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1. Wstep

Modut Fakturowanie przeznaczony jest do wystawiania oraz obstugi dokumentéw sprzedazy. Umozliwia
wprowadzanie dokumentow, ich przegladanie, modyfikacje oraz drukowanie. Po uruchomieniu funkcji Sprzedaz
> Fakturowanie z poziomu menu gtéwnego ISOF, wy$wietlone zostanie okno [ISOF - Fakturowanie].

1.Start 2.Sprzedai 3.Rachunkowosé 4.Magazyn 5.CRM 6.DMS 7.Sekretariat 8. éwienia 9. Czaspracy 10.Pomoc 11.Jednostki 12. SzybkiLogin
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Ekran 1. Gtéwny widok modutu Fakturowanie

Widok modutu zostat podzielony na kilka sekcji (ekran powyzej). W jego gornej czesci znajduje sie menu modutu,
w ktérym zawarte zostaly wszystkie operacje mozliwe do wykonania z poziomu opisywanej funkcjonalnosci.
Dostepnosé¢ tych opcji uzalezniona jest od aktualnego kontekstu pracy w module (status lub typ dokumentu) oraz
uprawnieh posiadanych przez operatora. Pod menu modutu znajduje sie filtr umozliwiajgcy wyszukiwanie
zadanych dokumentéw. Kolejnym elementem jest pasek narzedzi (,Pasek narzedzi”), kiéry zawiera elementy
oraz funkcje najczesciej wykorzystywane przy pracy z modutem. Obszar zajmujacy najwiekszg powierzchnie
widoku przeznaczony jest do wyswietlania wynikow wyszukiwania dokumentéw. W dolnej czesci okna znajduje
sie z kolei obszar wysSwietlajgcy paczki, ktére zawierajg wyszukane w bazie danych rekordy oraz legende
zastosowanych oznaczen dokumentow.

1.1. Wyszukiwanie dokumentéw

Do wyszukiwania dokumentow sprzedazy stuzy mechanizm oferujacy wiele kryteriow zawezajacych liste
dokumentow. Wynikiem wyszukiwania jest zestawienie listy dokumentéw spetniajgcych zadane przez operatora
parametréw.

Kryteria wyszukiwania ustawia sie za pomoca zgrupowanych elementdéw znajdujgcych sie w gérnej czesci okna
aplikacji. Wszystkie pola zostaty uporzadkowane w nastepujacych grupach:

* Data
Od Pole, ktére jest przeznaczone do wprowadzenia daty poczatkowej okresu,
w ktérym wyszukiwane beda dokumenty sprzedazy.
Do Pole, ktére jest przeznaczone do wprowadzenia daty koncowej okresu, w ktérym
wyszukiwane bedg dokumenty sprzedazy.
Okres Pole umozliwiajgce szybkie wybranie okresu, w ktérym wyszukiwane bedg

dokumenty sprzedazy. Po wskazaniu pozycji na liscie, system automatycznie
uzupetni Date Od oraz Date Do zgodnie z wybranym przez operatora okresem.
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Typ Pole przeznaczone do okreslenia typu daty, wedtug ktorej wyszukiwane bedg
dokumenty sprzedazy. Dokumenty moga by¢ wyszukiwane wedlug daty
wystawienia dokumentu bgdz daty sprzedazy okreslonej na dokumentach.

« Dokument

Numer Pole, ktore jest przeznaczone do wprowadzenia numeru poszukiwanego
dokumentu badz jego czesci.

Wartosé Pola Od, Do umozliwiajg wprowadzenie wartosci minimalnej i maksymalnej
poszukiwanych dokumentéw w PLN.

Typ Element filtra wySwietlajacy liste dostepnych w systemie podstawowych typéw
dokumentow sprzedazy i ich dokumentéw pochodnych. Mozliwe jest zaznaczenie
wielu typow dokumentow, ktdre majg by¢ wysdwietlone na liscie.

Zatwierdzone Pole, ktére umozliwia ograniczenie zbioru wyszukiwanych elementéw do
dokumentéw zatwierdzonych lub niezatwierdzonych. Domysinie system
wyszukuje dokumenty bez wzgledu na ich zatwierdzenie.

Zadekretowane Pole, ktére umozliwia ograniczenie zbioru wyszukiwanych elementéw do
dokumentéw zadekretowanych lub niezadekretowanych. Domysinie system
wyszukuje dokumenty bez wzgledu na ich dekretacje.

» Kontrahent

Nazwa Pole, ktére jest przeznaczone do wprowadzenia nazwy kontrahenta, dla ktérego
wystawiono dokumenty sprzedazy. Zbior wyszukanych kontrahentéw ograniczony
zostanie do kontrahentéw, ktérych nazwy zawierajg podany cigg znakéw.

NIP Pole stuzgce do wprowadzenia numeru NIP dla ktérego wystawiono dokumenty
sprzedazy. Po wprowadzeniu takiego numeru, w zestawieniu uwzglednieni
zostang wylacznie kontrahenci, ktérych podany numer spetnia warunki
wyszukiwania.

Grupa Pole stuzace do wyboru grupy kontrahentéw, dla ktérych wystawiono dokumenty
sprzedazy. System wyszuka wszystkie dokumenty kontrahentéw przynaleznych
do wskazanej przez operatora grupy.

Adresy dostaw Pole przeznaczone do wyboru adresu z listy adreséw zdefiniowanych dla
kontrahenta.
* Pozycja
Asortyment Pole przeznaczone do wyboru rodzaju pozycji na dokumencie sprzedazy sposrod

dostepnych, tj. towar, ustuga, produkt badz inne.

Nazwa Pole, ktére jest przeznaczone do wprowadzenia nazwy asortymentu, ktory
znalazt sie na pozycji dokumentu. Zbiér wyszukanych elementéw zostanie
ograniczony zostanie do pozycji, ktérych nazwy zawierajg podany cigg znakow.

Kod kat. Pole, ktére jest przeznaczone do wprowadzenia kodu katalogowego
asortymentu, ktory znalazt sie na pozycji dokumentu. Zbiér wyszukanych
elementoéw zostanie ograniczony zostanie do towardw, ktérych nazwy zawierajg
podany cigg znakoéw. Pole aktywne w przypadku wybrania w polu asortyment
towaru.
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Grupa Pole, ktore jest przeznaczone do wyboru grupy towarow, ktére znalazty sie na
pozycji dokumentu. Pole aktywne w przypadku wybrania w polu asortyment
towaru.

¢ Jednostka

Nazwa Lista wyboru umozliwiajgca okreslenie jednostek organizacyjnych, w ktérych
wystawiono wyszukiwane dokumenty.

Po okresleniu parametréw wyszukiwania, nalezy klikng¢ przycisk [Szukaj], co spowoduje przeszukanie bazy
danych i wyswietlenie wynikow w srodkowej cze$ci okna.

Zestaw kryteriéw wyszukiwania mozna zapisa¢ w postaci szablonu.

W celu zwiekszenia obszaru przeznaczonego na wyswietlanie wynikow filtrowania, uzytkownik moze ukryc filtr.
Mozliwe jest to, po kliknieciu na poziomy biekitny pasek, ktéry pojawia sie, gdy kursor myszy znajdzie sie nad

krawedzig oddzielajacg pasek narzedzi (,Pasek narzedzi’) od fragmentu widoku przeznaczonego na prezentacije
zestawienia wyszukanych rekordéw. Ponowne klikniecie na pozioma belke spowoduje przywrdcenie filtra.
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Ekran 2. Pokazywanie i ukrywanie filtra

1.2. Obstuga listy dokumentéw

Dokumenty o zadanych przez operatora parametrach, wyszukane przez system wyswietlane sg w module
w postaci listy.

Zakres informacji o dokumencie wyswietlany przez system jest w peti konfigurowalny przez administratora.
Mozliwe jest rowniez skonfigurowanie listy i jej dostosowanie do indywidualnych potrzeb przez kazdego
z operatorow korzystajgcych z modutu (,Konfigurator raportéw”).

Po zaznaczeniu dokumentu na liScie pojedynczym kliknieciem lewym klawiszem myszy, operator ma mozliwosc¢
wykorzystania funkcji dostepnych w menu modutu badz pasku narzedzi, odpowiednio, w zaleznosci od typu
dokumentu, jego statusu oraz uprawnien operatora.

Podwadjne klikniecie lewym klawiszem myszy na wiersz z dokumentem wywotuje podglad dokumentu,
z mozliwoscig jego wydruku.

Pojedyncze klikniecie na odnosnik z numerem dokumentu wyswietla menu kontekstowe umozliwiajace szybka
obstuge dokumentu (,Menu kontekstowe”).

Bezposrednio z poziomu listy dokumentéw mozliwe jest wyswietlenie podgladu dokumentow powigzanych (np.
dokumentow magazynowych, okazji badz korekt faktury) i ich wydruk. W tym celu nalezy klikna¢ na odnosnik do
dokumentu w kolumnie Dokumenty powigzane.

1.3. Menu modutu

Menu modutu znajdujgce sie w gérnej czesci okna, zawiera wszystkie funkcje, kiére sg dostepne w ramach
obstugi sprzedazy w systemie ISOF.

Aktywacja funkcji w menu modutu jest uzalezniona od uprawnien posiadanych przez operatora, jak réwniez
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kontekstu wywotania menu, czyli rodzaju i statusu dokumentu.

1.4. Pasek narzedzi

Pasek narzedzi zawiera najczesciej wykorzystywane w module funkcje oraz narzedzia zwigzane
z wyszukiwaniem, prezentowaniem i drukowaniem dokumentéw. Pasek ten zostat przedstawiony na ekranie
.Pasek narzedzi w module Fakturowanie”.

+v '|'. v :?‘ p x I E] Opcje I Szablon V: Wersija jezykowa 5 I - I Q\"ﬁvczys’c’ ﬂszukaj
Ekran 3. Pasek narzedzi w module Fakturowanie

Pierwsza cze$¢ paska zawiera przyciski umozliwiajace szybki dostep do funkcji zwigzanych z wystawianiem
i najczesciej wykorzystywanymi funkcjami podczas obstugi dokumentéw. Dostepne sg tu zatem kolejno funkcje
wystawiania nowego dokumentu, wystawiania dokumentéw do wystawionych wczesniej dokumentéw WZ, edycji,
podgladu oraz usuwania dokumentu.

Pierwszy przycisk w pasku narzedzi zawiera rozwijang liste dokumentéw sprzedazy, kiére mozna wystawiac
w systemie ISOF. Po wybraniu rodzaju dokumentu, system wyswietli formularz nowego dokumentu. Podobnie
w przypadku wystawiania dokumentéw sprzedazy do dokumentow WZ.

Do 'iﬂm'--:-a'-is'_;ﬂ Wa Do f_i-:.'la-oalls =_:| Wartos
Okn paragon szybkao... VF Okres Faktura z WZ...
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Ekran 4: Wystawianie nowego dokumentu

W drugiej czesci paska znajduje sie konfigurator kolumn dla listy dokumentéw (, Konfigurator raportéw”). Jest on
dostepny pod przyciskiem z symbolem tabeli. Kolejnym elementem w pasku jest lista opcji umozliwiajaca
sterowanie zawarto$cig listy w zakresie pokazywania badZz ukrywania dokumentéw sprzedazy bez pokrycia
dokumentami WZ oraz faktur seryjnych, a takze prezentacjg wydruku dokumentu w formie tekstowej. Opcje
wyswietlane sg po kliknieciu na obszar zatytutowany [Opcje].

Trzecia czes$¢ paska przeznaczona jest dla elementéw dotyczacych tworzenia nowych oraz obstugi istniejgcych
szablonéw wyszukiwania dokumentéw w module. Zapis nowego szablonu jest mozliwy po wprowadzeniu do pdl
filtra podstawowego zadanych kryteridw filtrowania i rozwinieciu listy opcji zapisu oraz usuwania szablondw. Lista
ta jest widoczna po kliknieciu na obszar etykiety zatytutowanej [Szablon]. W ramach szablonu zapisywane sg
aktualnie okre$lone kryteria wyszukiwania, konfiguracja kolumn oraz ustawienia paczkowania. Wybor
istniejagcego szablonu izatadowanie jego zapamietanych kryteriow filtrowania nastepuje po wybraniu
interesujacego nas szablonu z listy zawierajgcej nazwy wszystkich zapisanych wzorcéw filtrowania. Lista ta jest
dostepna w elemencie znajdujacym sie po prawej stronie omawianego fragmentu paska narzedzi.

Kolejna czes¢ paska przeznaczona jest do obstugi wydrukéw dokumentéw i sklada sie z dwoch elementow:
wyboru wersji jezykowej (polska, angielska lub niemiecka), w jakiej ma by¢ wydrukowany dokument oraz
przycisku drukarki wywotujgcego dialog drukowania.

W ostatniej czesci paska narzedzi znajdujg sie nastepujace dwa przyciski: wyszukujacy dokumenty wedtug
podanych w filtrze kryteriow — [Szukaj], oraz czyszczacy wprowadzone do pdl filtra wartosci — [Wyczysc].
1.5. Konfigurator raportéw

W systemie ISOF istnieje mozliwos¢ dostosowania wyswietlanych raportow do wiasnych potrzeb uzytkownika.
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Konfiguracja listy jest mozliwa na dwdch poziomach obstugi systemu ISOF — na poziomie administracyjnym oraz
na szczeblu uzytkownika koncowego.

Konfiguracja na szczeblu administracyjnym mozliwa jest po wybraniu w gtéwnym menu systemu ISOF opgciji
[Start] — [Administracjal — [Stownikil] — [Wydruki]. W wywotanym oknie nalezy wybra¢ w polu [Moduf] wartos¢
.Fakturowanie”, a w polu [Nazwa wydruku] opcje ,Lista dokumentéw sprzedazy'. Nastepnie nalezy wcisngc¢
przycisk [Pokaz kolumny], aby méc dokonaé modyfikacji w istniejacych konfiguracjach zestawien. Uzytkownik
Z uprawnieniami administratora bedzie mogt zmieni¢ kolejnos¢ kolumn, ich nazwy, a takze ich szeroko$¢ oraz
zdeterminowa¢ ich widocznos$¢. Tak przygotowana konfiguracja jest konfiguracja domysing dla kazdego
uzytkownika korzystajacego z modutu Fakturowanie.

{2 Konfiguracja wydrukaw - Windows Intarnet Expl.. [ B[]
ol Feuauns e o] _pseitchany | Ry ot |
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Ekran 5. Konfiguracja raportow na poziomie
administracyjnym

Konfiguracja raportow na poziomie uzytkownika modutu mozliwa jest po kliknieciu na symbol tabelki w pasku
narzedzi modutu (,Pasek narzedzi’). Czynnos¢ ta spowoduje wy$wietlenie okienka, w ktérym widoczne sg
kolumny wystepujace w danym typie raportu. Operator moze tutaj zmieni¢ kolejno$¢ danej kolumny badz zmienié
ustawienia dotyczace ich wyswietlania i ukrywania oraz jej szerokos¢. Dodatkowo operator ma mozliwosé
zapisania indywidualnego rozmiaru paczki (ilos¢ wierszy wySwietlanych jednorazowo na ekranie) dla
odnalezionych dokumentéw. Dzieki tej funkcjonalnosci uzytkownik moze w fatwy sposob dostosowa¢ modut do
rozdzielczosci swojego monitora. Wielkos¢ paczki moze by¢ wybrana sposrdd standardowych wartosci badz
okreslona dowolnie przez uzytkownika. W celu zachowania zdefiniowanego przez uzytkownika ustawienia nalezy
wcisng¢ przycisk [Zapisz]. Tak zapamietana konfiguracja list bedzie dostepna po ponownym zalogowaniu do
systemu indywidualnie dla kazdego operatora korzystajgcego z modutu Fakturowanie. Jezeli zostanie wcisniety
przycisk [Ustawienia domysine], to danemu uzytkownikowi zostang przypisane ustawienia zdefiniowane na
poziomie administracyjnym (nazwy kolumn, szerokosci, widocznos¢ itd.).
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Konfiguracja wydruku "Lista dokumentow sprzedazy”
dla vzytkownika Administrator admin
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Ekran 6. Konfiguracja listy dokumentéw na
poziomie uzytkownika

1.6. Menu kontekstowe

Interfejs uzytkownika modutu Fakturowanie daje do dyspozycji operatora menu kontekstowe. Jest ono widoczne
dla wyszukanych dokumentéw. Menu kontekstowe mozna wywotaé, gdy lewym klawiszem myszy zostanie
klikniety numer wyszukanego dokumentu. Ponizszy ekran przedstawia przyktad zastosowania menu
kontekstowego dla wybranego dokumentu.

Podobnie jak w przypadku menu modutu, funkcje w menu kontekstowym uaktywniajg sie w zaleznosci od rodzaju
i status dokumentu oraz uprawnieh operatora.
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Ekran 7. Menu kontekstowe w module Fakturowanie
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1.7. Legenda i paczkowanie

W dolnej czesci okna modutu Fakturowania po lewej znajduje sie listwa z legendg zastosowanych symboli
i oznaczen kolorami dokumentow.

W prawej czesci tego elementu znajduje sie aktualnie ustawiona wielkosé paczki. W przypadku, gdy ilosé
dokumentow przekracza ustalong wielko$¢ paczki, pokazywane sg kolejne zbiory. Uzytkownik moze przechodzié¢
dowolnie pomiedzy paczkami przegladajac kolejne dokumenty.

[ElLegenda 5

|+| zatwierdzone B niezatwierdzone E na drukarce fiskalnej |E| anulowane lub w

cture VAT do paragonu  do zaplaty do zwrotu

Ekran 8. Legenda i paczkowanie w module Fakturowanie
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