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Ustawienia administracyjne

Definiowanie obiegéw - Modyfikacja akcji i stanéw obiegu
W DMS - Dokumenty - Administracja - Definicje obiegéw znajduje sie definicja obiegu
Autorejestracja obstugujgcego proces wysyiki certyfikatow do Klientdw portalowych.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedaz~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8.Rachunkowosé~ 9. Administracia  10.Pomoc~

() HEEDER  iNowy~  2Operacier  3.Moje-  4.Wiasawosa~ 5.Szukanic 6. Oblegi~ 7. Raporty 8. Administracia~ x
& .7
[+67] Nazwa obiegu Opis obiegu Grupa obiegu Pokazuj zablokowane
4 4 [(Wszystkie v [NE V]
“Dodaj ¢*Edytuj I=stanyiakde Flopivi | @ wf @ | [# [2 % [6 [6 & | Qs
Lp. 1d Nazwa Opis. Grupa Czas

1 55  00bsluga kandydatow

2 34 |Approval of SAP Access (Akceptacja dostzpu do SAP) - tylko dia formularza SAP User Access Approval Workflow 2 dni
3] 85 Autoreje

4] 13

5] 14 |Bk20BIEGWZ
6.

7

8

17 |BK-3 PRZEPROWADZIC BADANIE PREFERENCIT KLIENTA
.| 32 |BK - Analiza braku umowy 1 dzer
1|y sprzedazy
o) 9 |cy sprzedazy z okazia
0. 19 |aysty
1 62 |dd
12 57 |pe

dhwyinrvnelnb ebnebn 2 dni

22 46 |iglotechnik

24 56 |ING

180 dni

30. 16 |NS-1 OPRACOWANIE I NADZOROWANIE DOKUMENTAC)I S2)
31] 15 |NS-2 PRZEGLAD SYSTEMU ZARZADZANIA JAKOSCIA

32 52 |Obiegformularza Opisu Kosztdw - dla Obsiugi Fakiury Zakupowe)

33. 54 |Obieg formularza Umowy - dane Kienta HT

34 48 |Obieg Sprawy - Zgloszenie Klienta w Customer Service Team Trigon Dom Maklerski Dla Kienta

35 74 |OBIEUMTS OBIEG PRZYKLADOWY Dla ienta 10 dni

W obiegach wybieramy Autorejestracja - Stany i akcje. W oknie Modyfikacja akcji i
stanéw obiegu znajduje sie wczesniej zdefiniowany standardowy szablon obiegu stuzacy
do wysytania certyfikatow mailem.

1.Start™ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6. Magazyn 7.Produkcja 8.Rachunkowosc~ 9. Administracja 10. Pomoc™

(korzeri) EECEH 1 Nowy- 2.0perager 3.Mojer 4. Wlaécdwosci~ 5. Szukanie 6.Obiegi~ 7.Raporty 8. Administracja ~
L [+67]
= Nazwa obiegu Opis obiegu
-y
#Dodaj #'Edytuj i=Stanyiakcie (Flkopivi | @ o 1 | [ [2 %2 [6 [6 & | Quszukai
Lp. Id Nazwa
1., 55 | 00bstuga kandydatow
2. 34 |Approval of SAP Access (Akceptacia dostepu do SAP) - tylko dla formularza SAP User Access Approval Workflow
3. B85 Autorejestra F= Stany i akde
4. 13 BK-1 OBIEG )
5| 14 |ec2osrEg| ¢ Edv
6. 17 |BK-3 PRzEpy ] Kopiu 1 KLIENTA
7. 32 |BK-Analiza
8| 1 |Cyklsprzeda| [& Uprawnienia
9. 9 |Cyksprzedal [& Eksportuj
10. 19 |czysty
15 62 dd & Drukuj
12.| 57 |Deklaracja 1
13.| 47 | Deklaracia ubezpisczeniowa
14, 73 |E-faktura

Obieg wysytania certyfikatdw wymaga czynnosci konfiguracyjnych:
* zdefiniowanie pieczeci firmowej,
» ustawienie skrzynki pocztowej do wysyiki SMTP,

* zdefiniowanie szablonu maila/tre$ci maila,
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* ustawienie autorejestracji uzytkownikow.

Standardowo system ISOF w oknie Modyfikacja akcji i stanéw obiegu posiada w
ustawieniach konfiguracyjnych obiegu rozpoznawanie klientéw po uzywanym jezyku.

LStart-  2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. 4¢~ 9. Administraga  10.Pomoc~

EEDZH  1.Mowy- 2. Operage- 3.Moje~ 4.Wiascwosci~  5.Szukanie 6. Obiegi~  7.Raporty 8. Administracja = X
& wl467] =
| Modyfikacja akji stan6w obiegu ]
“f Dodajstan ¥ Zamknij
Obieg: Autorejestracja
caa:
Akgje
Stany i 2 di
Nazwa Opcie Uwagi

1 rejestraca (~ Obstuga) g* -Automatyczna zmiana stanu
0. POCZATEK

o nowa skqa
1. Obsiuga ¢ 1 Kent pl (— Aktywne) 4 ZEZL
1. Obstuga ¢ 1 & 1 daie
Reguiy 2 Kent en (— Aktywne) g a stant
1 je — Kiient_pl
2 . kient en 3 Kient de (— Aktywne) g ELL
3 e — Klient_de =
4. wszystkie dokumenty — Kiient_pl o nowa aka.

. “Automatyczna zmiana st

2. Aktywne (1080 dni) & 1 koniec(— KONIEC) 4 Wy e-mal

a dwa tygodnie przed wygasnigdem certyfikatu Kienta zostante wystany mail 2 przypomnieniem o tym fakcie. oy nowa akcla

180 dni

Ustawienia konfiguracyjne klientéw - definiowanie pieczeci cyfrowej

W menu Administracja - Firma - Dane firmy - w zakladce Pieczeé firmowa klient ma
mozliwos¢ zdefiniowania Pieczeci firmowej. W polu Waznosé istnieje mozliwosc
sprawdzenia waznosci pieczeci cyfrowej lub po kliknieciu przycisku Generuj zadanie
pieczeci jej wygenerowania - waznos¢ pieczeci to 3 lata.

Wazne!

W przypadku wygasniecia pieczeci firmowej wszystkie certyfikaty portalowe utworzone za
pomocy tej pieczeci tracg waznosc.
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1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8.Rachunkowosé~ 9. Administracia  10.Pomoc~

1. Firma - 2. Ustawienia systemu ~ 3. Administracja modufami ~  4.Raporty ~ 5.Opcje HEUTHES = 6. ISOF testy x

# httpsi/fsslisof.pl/mp/isof/_sZEFQ6V9r5QlyXZ8abP_lib/okno_dialogowe hdb =./ksiegapr/hdb/admin_fima_edithd.. — O

X

& sslisof.pl/mp/isof/_sZEfQd6vIr5QfyXZ8abP_Jlib/okno_dialogowehdb?Skrypt=./ksiegapr/hdb/admin_fima_edithdbd.. 6x

[Z)zapisz [#Zamknij

Dane podstawowe Dane dodatkowe Dane do PFRON Piecze¢ firmowa E-Mail
Status pieczeci firmowej:

Gotowa do uzycia

Dane aktywne] pieczeci elektronicznej:

WYSTAWIONY DLA WYSTAWIONY PRZEZ
Numer seryjny (SN) : 113
Nazwa (CN) 1 Certyfikat Testowy Nazwa (CN) ¢ HEUTHES CA 2
Organizacia (0):  NIP 9992485719 Organizacia (0) :  HEUTHES SP. Z 0.0.
Jednostia Jednostka -
organizacyina (0U) : organizacyina (0U) :
Loializaga (1) :
Kraj (C) L8
E-mail (£)

WAZNOSE

Wystawiony dnia :  2015-05-13 12:11:39
Wygass dnia 20250430 12:11:39
ODCISKI KLUCZA
Odcisk SHA1 =

Operacje:

Wyswiet] historie pieczaci

Generuj zadanie pieczaci et

W przypadku, gdy w systemie pojawi sie nowa pieczec, w miejsce wygasajgcej konieczne
jest jej pobranie na dysk oraz przestanie do administratorow HEUTHES w celu dodania jej
do obstugi.
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https://test1.heuthesd:8444 - o L] x

[E) Zapisz [wpZamknij

Dane Dane Dane do PFRON Pieczgé firmowa E-Mail

‘Status pieczgci firmowej:
Gotowa do uzycia

Dane aktywne] pieczgci elektronicznej:

WYSTAWIONY DLA WYSTAWIONY PRZEZ
Numer seryjny (SN) : 113
Nazwa (CN) Certyfikat Testowy Nazwa (CN) : HEUTHES CA 2
Organizacja (0):  MIP 9992485719 Organizacja (Q):  HEUTHES SP.Z 0.0,
Jednostka Jednostka CA
organizacyjna (OU) organizacyjna (OU)
Lokalizacja (L)
Kraj (C) PL
E-mail (E)
WAZNOSC
Wystawiony dnia:  2015-05-1312:11:39
Wygasa dnia 2025-04-3012:11:39
ODCISKIKLUCZA
Odcisk SHAL : 14751Mh1a3ac9cd3e3anf36bb259696b1alenshe
Operacje:

Wyswietl histarie pieczeci
eletronicznych

Generuj zadanie pieczeci

Po kliknieciu przycisku Wys$wietl historie pieczeci elektronicznych z poziomu ekranu
Historia pieczeci firmowych wybieramy Pobierz.

[Z)Zapisz [whZamknij

Dane p Dane Dane do PFRON Pieczeé firmowa E-Mail

Historia firmowych pieczeci elektronicznych umieszczonych w systemie

Lp. SN CN Wainy odido Wgrany na serwer I.Iiydv;any Certyfikat

Certyfikat 2015-05-13 12:11:39/ 2015-06-01 09:47.07 i‘ e l
| Testowy 2025-04-30 12:11:39 przez admin I

‘1 |113|

Tak uzyskany plik pieczeci nalezy wysta¢ mailem na adres: admin@heuthes.pl

Ustawienia konfiguracyjne klientéw - konfiguracja poczty wychodzacej
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W zakladce E-mail mozna wykonac¢ ustawienia konfiguracyjne poczty wychodzgce.
Mozliwe dane do konfiguracji to: Firmowy adres e-mail, Nazwa nadawcy, Serwer SMTP,
Port, Wysylanie poczty z uwierzytelnianiem, Login, Hasto oraz Folder poczty w DMS.

Szablon i definicja maila do wysytania certyfikatu

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS- 4.Sprzedaz~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. §- 0. Administracja 10. Pomoc™ =
1. Firma~ 2. Ustawienia systemu = 3. Administracja modufami = 4.Raporty~ 5.0pcje HEUTHES = 6. ISOF testy i
https:/ fyXZBabP_lib/okno_ Sk fimaedithd.. — O X
@ sslisof.pl/mp/isof/_sZEfQdEvIr5QfyXz8abP_/lib/okno_dialogowe hdb?Skrypt=../ksiegapr/hdb/admin_firma edithdb&L.. O
[2)zapisz (#zamknij
Dane podstawowe Dane dodatkowe Dane do PFRON Pieczec firmowa E-Mail
E-Mail:
Firmowy adres e-mil: xy2@nazwadomeny ol
Nazwa nadawcy
Serwer SMTP
Port
‘Wysyla¢ poczte z uwierzytelnianiem (]
Login
s —
Folder poczty w DMS Skizynka nadawcza [2245]

W DMS - Dokumenty - Administracja - Definicje obiegéw mozna zdefiniowac¢ szablon
wiadomosci e-mail.

W obiegach wybieramy Autorejestracja - Stany i akcje. W oknie Modyfikacja akcji i
stanéw obiegu mozna wybrac np.: klient_pl (- Aktywne).
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Wazne!

Osoba modyfikujgca tre$¢ szablonu maila musi mie¢ (wymagane) w swoich ustawieniach
poczty DMS (Moje - Ustawienia poczty) wigczone: Format maili wychodzgcych: HTML.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedaz~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. s¢~ 9. Administraa  10. Pomoc~ &

=5 OIS 1vowy-  2.Operage-  3.Moje- 4. Wisicwosc~ 5.Szukamie 6.Obiegi= 7.Raporty 8. Administracia~ x
o ..1467]

| Modyfikacja akji stanéw obiegu @\‘

< Dodajstan % Zamknij

Obieg: Autorejestracia

Czas
EEL i 2 dni
Nazwa Opge Uwagi

1 reiestrad (— Obstuga) g ~Automatyczna zmiana stanu
0. POCZATEK b

o nowa akeja
oy kiywne) @ *Automatyczna zmiana stanu
i [ “Wyslj e-mail 1 dziens
Reguly zdefiniowane: u 2 Klent en (— Aktywne) g LEER
= T “Automatyczna zmiana stanu
2 — kient_en 3 ient de(— Aktywne) ¢ e
3 5 ki & L4 “Wysi e-mail
2 — kiient_pl o nowa akaa

“Automatyczna zmiana stanu Akga bierze udzal w przsisc
2. Aktywne (1080 dni) g 1 koniec (— KONIEC) 4> “Wyii e-mail terminowym opdznionyct
dokument5.

Na dwa tygothie przed wygasnigdem ceryfiatu Kienta zostanie wystany mail 2 preypomnieriem o tym fakcie. . nowa akefa

2 dni

W sekcji Funkcje — Funkcje obiegu wybieramy pole Edytuj w oknie Definicja funkcji
obiegu wybieramy wczesniej przygotowany Edytuj Ilub tworzymy nowy szablon
wybierajgc Dodaj.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai- 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. Sem b inistracja  10. Pomoc ~ &
=] EIEH  1Nowy~ 2.0perager 3.Mojer 4.Wiaicwoici~ 5.Szukanie 6. Obiegi~ 7.Raporty 8. Administracja™ X
2 ..[+67] =
| Modyfikacia akii i standw obiegu =
Zapisz @ Zablokuj X Usuii | & Anuluj
UL U UIILEINE DL an [ | .
czas
Grupa | =
Dostepne asoby Wiybrane osoby 2

01. Rejestracja zaméwiefi (grup «
02. Obstuga zaméwieri (grupa)
03. Wstepna weryfikagia faktur
04. Kontrola menytoryczna fakit
05. Kontrola formalno-rachunko

. Ksisgowanie faktur (grupa)
|Admin ISOF (grupa)
Centrum Dowodzenia (grupa)
CRM Analityczny (grupa)
CRM Operacyjny (grupa) b

1 dzer

B
€
>

Odbiorca

(] osoba zmienizjaca stan
dotychczasowi posiadacze
0 autor dokumentu
O osoba inicjujaca obieg dokumentu
(Jzablokowanie edycj odbiorcéw
e dodawaj domyslnego odbiorcy 2 dni
Odbiorcom nadaj prawa
Odbiorcy do wiadomosdi
Do wiadomosci
Uprawnienia do wykonania akdji
® Wszyscy odbiorcy
O wiskazane osoby / grupy [ ]
Opde 180 dni
Viykonanie akcii €2 automatyczna zmizna stanu

Funkcje
Lp. Nazwa Szablon Wymagana
Wyl e-mail

Funkcje obiegu

— 10 dni
Opis | uwagi

5 dni
Opis ke

12 dni
Uwagi

O35 OUSIUgE WUk U UG PUZY
S e e e
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Definicja funkcji obiegu e FJ
Funkcja obiegu
Rodzaj funkdji | Wyslij e-mail ~
Szablon ] _.r
Wymagana

(Wstrzymuje zmiang stanu
jesli nie zostanie wykonana)

| Zapisz | | Anuluj
Szablon e-Mail | (.
Lista szablonéw
Nazwa szablonu Adresat Data utworzenia W\rkoll;:nie o
Certyfikat portalowy 2020-12-11 13:12:16
[ wybiez || Eaw  J|[[  Dodai [ wsun | [ zamhnj

W nowym oknie Szablon maila mozemy wybra¢ w polu Od z jakiej skrzynki pocztowej ma
zostac wystana wiadomosc¢ z certyfikatem uzytkownika.

DomysInie adres mailowy w polu Od pobiera sie z dwoch zrédet:

* jeden wpis adresu mailowego znajduje sie w menu Administracja - Firma - Dane
Firmy zaktadka E-Mail pole Firmowy adres e-mail,

* pozostate dwa wpisy adresow mailowych pochodza z danych uzytkownika, ktory
jest obecnie zalogowany do systemu.

10
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[sabonmate e
Eyakuatn | hieima bysonsahent £ | 405 “orsk | -0pce | @ | (bzaminy

od: [

o ]

ow: [

udw: [

2 Osoba v zapiszw: Pocta

Dziest dobry,
Certyfikat w zataczniku.

hasto do pliku: <CERT_HASLO>

Baterie Przemystowe]

W polu Do wybieramy ikone uzytkownika, w nowym oknie Adresaci wiadomosci-opcje
w sekcji Opcje adresatow wiadomosci zaznaczamy pole Adres uzytkownika i
wybieramy Zapisz.

Podczas wysytania wiadomosci z certyfikatem adres mailowy uzytkownika dynamicznie
znajdzie sie w polu Do, do wiadomosci mailowej mozna réwniez dodaé statyczny adres

Cetyfikat w zalaczniku.
hasio do pliku: <CERT_HASLO>
Odbiorcy w portalu: [
Batere Przemysiowe Odbiorey dokumentu w obiegu: (]
Qdbiorca z formularza:
Usytownik refestrujacy dokument: (]
Adresadi e-Faktury: [

Adresaci z urzadzenia: [

Zapisz ] [ Anui ]

mailowy — np. celem wykonania kopii lub potwierdzenia.

W polu Temat mozemy wprowadzi¢ nazwe tematu wiadomosci e-mail, zatgczyc
Zataczniki — Zatacz certyfikat uzytkownika, w polu tresci wiadomosci wprowadzi¢ tekst
oraz Wykonaé operacje w tle, ktéra pozwoli na wystanie hasta do certyfikatu w
wiadomosci e-mail.

11
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Wazne!

Pola Zatagcz certyfikat uzytkownika oraz Wykonaj operacje w tle - muszg by¢ zaznaczane.

e |
[Bakualizy | Pjrima Bjkontranent [l | Spoms “poysk | ~opde | @ | (Pzamkni)

od:[

|
DD.EI

ow: [

dw: [

Wykonaj w tle 2 Osoba V] zapiszw: Pocta
i E-E-|EE 2@

Dzie dobry,

Certyfikat w zalaczniku.

hasto do pliku: <CERT_HASLO>

Batere Przemysione]

W tresci wiadomos$ci mozemy réwniez zapisa¢ link do Portalu Zaméwieniowego.
Przyktadowy link do Portalu Zamowieniowego: https:lissl.isof.plINAZWAlisof/portal

W przypadku kiedy w wiadomosci e-mail wysytamy certyfikat, w nowym oknie Znaczniki w
szablonach e-mail kopiujemy znacznik dynamiczny <CERT_HASLO> i wklejamy go w
tre$¢ wiadomosci we wczesniej wybrane miejsce.

o Znaczniki w szablonach e-mail
7 <LIST_PRZEWOZNIK>: st przewozony - przewcinik
<LIST_NUMER>: it przewozowy - numer przesylki
Temat: Certyfid data
. wvagi
s Lz <LIST_TRACKURL>: list przewozowy - adres Siedzenia przesylki

Rk ook <ZALACZNIK i dodzje (PDF) do zataczniks

Dazier dobry, ) i
<POZYCIE:nazwa, ilosc, cena_netto, cena_brutto, wal, VAT, pozycie zzmawi W
Wwartosc_netto, wartosc_brutto, data_dostawy>" pozydy, 2 zachowaniem koleinoscl w jakie] zostaly wypisane w tagu)

Certyfikat w zalg

IR W praypadku wysyiania w obieg dokumentu typu uzythownik:

<UZ_LOGIN>: _login uzytkowniks

Baterie Przemys| <CERT_HASLO>: hzsio do certyfikatu

W przypadku wysyiznia w obieg dokumentu FS:.

<FS_NUMER>: numer dokumentu

<FS_DATAW>: data wystawienia

<FS_DATAS>: data sprzedazy
<FS_TERMINPL>: te

12
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Aby zapisaC projekt szablonu wiadomosci e-mail do wysylania certyfikatow wybieramy
opcje Aktualizuj. Nastepnie zaznaczamy szablon wiadomosci oraz klikamy opcje
Wybierz.

Csademmala e
(B | barims bproncanens 2 | Spows ok | ~opae | 4 | Ghzeminy

Romiaraconki - (B U A-W - o EEEE 5;,’3: -

Certyfikat w zafaczniku.
hasto do pliku: <CERT_HASLO>

Baterie Przemysiowel

| wber || Edtw | [ poda | [ usud | [ zamkm

W oknie Definicja funkcji obiegu klikamy pole Zapisz.

Rodzaj funkdi | Wyglij e-mail
Szablon Certyfikat portalowy E -

Wymagana
{Wstrzymuje zmiane stanu
jesli nie zostanie wykonana)

o= o

W oknie Modyfikacja akciji i stanéw obiegu klikamy opcje Zapisz.

13



Zaktfadanie uzytkownikow i generowanie certyfikatow Portalu Zamowieniowego

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedaz~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8.

- 9. Administracja  10. Pomoc~

(korzer) ECIEH  1.nowy~ 2.Operager 3.Mojer 4.Wiascwosci~  5.Szukanie 6. Obiegi~ 7.Raporty 8. Administracja~
S .167]
j zablokowane
e
caa
2 dni
1 dzi
Odbiorca
(Jzablokowanie edycj odbiorcéw
e dodawaj domysinego odbiorcy 2 dni
Odblorcom nadaj prawa [ 2- odczyt+zapis=przenoszer v
Odbiorcy do wiadomosci
Do wiadl
Uprawnienia do wykonania akdji
0 i

Ustawienia autorejestraciji

W menu

Oncie.

uzytkownikéw

Administracja - Firma - Zarzadzanie uzytkownikami - Uzytkownik -
Ustawienia autorejestracji mozna miedzy innymi wskazacé/zatozyc¢:

* miejsce zapisu w DMS — gdzie certyfikaty po wygenerowaniu bedg zapisywane np.:

Uzytkownicy Portalu,

* podfolder na kazdy miesiac,
» obieg do ktérego ma odnosic sie operacja,

» jaka akcja ma rozpoczgc sie w danym obiegu.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS™ 4.Sprzedaz~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. ~ 9. Administracja 10. Pomoc ™

X

1.uz ik~ 2.Grupa~  3.Raporty

Uzytkownik Kwalifikacja

Naawisko w ———————
me Status | Aktywni 2

Login

#Dodaj 4 X | @ | szablon [

v | Rodzai[ Uzvtkownicy v | #wyczyse Qszukaj

[E)2apisz [#Zamknij

Miejsce

Zakladaj podfolder
Obieg dla e-maili wysylanych do uzytkownikéw portalu

Obieg: Autorejestradia 2
Akgja w obiegu rejestraga > Obsiuga 2

["JKontrahent

dowolny

[CIwaznosé

dowolna
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Zaktfadanie uzytkownikow i generowanie certyfikatow Portalu Zamowieniowego

Zatozenie konta Uzytkownika oraz wygenerowanie certyfikatu

Nowy Uzytkownik

W menu Administracja - Firma - Zarzadzanie uzytkownikami - Uzytkownik - Dodaj
mozna dodac i skonfigurowa¢ Dane podstawowe uzytkownika.

W oknie Nowy uzytkownik w zaktadce Dane ogdélne mozna wprowadzi¢ podstawowe
dane zaznaczajgc miedzy innymi Uzytkownik Portalu - klient, jak réwniez zdefiniowa¢ w
sekcji Przynalezno$é do grup i jednostek organizacyjnych — np.: Grupa: ,Portal” —
Jednostki organizacyjne: ,Centrala” — Powigzania: ,Portal”.

1.Start~ 2.CRM- 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. $¢~ 9. Administracja  10. Pomoc~ &
1. uz ik~ 2.Grupa~ 3.Raporty - x

Uzytkownik Kwalifikacia [ Kontrahent [Jwaznose
Nazwisk P
fr, e dowoln dowolna
2 Status [ Aktywni 2 v
Login L —
+Dodaj #* X | © | szablon v | Rodzai[ Uzytkownicy v | Acruee O sieas
« Nowy uzytkownik =] [x

[£)zapisz (# Zamknij

Dane ogéine Szczegoly

Ozwolniony
[ Uist HeuPim
Filtr poczty

1] 8 8 veytkonnik poraiy - ent. Dtokalzaca uzytkownica
(] uzytkownik Portalu - serwisant [ Uzytkownik Portalu Pracowniczego

]
y [CENT]
[MAG]
[ONZ 11]

W zakitadce Szczegéty w sekcji Rozszerzone dane mozna wprowadzi¢ miedzy innymi:
Adres e-mail (wymagany), w kolejnej sekcji Obstuga Portalu mozemy powigzac¢ danego
uzytkownika ze wskazanym kontrahentem w imieniu ktérego beda sktadane zamdwienia
(kontrahent musi by¢ wczes$niej utworzony).

1 Start~ 2.CRM-  3.DMS- 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. S~ o. Administracja _10. Pomoc~ B
1. Uzytkownik - 2. Grupa~  3.Raporty - 5
Uzytkownik Kwalifikacia [ Kontrahent [Jwaznose
Nazwisko P
Imie L e ————— dowolny dowolna
Status | Aktywni Z
Login S
+Dodaj ¢ X | © | szablon ] | Rodzai[ Uzytkownicy v | Acruee O siens
« Nowy uzytkownik 2| =

[E)Zapisz (# Zamknij

Dane ogéine Szczegoty
Rozszerzone dane
kk@heuthes
Kod blokadly
Magazyn kluczy SSL [(domysiny) v
PIN dos

)
)

Podpis cyfrowy
tu
Lokalzacia biblotekd
Obstuga Portalu
Poviazany kontrahent "HEUTHES" SPOLKA Z B 2 & icyomyi poians
Powiazana gr. kontrahentsw D & O aktywny w portalu

Podglad wszystkich zgfoszen serwisowych na Portalu [

Obstuga logowari zdalnych
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Zaktadanie uzytkownikow i generowanie certyfikatow Portalu Zamowieniowego

Kontrahent musi mie¢ w ustawieniach w zaktadce Szczegéty w sekcji Cechy zaznaczong
opcje Klient oraz wprowadzony Kod — logowanie do portalu polega na podaniu kodu
firmy, loginu uzytkownika oraz hasta. Kod firmy i login uzytkownika pobierany jest
automatycznie z certyfikatu.

8520403492 Regon: 008188990 NIP UE: KRS: 0000184163

Kontrahent: [krajowy v] Jeayk: (005 v] () Jednosta powiazana @ Caynny piatnik VAT

Doyt cem:
[ Kod: Konto FK dost.:
O Kod:
Kod: 123456 Konto FK odbiorcy: 00061
O kod:
Konto FK pracownika:

brak.

W lyble patnoéd poczlone] vaT: | 02oe ]

Platnik wykonuje przelewy [k danyeh v]
e | ioney var: [Brak danyeh v

%d online [

Zapisujemy ustawienia.

Bifiar lokalny ~
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Zaktfadanie uzytkownikow i generowanie certyfikatow Portalu Zamowieniowego

Proces wygenerowania i wystania certyfikatu dla danego Uzytkownika

W menu Administracja - Firma - Zarzadzanie uzytkownikami w sekcji Kwalifikacja
wybieramy Typ — Uzytkownicy Portalu — klienci - kolejno w pasku narzedzi Szuka,j.

1 Start~ 2.CRM-  3.DMS- 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. S~ o. Administracja  10. Pomoc~ =
1. Uzytkownik - 2. Grupa~ 3. Raporty - x
Uzytkownik Kwalifikacia [IKontrahent [waznose
Nazwisko
g - [Typ__ T Uzytkownicy Portalu - Kiienci v] dowrokey’ iy
— Status | Aktywni v
Login =
+Dodaj & X | @ | szablon- | | | Rodzai Uzytkonnicy V]| #wyczyse Qszuka
5 . Data  Dataost. = = Kontrahent-  Grupa kontrahent6w - . -
Lp. Nazwisko Tmie / Login Pracownik Status utworsenia modyfikac Croniony Administrator  Kontrahent Grupa kontrahentow st bt Opis E-mail
"HEUTHES' SPOLKA Z
1 Kedzior Bartosz Bartoss Kedzior Kedzior Bartosz ] 20140513 20170921 [ ] [1  OGRANICZONA QD
POWIEDZIALNGSCIA
"HEUTHES" SPOLKA Z
2 Paszkowski Marek Marek Paszkowski Paszkowski Marek o] 20090910 2020-12-11 [ ] [1 oGRA 0 mp@heuthes.pl
POWIEDZIALNGSCIA
B —— et Ep— w wwori oo (1| (1 |[SIuoremi gy

Na liScie operacyjnej mozemy wybra¢ konkretnego Uzytkownika, dla ktérego chcemy
wygenerowac certyfikat — w kolumnie Login wybieramy Uzytkownika, kolejno zaznaczamy

1 Start~ 2.CRM- 3.DMS- 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. S~ o. Administracja  10. Pomoc~ =
1. uz ik~ 2.Grupa-  3.Raporty - x
Uzytkownik Kwalifikacia [ Kontrahent [waznose
Nazwisko
oz Typ [ Uzytkownicy Portalu - Kiend v Pt i
4 = Status | Aktywni v Y
Login 5
+Dodaj & X | © | szablon- [ ] | Rodzaf Uztkownicy V]| #wyczyse Qszua
g . ata ost. i z Kontrahent - Grupa kontrahentéw - . T
Lp. Nazwisko Imie / Login Pracownik Status utworsenia modyfikacji Cromiony Administrator  Kontrahent Grupa kontrahentow s b opis E-mail
"HEUTHES" SPOLKA Z
1 Kedzior Bartosz Bartosz Kedzior Kedzior Bartosz a1 20140513 20170921 [ ] [1 |OGRANICZONA OD
POWIEDZIALNOSCIA
"HEUTHES" SPOEKA Z
2 Pastkowski Marek Marek : 20090010 20201211 [ ] [1  OGRANICZONAOD mp@heuthes pl
Uprasnieni.. POWIEDZIALNGSCIA
Edy.. . i
3 Komatowski Michat Michal Kornatoy 20090810 20170920 [ ] 9] ;g@;‘;“f Rekamyi|poral

Zmi
Histora

opcje Wygeneruj i wyslij certyfikat do portalu....

Aby wygenerowac certyfikat dostepowy do portalu w nowym oknie wybieramy Zapisz i
potwierdzamy operacje.

1Start~ 2.CRM- 3.DMS- 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. S~ o. Administracja  10. Pomoc~ B
1. uz ik~  2.Grupa-  3.Raporty - 5
Uzytkownik Kwalifikacia [ Kontrahent [Jwaznose
Nazwisko
mi o A dowoln dowolna
4 — Status 2 Y
Login
+Dodaj & X | © | szablon- [ v | | Rodzaj uzytkownicy V]| wyczyse Qszua
E y Data  Dataost. . z Kontrahent - Grupa kontrahentéw - . —
Lp. Nazwisko Imig Pracownik Status utworsenia modyfikacji CIroniony Administrator  Kontrahent Grupa kentrahentow iz b opis E-mail
"HEUTHES" SPOLKA Z
1 Kedzior Bartosz Kedzior Bartosz (A 20140513 20170921 [ ] 1 G o
POWIEDZIALNGSCIA
"HEUTHES' SPOLKA Z
2 Pastkowski Marek Paszkowski Marek 0] 20090010 20201211 [ ] [1  OGRANICZONAOD mp@heuthes pl
POWIEDZIALNGSCIA
o ;|13 Studio Reklamy 3
3 Komatowski wichat (A 1 L1 g portal
z %

[E)zapisz (s zamkni
Dane do certyfikatu uzytkownika portalu
Login: Marek Paszkoviski
E-mal; mp@heuthes pl
Przypisany kontrahent:
Kod klienta na portalu: - HEUTHES

Poprawne wystanie certyfikatu zwraca komunikat ,Uwaga! — E-mail z certyfikatem do
uzytkownika zostat wystany”
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Zaktfadanie uzytkownikow i generowanie certyfikatow Portalu Zamowieniowego

Na wskazany adres (podczas konfiguracji uzytkownika) system ISOF wysyta E-mail z

certyfikatem.

From demo@heuthes.pl oF

Subject Certyfikat portalowy
To Metr

Dzier dobry,
Certyfikat w zafgczniku.

hasto do pliku: " - -

Baterie Przemyslowe

> [ﬂJ 1 attachment: certyfikat.p12 26 KE
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Zaktadanie uzytkownikow i generowanie certyfikatow Portalu Zamowieniowego

Dokumentacje

Zapoznaj sie z dokumentacjami:

- Podstawowe mozliwosci systemu ISOF,

- Referencje HEUTHES Sp. z o.0.

- Praca z systemem ISOF-ERP w sieci sklepow i magazynéw wiasnych oraz partnerskich
- Regulamin ISOF-ERP

- Katalog szkolen ISOF-ERP

- Podpisywanie cyfrowe dokumentow w ISOF-ERP

- Mobilny ISOF

- E-commerce

- Terminale danych w ISOF-ERP

- Saas czy Licencja

Wiecej informacji o programie ISOF-ERP i jego mozliwosciach znajduje sie na stronie
www.isof.pl

r N

Zapraszamy do odkrywania bogatych tresci naszych dokumentaciji, ktére pomogg Ci

lepiej zrozumie¢ nasze produkty i ustugi. Poznaj szczego6towe instrukcje, wskazowki

oraz przyktady zastosowania, aby w petni wykorzysta¢ potencjat naszych rozwigzan.
Czytaj, eksploruj i poszerzaj swojg wiedze z nami!

\ Czytaj wiecej /
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http://www.isof.pl/
https://www.isof.pl/dokumentacja.hdb
https://www.isof.pl/pdf/isof_r.pdf
https://www.heuthes.pl/pdf/refer_p.pdf
https://www.isof.pl/pdf/Praca_z_systemem_ISOF-ERP_w_sieci_sklepow_i_magazynow_wlasnych_oraz_partnerskich.pdf
https://www.isof.pl/pdf/REGULAMIN%20UZPI%20ISOF.pdf
https://www.isof.pl/szkolenia/Katalog_szkolen.pdf
https://www.isof.pl/pdf/Podpisywanie_cyfrowe_dokumentow_w_ISOF.pdf
https://www.isof.pl/dokumentacja_isof_mobilny.hdb
https://www.isof.pl/dokumentacja_ecommerce.hdb
https://www.isof.pl/pdf/Terminale-w-ISOF.pdf
https://www.isof.pl/pdf/isof-saas.pdf

%@@g O firmie HEUTHES

\
@

Firma HEUTHES sp. z o. 0. jest pewnym, wiarygodnym i sprawdzonym dostawcg
oprogramowania dla przedsiebiorstw, bankowosci i instytucji finansowych, posiadajgcym
bogate doswiadczenie na rynku producentéw IT od 1989 roku. Systemy HEUTHES
pracujg w banku Pekao SA (od 1989 r.), a takze w obydwu zrzeszeniach bankéw
spétdzielczych (bank BPS SA i Grupa BPS oraz bank SGB-BANK SA i Spétdzielcza Grupa
Bankowa) obejmujacych blisko 500 Bankéw Spotdzielczych. Rozwigzania HEUTHES
pracujg takze w: Banku Pocztowym SA, Banku Spodidzielczym w Brodnicy, Banku
Spétdzielczym w Bieczu, Volkswagen Bank Gmbh, BOS Bank S.A. oraz w wielu firmach z
sektora MSP. Potwierdzeniem wysokiej stabilnosci finansowej HEUTHES jest zlecany
corocznie audyt, wykonywany przez niezaleznych audytorow i publikacja wynikow w KRS.

Kontakt

Siedziba: Biuro Techniczno-Handlowe:
HEUTHES Sp. z o.0. HEUTHES Sp. z o.0.

ul. Konski Jar 8/30 ul. Metalowa 6

02-785 Warszawa 70-744 Szczecin

tel./fax: 91 460 89 74

www.heuthes.pl
www.isof.pl
marketing@heuthes.pl


mailto:marketing@heuthes.pl
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