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Wstep

Od 1 lutego 2026 r. system ISOF-ERP bedzie dziatat w peini w standardzie KSeF. To najlepszy
moment, aby usprawni¢ obstuge faktur i zyskac¢ petng kontrole nad dokumentami.

Wysytanie Faktur Sprzedazy do KSeF

Jesli korzystaja Panstwo z modutu Fakturowanie (12 zt), system zostanie automatycznie dostosowany
do wysyiki faktur sprzedazy do KSeF w trybie recznym. Oznacza to brak zmian w codziennej pracy
oraz brak koniecznosci podejmowania dodatkowych decyzji. Do dnia 01.04.2026 r. uruchomienie
wysytki  dokumentéw do KSeF musi zosta¢ zgltoszone do Dzialu Wdrozen HEUTHES

(wdrozenia@heuthes.pl lub Portal serwisowy).
Wiecej automatyzacji przy wysyitce faktur

Dla klientéw, ktérzy oczekujg szerszej automatyzacji, przygotowaliSmy opcje Fakturowanie Plus (15
zb). Juz za 3 zt wiecej miesiecznie zyskujg Panstwo automatyczng wysytke faktur do KSeF oraz staly
dostep do raportéw bez koniecznosci ich recznego sprawdzania. Faktury wysytane sg automatycznie
zgodnie z indywidualnie ustawionymi harmonogramami, a raporty statusow trafiaja na dedykowang
skrzynke e-mail.

Pobieranie Faktur Zakupu z KSeF

Aby uzyskaé petny obraz dokumentow dostepnych w KSeF, zachecamy do skorzystania z opcji
Faktury Zakupu Pro — jej cena pozostaje bez zmian. Jesli chcag Panstwo uruchomi¢ automatyczng
obstuge KSeF lub uzyskac¢ dodatkowe informacje, zapraszamy do kontaktu z handlowcem.

1. API KSeF - uwierzytelnianie i generowanie certyfikatow dostepo-
wych

W systemie ISOF do obstugi potaczenia z APl KSeF wykorzystujemy dwa sposoby uwierzytelnia:
a) Kwalifikowana pieczec¢ cyfrowa firmy (KiR),

b) Certyfikaty dostepowe KSeF.

(W systemie ISOF nie obstugujemy tokendw KSeF, ktére zostang wytagczone 31.12.2026)

a) Po uzyskaniu u dostawcy (KiR) plikbw z pieczecig cyfrowg nalezy zaimportowaé jg do systemu
ISOF: Administracja - Firma - Dane Firmy - Pieczeé firmowa

Dane firmy. 2 %
(&) Zapisz [#pZamknij

Dane podstawowe | Danedodatkowe | Dane do PFRON Pieczecfirmowa  E-Mail | GrupaVAT | Bankowosé bezposrednia | E

Status pieczeci firmowej:
Gotowa do uzycia
Dane aktywnej pieczaci elektronicznej:
WYSTAWIONY DLA WYSTAWIONY PRZEZ
MNumer seryjny (SN) : cb
Nazwa (CN) : Reklamacie x Nazwa (CN) : CATEST
Organizacia (0):  NIP: 528-220-33-18 Organizaca (0):  HT

E-mail () : dms-26531@wp.pl

Wystawiony dnia :  2025-01-28 00:00:00
Wygasa dnia : 2028-01-25 00:00:00
'ODCISKI KLUCZA
Odcisk SHA1 : f3c817¢113a187e9f617747ffb87563ec2a1d11c
Operacje:
Rodzaj zadane) firnowe] pieczeci elektronicme) : O piecza niekualifikowana (HEUTHES) @ pieczac (KIR)

Generuj Zadanie
pieczeci

Skonfiguruj

uuuuuuuu

Pieczet widoczna PDF:



mailto:wdrozenia@heuthes.pl
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Zaimportowang piecze¢ mozna wykorzysta¢ do autoryzacji dostepu do APl KSeF (opis w dalszej
czesci dokumentu "Konfiguracja uwierzytelniania”).

b) Generowanie certyfikatow dostepowych do APl KSeF dostepne jest w Aplikacji Podatnika 2.0 w
wersji Produkcyjnej.

Ponizej uproszczona instrukcja generowania certyfikatow. Pefna instrukcja generowania certyfikatow,
obstugi uprawnienn w KSeF jest dostepna na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/

W celu zalogowania sie do systemu generowania certyfikatow nalezy wybrac jedng z opcji autoryzacii:

Zaloguj profilem zaufanym >

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowe]

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego >

W sytuacji, gdy Twdj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnief na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskac, wybierz te opdje.

Nastepnie wskazujemy kontekst logowania (NIP firmy), a po uzupetnieniu Identyfikatora naciskamy
przycisk Uwierzytelnij.

Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wycl
dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrét

Identyfikator *
@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP skfada sig z 10 cyfr

6121870045
Uwierzytelnij

Lz
wersja 2.0.1

Po zalogowaniu sie nalezy wywota¢ z lewego menu sekcje Certyfikaty oraz przycisk Wnioskuj o
certyfikat.
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Pierwszy etap:

2% Uprawnienia v ,9 Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu
Whioskuj o certyfikat
© Tokeny v

Nazwa certyfikatu * ©

Certyfikaty ~
3 Certyfikaty Pod nadana przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

» Whioskuj o certyfikat Wpisz nazwe certyfikatu

» Lista certyfikatow

Wpisz od 5 do 100 znakéw

Hasto*

‘ Wpisz hasto ES3 ‘

Musi zawieraé minimum: Nie moze zawieraé:

@ 15 znakéw © wiecej niz 32 znakéw

@ 1 wielk litere @ polskich znakéw

@ 1 maalitere @ innych znakéw specjalnych
@ 1qfre

@ 1 znak specjalny: |@#$%8*()-_=+

Powtérz hasto*

| Wpisz hasto ©

Po uzupetnieniu pol: Nazwa certyfikatu, Hasto, Powtérz hasto wybieramy przycisk Generuj.

Drugi etap:

% Uprawniena v Przestanie wniosku
Whnioskuj o certyfikat
© Tokeny v
2 Certyfikaty N @ Wygenerowano klucz prywatny

» Whnioskuyj o certyfikat Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa testowy certyfikat firemuy i zabezpieczony hastem

» Lista certyfikatow Przeznaczenie certyfikatu*
(O Podpis linku do weryfikacji wystawcy
() Uwierzytelnienie w systemie KSeF
Certyfikat wazny od*
Mozesz zmieni¢ date, od ktorej bedzie wazny Twoj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej

daty.

| 21.01.2026 ] ‘

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Wybieramy przeznaczenie certyfikatu oraz date od kiedy certyfikat bedzie wazny.
Przeznaczenie certyfikatu:

« Podpis linku do weryfikacji wystawcy — tzw ,tryb offline” certyfikat KSeF typu 2 wymagany jest
do oznaczenia faktury kodem umozliwiajgcym potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy
wystawianiu faktur w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24, offline-niedostepnos¢ systemu,
trybie awarii KSeF).

« Uwierzytelnienie w systemie KSeF — certyfikat KSeF typu 1 wymagany do uwierzytelnienia w
systemie APl KSeF. Certyfikaty typu 1 moze mie¢ nadane uprawnienia zgodnie z kontekstem
nadanych uprawnien w sekcji Uprawnienia.
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&% Uprawnienia v . . .
Whioskuj o certyfikat

© Tokeny v

S . @ zakonhczono pomyslnie

» Whioskuj o certyfikat Twidj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania ¢
zawnioskuj o certyfikat.

l Lista certyfikatow Whnioskuj o kolejny certyfikat

» Lista certyfikatow

Po wybraniu przycisku Pobierz certyfikaty, w lokalizacji pobierania pojawig sie po 2 pliki do kazdego
rodzaju certyfikatu:

+  plik klucza prywatnego
«  plik certyfikatu w formacie PEM z rozszerzeniem .crt

Oba te pliki wymagane sg do obstugi uwierzytelniania APl KSeF certyfikatem w systemie ISOF.
UWAGA. Pobrane certyfikaty przechowywaé nalezy na dysku komputera pod np. folderem z
hastem i nikomu nie mozna ich przekazywaé.

Uprawnienia i konfiguracja uwierzytelniania dla obstugi KSeF w ISOF
(Konfiguracja KSeF 2.0)

Uzytkownik KSEFV2 API — zatozony w kazdym z ISOF, wymagany do komunikacji ISOF z APl KSeF.

Uprawnienia zwigzane z wdrozeniem KSeF w ISOF:
W zarzadzeniu uprawnieniami (Administracja — Firma - Zarzadzanie uzytkownikami) uzytkownika,
powstata nowa sekcja uprawnieh zwigzanych z obstugg KSeF w ISOF:

Uprawnienie do ogodlnej integracji z KSeF — wymagane do obstugi sprzegu z KSeF (dopisane do
grupy Admin ISOF).

a) Autokonfiguracja — uprawnienie dla Administratoréw ISOF (Dziat Wdrozeh ISOF),

b) Uprawnienie do ekranu ustawien KSeF — daje dostep do okna konfiguracji certyfikatow,
harmonograméw oraz do zarzgdzania raportami (dopisane do grupy Admin ISOF),

¢) Zarzadzanie certyfikatami — daje dostep do okna importu certyfikatow do ISOF (dopisane do grupy
Admin ISOF),

d) Uprawnienie do raportéw KSeF - Umozliwia dostep do okna z konfiguracja/historii wykonan raportu
KSeF,

e) Reczne wykonywanie raportu KSeF - dla pakietu Fakturowanie PLUS, daje dostep do recznego
wygenerowania raportow KSeF,

f) Zmienianie konfiguracji raportbw KSeF - Zezwala na zmiane parametréw automatycznego
wykonania wybranego raportu KSeF,

g) Uprawnienie do importowania Faktur z KSeF — umozliwia uruchomienie modutu importu Faktur z
KSeF (dla certyfikatow z uprawnieniem do pobierania informacji z KSeF),

h) Wysytanie faktur sprzedazowych do KSeF - daje dostep do wysytki faktur do KSeF (dla
certyfikatéw z uprawnieniem do wysyiki dokumentéw do KSeF),

i) Uprawnienie do harmonograméw — umozliwia utworzenie automatycznego harmonogramu wysyiki
faktur FS do KSeF oraz importu faktur FZ.
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Konfiguracje sprzegu z KSeF wykonujemy w nowym module KSeF dostepnym z menu
Sprzedaz - Dokumenty sprzedazy - KSeF ->Ustawienia
(dostep po przypisaniu odpowiednich uprawnien).

F ‘ (0) Sesje Ksef | Szablon - ‘ == Ustawienia | A Wyczyse () Szukaj ‘ Zamknij
ny Numer Referencyjny Mumer Ksef Status KSeF Opis statusu
brak danych
Konfiguracja KSeF 2.0 2 %
o _ 'y Zarzadzaj am j Konfiguracja - -
[B7apisz & orryfikatami kser o wyoylid e SwKSeF |-FZamknii
Certyfikat glowny | Certyfikat KSeF A |
Zachowanie w przypadku braku certyfikatu | Usyj certyfkatu gléwnego v|

KSeF Personalnego

System ISOF-ERP umozliwia uwierzytelnianie sie Certyfikatem KSeF lub Kwalifikowang Pieczecig
Firmowa (KiR). Wybdr miedzy obiema opcjami dostepy jest w polu Certyfikat gtéwny.

System ISOF dopuszcza uwierzytelnianie dostepu do KSeF uprawnionymi certyfikatami gtownymi
firmy oraz certyfikatami personalnymi KSeF. Je$li w systemie ISOF nie zostat zaimportowany
certyfikat personalny osoby obstugujgcej KSeF (z nadanymi uprawnieniami w KSeF) do
uwierzytelniania mozna uzy¢ certyfikatu Gtownego firmy poprzez ustawienie pola ,Zachowanie w
przypadku braku certyfikaty KSeF Personalnego” opcji ,Uzyj certyfikatu gtéwnego”. Druga opcja dla
tego pola jest ,Zgto$ btad braku certyfikatu”, ktérego wybranie spowoduje zgtaszanie btedu o braku
certyfikatu personalnego uzytkownikom w obstudze KSeF. System ISOF dopuszcza mozliwo$¢
traktowania certyfikatu personalnego jako certyfikatu Gtéwnego.

Zachowanie w przypadku braku certyfikatu KSeF Personalnego:

Zachowanie systemu, gdy wykonywana jest akcja domysinie wykorzystujgca certyfikat KSeF
Personalny (np. reczna wysyitka faktur) w celu uwierzytelnienia, a certyfikatu takiego nie ma w
systemie dla uzytkownika wykonujgcego akcije.

Opcja 1.

Uzyj certyfikatu gtéwnego - wykorzystuje certyfikat gtéwny, taki jaki zostat skonfigurowany w opcji
“Certyfikat gtéwny”.

Opcja 2.
Zgtos btad braku certyfikatu - zatrzymuje wykonywanie akcji i powiadamia uzytkownika o btedzie
wynikajacym z braku certyfikatu jakiego mozna uzy¢ do uwierzytelnienia.

Zarzadzanie certyfikatami KSeF (wymagane odpowiednie uprawnienie) —w celu zaimportowania
certyfikatéw pobranych z Aplikacji Podatnika 2.0 nalezy wybrac¢ przycisk Zarzadzaj certyfikatami
KSeF.




Instrukcja KseF w ISOF

- —

Certyfikaty KSeF | X
Ty v Login
Zastosowania hd Nazwa podmiotu
4 Dodaj X |  wyceyse Q) Szukai | (s Zambnij
Typ Zastosowanis Wainy od (UTC) Wainy do (UTC) Nazwa podmiotu Login uiytkownika (ID)

HEUTHES Spdtka z agraniczeng
odpowiedzialnosoly (uwierzytelnienie)
HEUTHES Spdltka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (offline)
Personalny Uwiarzytalnianie 2026-01-20 08:08:33 2028-01-20 08:08:33 ADAM ZUKOWSKI {uwierzytelnienie) Adam Zukowski (47)

| Ghdwmy Uwilerzytelnianie 2026-01-14 11:37:1% 2028-01-14 11:37:19

Ghowmy Offline 2026-01-14 11:39:51 2028-01-14 11:39:51

Funkcje w tym oknie pozwalajg na dodawanie, usuwanie i listowanie wraz z filtrowaniem certyfikatow
KSeF.

Wybranie przycisku Dodaj otwiera okno do importowania certyfikatu.

Dodaj certyfikat KSeF 2 R
-
Plik certyfikatu I Wybierz plik ‘Nie wybrano pliku |
Plik Klucza prywatnego I Wybierz plik ‘Nie wybrano pliku |
Hasto klucza prywatnego
Typ | Gldwny v ‘

Zastosowanie | Uwierzytelnianie ~ ‘

W celu zarejestrowania nowego certyfikatu nalezy wybraé z dysku oba pliki: certyfikatu i klucza
prywatnego, wprowadzi¢ hasto podane podczas generowania certyfikatu KSeF, wybra¢ typ
(Gtéwny/Personalny) oraz zastosowanie (Uwierzytelnianie/Offline) i klikng¢ “Zapisz”.

Przy zmianie typu certyfikatu na Personalny nalezy wskaza¢ uzytkownika, ktéry bedzie uwierzytelniat
sie w APl KSeF dodanym certyfikatem.

System ISOF dopuszcza oznaczenie wiecej niz jednego certyfikatu Gtownego. W momencie
autoryzacji wysytki do APl KSeF system ISOF wybierze certyfikat z najdtuzszym terminem waznosci.
Do obstugi trybu offline wymagane jest dodanie dwdch certyfikatow (typl i typ2).

Dla automatycznej wysytki dokumentéw do KSeF oraz dla automatycznego pobierania faktur
zakupu z KSeF wymagane jest oznaczenie jednego z certyfikatéw jako gtéwny.

2. Obstuga dokumentéw sprzedazy. Wysytka do KSeF.

UWAGA!
Do wiaczenia w ISOF wysytki dokumentéw sprzedazy przed 01.04.2026 do KSeF wymagany
jest kontakt z Dziatem Wdrozeh HEUTHES.

Konfiguracja listy dokumentéw sprzedazy.

Sprawdzamy czy na liscie dokumentow sprzedazy (Sprzedaz - Dokumenty Sprzedazy) uwidocznione
zostaly kolumny do obstugi KSeF.

Kolumny nazywajg sie: Dok. Pow. oraz Nr. Ref. KSeF.. Jesli ich nie ma nalezy wejs¢ do menu
konfiguracji kolumn poprzez klikniecie w ikone ,9 kwadratéw” i zaznaczenie ,ptaszkiem” wskazanych
powyzej kolumn.
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i x
=ustawienia domysine [Z)Zapisz (%) Anuluj
Wydruk: Lista dokumentéw sprzedazy |

O Nr projektu -
O Info. dodatkowe
O Format oryginahu
O EMal
O Podpis cyfrowy
O Forma przechowywania dokumentu
O Format duplikatu
E-faktura
O Powiazane dokumenty DMS
O Status faktury
[} Zooda na e-fakture/KSeF
Nr ref. KSeF

v

[l |zaznacz wszystkie | |0|:Izna|:z mzysﬂ(iel

@ @ IEI@ domyélna liczba wynikdw

Opis okna obstugi Dokumentéw sprzedazy w module Sprzedaz.
W oknie listy dokumentéw sprzedazy pojawity sie nowe funkcje zwigzane z wysytka do KSeF.

B S B i[OO G| smbin [ V]| B G B | 3| ke & | & wrarie Q sakar

E-
Lp. Numer dok. Kontrahent Platnik D:awst  Dataspzed.  Wart.metto  Wart. brutto Forma phat. Dok. pow. faktura Nr ref. Kser
1 (2 2MISp.z0.0. AR 2025-12-08 2025-12-08 12.00 14.76 Prablew 60 i KSeF(ES/CENTR/329/25)
KP/KP/25/00355,
10 BRYGADA LOGISTYCZNA 5681185137-20251205-
(+)FS/CENTR/328/25 2MISp.z0. 0. = 12+ 124 'KSeF(FS/CENTR/328/25),
2 (+)ES/CENTR/328/25 2MISp.z0.0 L 2025-12-05 2025-12-05 1364.00 1677.72 karta platnicz KSeF(FS/CENTR/328/25). s

'UPO(ES/CENTR/328/25)

KSeF(KF/CENTR/2025/12/3),
5681185137-20251205-

3 (£)KEJCENTR/2025/12/2 10 BRYGADA LOGISTYCZNA 754=>555 2MISp.z 0. 0 2005-12-05 2025-12-05 2.80 12.18 przelew 14 dni 'UPO(KF/CENTR/2025/12/3), g
ES/CENTR/327/25
KSeF(FS/CENTR/327/25),
4 (+)FS/CENTR/327/25 10 BRYGADA LOGISTYCZNA 754=5555 2MISp.z 0.0 2025-12-05 2025-12-05 20251205 19 109.59 przelew 14 dni UPO(FS/CENTR/327/25), R e
KE/CENTR/2025/12/3
KP/KP/25/00354,
10 BRYGADA LOGISTYCZNA ; S681185137-20251204-
5 (+)FS/CENTR/326/25 2MSp.20.0 AL 20251204 20251204 2664.00 3276.72 katta platnicza KSeF(FS/CENTR/326/25), )
UPO(FS/CENTR/326/25)
6 (JFS/CENTR/325/25 Nova Zeelandia S.A. Zeelandia SA. 2025-12-04 2025-12-04 200 2,00 Przelew 7 dni WZ[PBI51/2025
KP/KP/25/00353,
10 BRYGADA LOGISTYCZNA ; S681185137-20251204-
(+)FS/CENTR/324/25 2MISp.z0. 0. = 12+ 124 'KSeF(FS/CENTR/324/25),
7 (+)ES/CENTR/324/25 2MISp.z0.0 =5 2025-12-04 2025-12-04 1353.00 1664.19 karta platnicza KSeF(FS/CENTR/324/25), B

'UPO(FS/CENTR/324/25)
KSeF(KE/CENTR/2025/12/2),

Czerwong strzatkg oznaczona zostata ikona zwigzana z historig operacji na dokumencie w KSeF.

Niebieska strzatka wskazuje na ikone wysytki do KSeF. Zaznaczenie dokumentu/6w na liscie i
wybranie tej ikony powoduje wystanie dokumentu/éw do KSeF.

Z6tta strzatka wskazuje ikone, ktéra umozliwia podglad UPO (UPO pobiera sie automatycznie).

W kolumnie Dok. Pow. czarna strzatka wskazuje na link do zapisanego dokumentu XML w formacie
KSeF Fa(3). Po kliknieciu w link wyswietli sie podglad dokumentu.
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Instrukcja KseF w ISOF

Format roboczego podgladu KSeF w ISOF:

- FE/CI17/2006 e [m

A i EOL DO % @ % roksatcri S [Wzsmion

Krajowy System e-Faktur F s.lc.l«i}.;z'dz's

T K S8 ASITMOSAE 20801 T

Sprzedawca Nabywea
: .
Szczegoly
izt
Pozycie
| e T | s | | ey [ = ]
Ll I | | - | [l |
Hamista ralebo b el N

Pozostale informacje

Dla dokumentow, do ktérych zostato pobrane UPO wyswietli sie link do podgladu zapisanego
dokumentu UPO w formacie XML (strzatka zielona).

] O [

~-AS_UPO L

% iBOLa@C M % 6 Yrckazaalacniki [ZxML [Hzembnij

Krajowy System e-Faktur

Nazwa paina podmeoty, Kidremu dokument Fnanziw - § iTR)

Dokument zostat W systEmie Znym Finansdw

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO KSeF

podmiciu:

Mumer relerencyjny sesji: 20260131 SB-27045F 7000 EICAGOFDES 48

] Skt i FUTyubPlAtE0do, 3 YSCLIE ERMA: [}

Nazwa pliku XSO struktury bogicene] dotycraca preesianego dokumentu: Schemal FALZ) v1-0 x5

Kod przediod Fa
L Nip Numes igentylanjacy Mumer faktury | Dadn Data Coaaidatn | Wariodé munkcil skro
spraeduwcy 7 fakhsng w KSeF prrestanin oy il
Taktur Anktury dokumentu do  numery KSeF
[Padmict 1) systemu KSeF

1 BR20405452 BEAA0AS0- 200EH 1200100 | FRCHTI026 202601-20 2026-00-2012  2026-01-20 123 | W ovio@toLiel pboedla TaFCods
EN30094F-A5 3142 183 Frislis1Pate

Wystawianie dokumentu sprzedazy odbywa sie na takich samych zasadach jak w normalnym trybie
systemu ISOF-ERP. W momencie zapisu dokumentu nastepuje walidacja poprawnosci struktury pliku
formatu Fa(3). Zatacznik XML nie zapisze sie, jesli dokument nie zostanie poprawnie zwalidowany
(pod wzgledem poprawnosci struktury). Faktura w ISOF zostanie zapisana, ale nie jest zatwierdzona.

Plik XML zostaje zapisany w module DMS w okreslonym Katalogu: KSeF - Eksport do KSeF.
(ustawienie domysine ISOF).

Po wystawieniu i zatwierdzeniu dokumentu (dokument poprawnie zwalidowany), nalezy wysta¢ go do
KSeF wybierajac przycisk ,KSeF”.

Przycisk do recznej wysyiki bedzie odblokowany, gdy zostang spetnione nastepujace warunki:
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Instrukcja KseF w ISOF

Wybrane faktury muszg mie¢ poprawnie wygenerowany zatacznik XML KseF,

«  Wybrane faktury musza by¢ zatwierdzone,

- Zadna wybrana faktura nie moze mie¢ innego statusu KSeF niz 2 — Zwalidowana,

.- Zadna wybrana faktura nie moze byé anulowana,

- Zadna wybrana faktura nie zostata juz wczesniej wystana w innej sesji KSeF (np.
automatycznej), a przetwarzanie takiej sesji nie zakonczyto sie,

. Zadna wybrana faktura nie zostata juz wczes$niej wystana i przyjeta przez KSeF (nadanie
numeru KSeF) w innej sesiji,

«  Wybrano 1 lub N faktur do wysyiki (N — 2 lub wiecej faktur).

W zaleznosci od wybranego pakietu funkcjonalnego KSeF (zgodnie z cennikiem ISOF) w ISOF
umozliwiamy (po przypisaniu odpowiednich uprawnien i przypisaniu uprawien dla certyfikatu w KseF):

« reczng” wysytke dokumentoéw pojedynczo (Status: RECZNA),

« ,reczng” wysyike wielu dokumentéw (Status: RECZNA),

- automatyczng wysytke dokumentow z harmonogramu (automat wysyta faktury do KSeF
wedtug harmonogramu lub cyklicznie).

System dla dokumentéw wystanych ,recznie” potwierdzi automatycznie wysyitke w oknie ze statusem
oraz uzupetnieni kolumne Nr ref. KSeF statusem ,,oczekiwanie na nadanie nr przez KSeF”:

Numer KSeF e 3
Wystana do KSeF

+ B FP B i |8 O @i opde|smblony [ V]| BE S| &4 B0 | & Wyeyi Q Swkaj

1p. Numer dok. Kontrahent Phatnik Datawyst.  Datasprzed.  Wart.netto  Wart. brutto Forma pfat. Dok. pow. faktura Nr ref. KSeF
1 (+)FS/CENTR/229/25 2MI 70,0, Ao 20251208 2025-12-08 12,00 1476{Przclew 60 dni KSeF (FS/CENTR/329/25) P R TS
Komunikcat KPIKP/25/00355,
2 (+)FSICENTR/328/25 2MISp.z0.0. - 167272 karta platnicza KSeF L
Sprawdzam Faktury .. UPO(ES/CENTR/328/25)
FS/CENTR/329/25 - 0K => Faktura gotowa do wysylki T
KSeF(KF/CENTR/2025/12/3),
5661165137-20251205-
(+)KF/CENTR/2025/12/3 10 BRYGADA LOGISTYCZNA 754=>555 . UPO(KF/CENTR/2025/12/3)
3 (£ )KFICENTR/2025/12/3 10 BRYGADA LOGISTYCZNA 754=2555 | e 12:18{przelew 14 dni UPO(KE/CENTRI2025/12/3), T
Wysylam .. ESICENTRI327/25
Wybrane faktury zostaly wyskane do KSEF ! e —
4 (£)FSICENTRI27125 10 BRYGADA LOGISTYCZNA 754=2555 21 109,59 przelew 14 dni UPO(FS/CENTR/327/25), e
oK 0100E070CD3D-55
KEICENTRI2025/12/3
T T KPIKP/25/00354,
5 (+)ES/CENTR/326/25 2MISp.z0.0. Ao 20251204 2025-12-04 2664.00 327672 Karta platnicza KSeF (Fs 25 e
UPO(ES/CENTR/326/25)
3 (JESICENTRI225/25 Nows Zeelandia SA. Zeclandia S.A w5120 20251204 200 2.00 Przelen 7 dni WZIPB/S1/2025
KBIKP/25/00353,
7 (+)FS/CENTR/324/25 2MISp.zo0 P e ore R 2025-12-04 2025-12-04 1353.00 1664.19 karta platnicza KSeE (F: e
UPO(ES/CENTR 324/25)
KSeF (KFICENTR/2025/12/2),
] (K €1 Symeon Nowak 21-1 1 Symeon Nowak 21-1 w5120 20251204 000 0.00 Przelew 1 dzien
04
9 (JFSUICENTRI2/12/25 ZMIANA Kient Testowy ZMIANA Kiient Testowy 20251204 20251204 123000 1512.90 przelew 60 chi
KPIKPI25/00352.
10 BRYGADA LOGISTYCZNA 5661165137-20251204-
(+)FS/CENTR/323/25 2MISp.zo.0. = -12- -12- X 'KSeF(FS/CENTR/323/25),
10 |(+)ESICENTRIZ23/25 2MSp.70.0 10 BRYGAL 0251204 (20251204 1464.00 180072 karta platnicza KSeF (FS/CENTR/323/25' R

UPC

Faktura wystana na serwery KSeF oczekuje na przetworzenie oraz nadanie humer KSeF. ISOF moze
automatycznie w sesji pobierac¢ ten numer i uzupeti¢ go w kolumnie Nr ref. KSeF.

Czas przetworzenia i hadania numeru KSeF jest niezalezny od systemu ISOF.
Aktualng informacje o statusie KSeF mozna zweryfikowa¢ poprzez logowanie do Aplikacji podatnika
2.0 lub wybierajgc ikone w ISOF ,Historia operacji na dokumencie w systemie KSeF":

3 »
Data Fdarzenia
Dataoa 20010101
Deta o 2025 12317
hres | od poczgtky wieky ~
(0, Szuka) (s Zambng
Data - <3 Humer Sesji S paa B Pochodzenie
L Numer Fakiury [SOF e Status - Kad IR T— Opis uro iz
2 oa cEnTRaaarps | KF-ISOF_5681185137 : | KSEF-A
ESICENIR/aRar2s o0t oA R 0 ke . UPD SEF-2P1
FSICENTR/I2S/25
— Faktura dodana da ses)
2025-12-08 e KF_ISOF_56BL1ES137  20251208-58-23C86FB000- )
5-12 y 3090z - 2085 e i \
13112 ESICENTR/Z29/2%  '13°08-13-10-12_323 S5A7FSDFGFEL =  ece ""“'k‘:‘:ﬂl _°1c|:?k‘“e o ASELARL
Ry Fakturz pomyiina przaszia
20251208 | esicenveszzarss 2 vealidieane e b s e s e At
12:48:42 wrysyikl,
2051718 i i . Faktura nawa umworzana, S
Tpiamay | CRCEMTRISI0N 1 M acrekuge na walidaryg Inkalng. e
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Instrukcja KseF w ISOF

Dodatkowo informacije o wysytce mozna przegladaé w zwyktej Historii dokumentu sprzedazy:

Historia zmian na dokumencie g X

t=Drukuj [#Zamknij

od 20010101 =y [ ~]|

Do 2071281 5 Typ adarzenia: | ~
Okres Typ raportu: [ prosty ~]
Lp Data zdarzenia/\ Uzytkownik Typ zdarzenia
1 2026-01-20 07:18:02 Zukowski Adam Wystawiono dokument.
22026-01-20 07:18:02 Zukowski Adam Ksef -> Zarejstrowano nowa fakture
3 2026-01-20 07:18:02 Zukowski Adam Wygenerowano xml w formacie zgodnym z KSeF
420260120 0718102 e f’s;z'-:ﬂs:ewﬂknwam zatacznik ze schematem xsd . Oczekuje na Sesje
5 2026-01-20 07:18:03 Zukowski Adam Zmodyfikowany format przechowywania dokumentu
6 2026-01-20 07:18:03 Zukowski Adam Zatwierdzono dokument
7 2026-01-20 12:31:41 Kowalski Adam Ksef > Dodano do Sesji vysytkowej
8 2026-01-20 12:31:41 Kowalski Adam Ksef - Wyslano do Ksef . Ozekiwanie na zakoriczenie przetwarzania
9 2026-01-20 12:32:00 KSEFV2 APT Ksef -> ZAREJESTROWANO W KSEF ( Nadano numer Ksef)

Zasada dziatania wysyiki dokumentu do KSeF jest taka sama dla pozostatych typow dokumentow,
ktére majg obowigzek trafi¢ do systemu KSeF. Sa to: faktury walutowe, faktury eksportowe, korekty,
faktura VAT marza, faktura zaliczkowa.

Automatyczna wysytka dokumentéw do KSeF
System ISOF umozliwia automatyczng wysytke dokumentéw do KSeF bez ingerencji uzytkownika, na
podstawie utworzonego harmonogramu lub cyklu (interwatu) wysyiki.

Konfiguracja automatycznej wysyiki dostepna jest w menu Sprzedaz — Dokumenty sprzedazy - KSeF
->Ustawienia— Harmonogram wysyiki lub Administracja - Administracja modutami - Administracja
Rachunkowos$é — KseF oraz wymaga uprawnienia: Uprawnienie do harmonogramow.

Konfiguracja jednego z dwoch dostepnych trybow:
Interwat - wysytka co N minut (min. 5, max. 360):

I e i rwn 1 [ R ey |

Harmonogram wysylania FS %X

[E)zapisz 7Pomoc [spAnuluj

Automatyczne wysytanie FS

Tryb ‘ Interwat v ‘

Co ile minut |15 ‘ —

Informacja

Automatyczne wysytanie FS lub pobieranie FZ
wymaga ustwienia rodzaju Certyfikatu Gléwnego
(certyfikat KSeF lub pieczec firmowa) i istnienia tego
certyfikatu w systemie ISOF.
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Instrukcja KseF w ISOF

Pierwsze wykonanie o pelnej najblizszej godzinie po zapisie ustawienia.
Konkretne godziny (min. 1, max. 20):

W | == USLAWIEINE | s WYLLYSU L] DZuKa) | e
Harmonogram wysylania FS 2%

-

[E)zapisz ?Pomoc (=) Anuluj
Automatyczne wysytanie FS

Tryb Konkretne godziny ~

Konkretne
godziny

o [ |

Informacja

Automatyczne wysylanie FS lub pobieranie FZ
wymaga ustwienia rodzaju Certyfikatu Gtéwnego
(certyfikat KSeF lub pieczec firmowa) i istnienia
tego certyfikatu w systemie ISOF.

Ustawienie Trybu: Brak — zatrzymuje dziatanie automatycznego harmonogramu.

Po wykonaniu powyzszych krokéw parametryzacji harmonogramu system automatycznie zbierze
faktury, ktére zostang wystane do systemu KSeF po spetnieniu ponizszych warunkow:

- Wybrane faktury muszg mie¢ poprawnie wygenerowany zatgcznik XML KSeF,

«  Wybrane faktury muszg by¢ zatwierdzone,

- Zadna wybrana faktura nie moze mie¢ innego statusu KSeF niz 2 — Zwalidowana,

. Zadna wybrana faktura nie moze byé anulowana,

. Zadna wybrana faktura nie zostata juz wcze$niej wystana w innej sesji KSeF (np.
automatycznej), a przetwarzanie takiej sesji nie zakonczyto sie,

- Zadna wybrana faktura nie zostata juz wczesniej wystana i przyjeta przez KSeF (nadanie
numeru KSeF) w innej sesji,

Nadzér, przegladanie statusoéw i weryfikacja sesji wysytki KSeF

Modut nadzoru KSeF jest dostepny z poziomu menu Sprzedaz - Dokumenty sprzedazy - KSeF
lubAdministracja — Administracja modutami - Administracja Rachunkowos$¢ - KSeF.

wor x
Sessss ei——; Sty Kser
= ~ oms  Spost wysyh Wezysie 9 —WZYSTHE - ~ Wy
(= ir & uPO Wszystkie v NOWA NOW
dowolny, ooy, [Elap(ere — % 2 st Kser |Nova ' et (o) i roar| 59TOWA
ety s s ke YOV ] Grope) S K598 0O coanie
Gorown ces
1 2 3 4 5 e
@ P i || © Sese Kt | stion - [ <] || = sinis | 27 Wy Q s | (3 2
o Datawysylki ~Data ostatnie] Sposed
Wysomena | DUV DSBS \mercaiary  Lokany e Rofooncyny Nomer et satus Kser opls satusu Dot et bolmenpo $50%0
(o -
P —— 1-Nowa
20251030
: scentrssazs e
202123 0251230 e e
szt
0251219 e — per—
2025-12-19 20254219 | po)cENTRIB3625 1-Nowa
20251210
; m—— -
20251219 0281210 | oo 6 p—
2025-12-19 20251219 | pq cenTRIBIA2S 1-Nowa
2025-12-10 | 20251210 | 20251210 | pocENTR/3YPS |KF_FS_ISOF_5681185137_59024_327 5681185137-20251210-01000099FA6B-5D 20251210-SB-35FCE9B000-7E36DBSE7A-2E uPOQ RECZNY
sizi0 | W20 | 221z R g 1001000086F 68 8 seceonn na .
251210 | pocenrmnns K. rs isor 2% 20251210-583166926000-66C225024 7 po Recany
2251240 | 20251210 | Lot ke FS ISOF 5681185137 56022325 SGSLIBSIST 20251210010020182361.03 20251210-58-30914E0000.66CD5067A008 wo Recany
20059200 | 20251210 | 20251210 | poroyipy KF_FS_ISOF_5681185137_59021_324 5681185137-20251210-010080EDA856-DC 20251210-SB-2B541FE000-7E34433821-B9 RECZNY
= 133713 13:38:00 [ESICENTR/330/25 ~_FS_| 5¢ L S6 51 12: -7 upo
2025 251208
251208 | 20251208 poceurnans K s Isor seet wo R
20051205 | 20251205 | 20251205 | poopNTRARRRS |KF_FS_ISOF_5681185137_50007_322 5681185137-20251205-010020ECDASE-DE 200 - Suke 20251205-SB-276D407000-5541D4108D-97 uPo RECZNY
Gis = 12:29:02 12:32:00 = = = = busdiaiioisondi bt s it (B oo 5 — ES
20251205 o ESICENTRAZI25 | KF.FS ISOF. 5651165137 56002_315  SSS1185157 20251205 G100E0700D30-55 200- Sukces 0251205 58.1€8541000 TE08S1EB4 51 wo  avrowarca
20251205 |\ p)cENTRI2025/12/3 KF_FS_ISOF_5681185137_59003 319 5681185137-20251205-0200E070CD3D-74 200 - Sukces 20251205-SB-1EE6541000-7E39691E84-81 upo AUTOMATYCZI

100002 | 100501

"7 135 3670 71105 .. 351365 [35 V|
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Instrukcja KseF w ISOF

Opis okna nadzoru KseF:

1 — Historia Dokumentu KSeF umozliwia weryfikacje zmian poszczegdblnych stanéw w systemie KSeF
dla danej faktury ISOF,

2 — Ogdlna historia operacji na dokumencie ISOF (edycja, zatwierdzenia, zmiany stanéw wg KSeF ,
itd. ...),

3 — Mozliwo$¢ recznej wysyiki zaznaczonej/zaznaczonych faktur do KSeF (w zaleznosci od pakietu
funkcjonalnego i ustawien),

4 - Okno z historig zmian statusu sesji KSeF, ktora zawiera zbior faktur i informacji przesytanych do
systemu zewnetrznego API KSeF,

5 — Okno z ustawieniami integracji KSeF oraz raportow KSeF,

6 — Lista faktur i ich statuséw wzgledem systemu KSeF.

Jezeli nastapita wysytka faktur do KSeF (automatyczna lub reczna) mozemy sprawdzi¢ jej status
wpisujac jej numer z systemu ISOF do pola filtrujgcego ,Nr faktury”. Jesli wyszukany wpis jest koloru
zielonego i oznaczony statusem 200 — sukces, to oznacza, iz dana faktura zostata pomysinie
zarejestrowana w KSeF i zostat nadany jej numer KSeF, ktéry mozemy odczytaé¢ z kolumny Numer
KSeF. Analogicznie jesli wpis ma inny status to mozemy sie dowiedzie¢ czy dana faktura jest jeszcze
przetwarzana lub czy dopiero oczekuje na sesje wysytkows .

Tryb offline KSeF w ISOF

Tryb ten dostepny jest po dodaniu do ISOF odpowiedniego certyfikatu KSeF typu 2. umozliwia
wygenerowanie podgladu PDF dokumentu z dwoma kodami QR (oznaczenia Offline oraz Certyfikat)
oraz linkiem do faktury w KSeF (link aktywny po wystaniu dokumentu do KSeF). Podglad PDF zostaje
zapisany w DMS.

SPRAWDZ, CZY TWOJA FAKTURA ZNAJDUJE SIE W KSEF

h o Numer faktury
Krajowy System e-Faktur FS/C/34/2026

Faktura podstawowa
Nie wystano do KSeF!
Do uzytku wewngtrznego

K

SPRZEDAWCA NABYWCA

NIP: 8520405492 Nazwa: test ksef przedprodukcja
Nazwa: Test HEUTHES

aT90D]TBOISTBEKROJIO_GHIZVTLIN13Hi2mErpl

ADRES
ADRES test ulicy 25, 90-999 Warszawa
testowa 124, 71-099 Szczecin POLSKA

POLSKA Faktura detyczy jednostki podrzednej JST: Nie
Faktura dotyczy czionka GV: Nie

SZCZEGOLY

Data wystawienia: 2026-01-29

POZYCJE

(e [ wa [ | Conametio | VAT [Wartosénatio| Wwata VAT

1 [towar ket

DAIASDIFCACR/112TI0D]TBQIoTBEKRGHO_GYIZyjTLIN13H;2mErplf
977 4Rh_wAObITbuKYWAIEArZ frwQduETaq 2ol DTISUKG FmXFa2tMZk 951

Kwota naleznosci ogotem: 14.76 PLN

PODSUMOWANIE STAWEK PODATKU

Stawka podathu [ Wwotaneno Kwota VAT [ nombuie | CERTYFIKAT
12,00 276 14,76,

3%

PLATNOSC Wytworzona w: www.isaf.pl
Forma platnosci: Gotowka
Termin platnosci: 2026-02-12

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Namer rachunkai hankawsen | B1 2116301 39201070001 360007

Tryb faktury offline (awaria, awaria KSeF, offline i offline24) na fakturze bedzie uwzgledniony do
momentu, az system KSeF Ministerstwa przyjmie dokument w XML, nada numer KSeF i zmieni status
dokumentu na 200 (Sukces - Przetwarzanie zakoriczone pomysinie, nadano numer KSeF).

Po uzyskaniu numeru KSeF system ISOF automatycznie doda do podgladu dokumentu PDF nowag
wersje z numerem KSeF i jednym kodem QR.

UWAGA!

Wygenerowanie podgladu PDF uniemozliwia odtwierdzenie dokumentu i jego modyfikacje.
Statusy dokumentu wskazujgce tryb offline dokumentu sprzedazy:

2,3,10,100, 150, 500
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Instrukcja KseF w ISOF

Statusy ISOF dla KSeF

Statusy przetwarzanych dokumentéw w ISOF

**1** — Faktura nowo utworzona, oczekuje na walidacje lokalng -> NIE DOTYCZY Wystawiona faktura
bedzie od razu zatwierdzona,

**xx _ Faktura pomy$inie przeszita walidacje lokalng, gotowa do wysyitki -> REAKCJA UZYTKOWNIK:
Dana faktura zostanie wkrétce wystana do KSeF przez automat. Obstuga we wlkasnym zakresie dla
klienta uzywajgcego ISOF API,

**3*+ _ Faktura dodana do sesji wysytkowej, oczekuje na wystanie -> REAKCJA UZYTKOWNIK: Dana
faktura zostanie dodana do sesji wysylkowej KSeF po zamknieciu sesji wysylkowej nastapi jej
wystanie. Obstuga we wtasnym zakresie dla klienta uzywajgcego ISOF API,

**A*x* — Faktura w edycji, oczekuje na zatwierdzenie i wygenerowanie XML -> NIE DOTYCZY Faktur
nie mozna edytowac poprzez API,

**10** — Faktura zostata poprawiona po btedzie i jest gotowa do ponownej wysyiki -> NIE DOTYCZY
Faktur nie mozna edytowac poprzez API,

**100** — KSeF przyjat fakture do przetwarzania -> REAKCJA UZYTKOWNIK: Faktura jest
przetwarzana przez KSeF. Obstuga we wlasnym zakresie dla klienta uzywajacego ISOF API,

**150* — Faktura jest w trakcie przetwarzania przez KSeF -> REAKCJA UZYTKOWNIK: Faktura jest
przetwarzana przez KSeF. Obstuga we wlasnym zakresie dla klienta uzywajgcego ISOF API,

**200* — Przetwarzanie zakoriczone pomy$inie, nadano numer KSeF -> REAKCJA UZYTKOWNIK:
Wszystko w porzadku wystano i zarejestrowano fakture w KSeF. Obstuga we wlasnym zakresie dla
klienta uzywajgcego ISOF API.

Btad po stronie ISOF

**402** — Status logiczny aplikacji: faktura odrzucona przez KSeF, wymaga korekty danych przez
uzytkownika -> REAKCJA UZYTKOWNIK: Nalezy poprawi¢ wskazane przez KSeF biedy logiczne na
fakturze,

**410* — Bfad autoryzacji, brak uprawnien do wykonania operacji -> REAKCJA UZYTKOWNIK:
Nalezy sprawdzi¢ czy uzytkownik w KSeF ma odpowiednie uprawnienia i role do wystawiania danych
faktur,

**415%* — Blad zwigzany z préba wystania faktury z zatgcznikiem -> ZGLOSZENIE DO
ADMINISTRATORA ISOF,

*»*430** — Blad zwigzany z integralnoscia lub strukturg pliku XML -> ZGLOSZENIE DO
ADMINISTRATORA ISOF,

**435** — Problem z odszyfrowaniem zaszyfrowanej faktury -> ZGLOSZENIE DO ADMINISTRATORA
ISOF,

*440** — Faktura o podanym numerze referencyjnym juz istnieje w KSeF -> ZGLOSZENIE DO
ADMINISTRATORA ISOF,

**450** — Blgd danych biznesowych w fakturze (np. poprawno$¢ zapisu NIP) -> REAKCJA
UZYTKOWNIK: Nalezy poprawi¢ wskazane przez KSeF btedy logiczne na fakturze lub zgtoszenie do
Administratora ISOF, jezeli blad logiczny nie powstat po stronie uzytkownika.

Btad po stronie KSeF w MF

*500** — Wewnetrzny, nieokreslony btad po stronie KSeF -> ZGLOSZENIE DO ADMINISTRATORA
ISOF,

*»*550** — "Operacja zostata anulowana przez system". Opis: "Przetwarzanie zostalo przerwane z
przyczyn wewnetrznych systemu. Sprobuj ponownie." -> ZGLOSZENIE DO ADMINISTRATORA
ISOF.
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Informacje o statusie dokumentu mozemy uzyskac:

1. Sprzedaz — Dokumenty Sprzedazy - KSeF

2. Sprzedaz - Dokumenty Sprzedazy - Lista dokumentow - Zaznaczenie odpowiedniego
dokumentu - Wybor ikony ,Historia operacji na dokumencie KSeF” (ikona zegarka z literg K)

3. Administracja - Administracja modutami - Administracja Rachunkowos¢ — KSeF

Dodatkowe informacje zwigzane z obstuga KSeF w fakturach sprzedazy:

+ Dla dokumentdéw sprzedazy w momencie zapisu, ISOF umozliwia wybranie znacznikéw JPK
poprzez zaznaczenie checkboxa ,Edytuj znaczniki JPK po zapisie”:

i Edycja dokumentu “Faktura sprzedazy” nr F5/C/25/2026.
1
[

[ zapisz [«pZamknij | i | Edytuj znaczniki JPK po zapisie

F

Dane podstawowe

Typ dokumentu: Faktura sprzedazy V| Dat
MNabywca

MNazwa: TEST odbioru ksef

+ Znaczniki JPK zostaly podzielone na 2 grupy:

1. Znaczniki przypisywane do pozycji faktury dzielg sie na 2 zbiory (w kazdym zbiorze mozna
wybrac tylko po jednym znaczniku dla pozycji):

-GTU_01-GTU_13

-WSTO_EE, IED, TT_D, |_42,1_63, B_SPV, B_SPV_DOSTAWA, B_MPV_PROWIZJA

B zapisz | 3 zamknij

Data VAT7 [ 2025-09-10 1

Pozycja nr 1- kiapki blue ~)
'
(akualne od 2022.01.01 v A [®) ' ] cTu 08 ©
[ | wsTo EE O Wewnatr zwspolnotowa dostawa towardw | | Dostawa napoiew alkoholowych - alkoholu Dostawa metali szlachetnych oraz
Wewnatrzwspoinotowa sprzedaz na T s 1 |etylowego, piwa, wina, napojow - wylacznie
diegiose = i e 1 |termentowanych i wyrobow po: osrednicn, w s R e
ich wys: ajduja si na ter. przepiséw o podatha 35 4D, 45, 46, 56 1 18 eelacenika

= telekom.,

b 3 (s @ ] : [D o0z @ ]

dostawa towarow

] cTU_D8 @

aktualne od 2022.01.01 nastepujaca po imporcie tych towarw w Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103
D IED O ramach procedury celnej 63 (import) ust. 5aa ustawy Dostawa lekdw oraz M’labéw medycznych -
Dostawa towaréw (art. 7a ust. 1i 2 ustawy) z i
4 1przez podainka uamisiacego = | (| B_SPV @ ] eTU 03 O a2 Wyrobow x
e e ey ;\n}r;t\;snlec borujcdncao preemaczenia | 1 [Dostawn o opmiowego wrozumenu o hictych obowiaskiem saiossama. o ko
\ustawy) lub w iadai im sy '

godnic z 1 smarowych, pozostalych olejow o kodach CN

i
1o @ art Baust 14 ustawv ' o0 2710 1971 o 2710 16 99, z wyigczeniem | || GTU_10 @
[l | e i AT ST Dostawa budynkow, budowi i gruntéw

Dostawa towarow poza terytorium kraju

dokonana przez drugiego w kolejnosct
podatnika VAT w ramach transakcil [ | B SPv_DOSTAWA @B [ 6TU 04 O

trojstronnej w procedurze uproszczonej, o .
kiorej mowa w dziale XIl rozdziale 8 ustawy Dostawa wymbm;réf:)nn iowych, suszu
weh | wyrobow w
' przepisw o podatku
H ] eTUu 05 O cenici gasow cieplarmianych (De. U ¢ D018 1
H W

i |Dostawa odpadéw - wylacz: w
poz. 79-91 zalacznika i 715 o us istawy [ ] 6TU 12 @

] cTu_06 @ - wylacz b
Doslawa urzadzen 1K ulaz o iy ey zalzad zych
du nich, wylaczni
| |chazstonyeh w poz. 7.6, 5963 65, 66, 691 {head offices),
H 6 zalacznika nr 15 do ustawy
H \j GTIJ 13 .
i[Jewoer @ | |Swiadezene
1 |Dostawa pojazdow oraz czesci gusnudarlu mEQBZYI’N’WEl SEKEJE H PRWIU
: 'samochodowych o kodach wylacznie CN 2015 symbol ex 43.4, ex 5
s |B701 - B708 oraz CN 8708 10
H
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2. Znaczniki przypisywane do catego dokumentu i nie ma ograniczen w zaznaczaniu:

\ G
alaplszl X Zamknij

Data VAT? [ 2025-08-10]
[ Wszyskie pozycje v/
aktuaine do 2021.12.31 v o TypDokumentu @ o G () sTu,us Q
] mer @ = [ ~]| i [Dosawa namaow -alkoholu | |Dost
Transakcia objeta. obowiazkiem stosowaria | | na zasadach giiem ety  wyiacanie okresionych w
arizmu 5 IRO}: dok. posrechicnw | |poz. 1.5 zalncanikanr 12 do usiawy orez w
e e | | (et tO | [t e
rejest [WEW]: dok. wew. (na przykiad o 15 do ustany

VR 1Z|©

Dostawa lowarow uzywanych, dziel sztki,
Zg0dnie 2

o 120wy

cTU 02 @
Dostawa towarow, o kiorych mowa w art. 103
ust. Saa ustawy

GTU_ 09 @
Dosiawa lekow oraz wyrobow medycanych -

" Marza @

(atuaine do 2021 1231

[ sw @

Dostawa w wysyikowej
{terytorium ki, o kiore) mowa w art 23
usiawy

T o O i Sediniag pecacins,
(akmaine do 20211231 zasadach marzy zgodnie z art. 119 art. 120 Dostzwa oleju opelowego w rozumieniu oo ety ”‘?"’“e"" R
=

olejow

marowych, pozostalych olejow o kodach CN
o0 2710119 71 do 2720 16.96, 2 wyiacseniem GTU_ 10 @
R e e Dostawa budynkow, budow | gruntow

’ B
Suiadiczenie usiug telekomunikacyinych, e
i  rackaury s 43 (mpor

|
e |
-

mows w art. 26k Uty ( [
163 @ Korekta podstay opodatkowania oraz
(akiaine od 2022 0101 o A Y GTU 04 O
WsTo_EE © lnamwm o imporcic tych st 11 4 ustawy Dostana wyrobow tyioniowych, suszu e @
e e poniouege, 5w
(tuaine od 20220101 w >
o wysym [t l?lsw o o e B sPv @ TerminPlatnosci @ (ozumiensprepiwe B Ao
. oraz Swiadczenia ushug Transter bon ecnego prezmaczenia i gazow ciepiarmianych (0. U, £ 2015 1.
arstr bon e ad.mm y:ka\ [ e O | ot
(Akauaine 0 2022 0161 e 2 | ; [
ar.Baust 1 ustawy m.eumm i 2dodnie £ art 598 ust. 1 5 comika ar 15 do s
== == PEIEETERE ~onr @
fowarow (. 7a ust. 112 ustawy) e s @ riematerAnyT - wyAcEre: doradczych,
Goconana prse pocainika WRtIaACEDD 12 L e mych, zarzade
e oy oy iy B_SPV_DOSTAWA @ Dostawa urzadzen eiekiranicznych o ey T A A
<zczmgainei (2 caiaku X w o1z 6a o . cresr e = LT
| = ( ad.mm.mr O] |G 75, 59.63, 65, 65, 691 e e e
e Data ureguiowania b zbycia najeznosciv T ust
v [®) el Sl ety  2goeive 2 an U1 @
IStnicjace i cTu 07 O Swiadczenie usiug transportowych
dokontiacym dostawy owaron v - | B_MPV_PROWIZIA G w @ Dostaa pojazdow oraz czesci oocpodr megazymons Sckca H PRWU
cavca, o onych mona wat. 25t 2| |, iagczenie usiug posredriciva oraz nmych
pid T pos e (6701 - 6706 oraz CN 5708 10

roznego
rzcanaczenia, opodatkowane zgodnic z art. | |[OWAIoW lub Swiadczenie usiug, w
i i o odriesieniu do oy,

e zgodnic 2 arl 19a ust 5 pki 1 b
art 21 ust 1 ustawy

] TTWNT O

Wewmatrzwspoinotowe
dokonane przez drugiego w kolejnosci
podiatnika VAT w ramach transakeji

tréistronnei w procedurze uproszczor
Kkiorej mowa w dziale Xl rozdziale 8 u

neio,

o @
poza terytorium kraju
aokonana przez drigiego W kolejioscl
podainika VAT w ramach transakii
tistronne; w procedurze uproszczonel, o
\cioref mowa w criale Xl rozdzial 8 usiawy

Znaczniki JPK sg przepisywane na korekte z faktury, a nie pobierane domysinie z kartoteki.

Dodatkowo w kartotekach ustug i towaréw mozna okreslac¢ znaczniki z grupy nr 1 i Metode Kasowa.

Edycja towaru
Zapisz 8, DostawsalProducent | f) Cechy [Jj) Dokumenty DMS [ Zaminij

Ceny

B0

Nazwa O60/NT/BIALALO Kod katalogowy —HT2342

Rodzaj:

Magazyn 6 o Zamienniki

Informacje ogoine

=

Nazwa 060/NT/BIALA/LO

Kod Katalogowy HT2342 il opis:
Automatyczne nadawanie kodu |Il0sC zawiasow 0S: O|Kolor 0S: BIAtA|Norma O0S: Polska|Typ
oscieznicy: Jednoskrzydiowa|Strona 0S: Lewa|Wymiar 0S: 60
Akcesoria -
Aparaty siuchowe edycja test
Grupa towarowa aa-flaksgs
y
-
Dosa | | = Opis krétki do sklepu internetowego:

Krotki: B

Kod wewnetrzny 38.11.55.0 |I10S¢ zawiasow 0S: @|Kolor 0S: BIAtA[Norma O0S: Polska|Typ -
oscieznicy: Jednoskrzydlowa|Strona : Lewa|Wymiar  0S: 60 y

Symbol PKWiU 2410510

s Opis do skiepu internetowego:
Sklepu:

Certyfikat waznosci |T10S¢ zawiaséw 0S: @|Kolor 0S: BIALA|Norma 0S: Polska|Typ
oscieznicy: Jednoskrzydiowa|Strona 0S: Lewa|Wymiar 0S: 60

Kod CN 2020: QWE2
edycja test

Kod kraju ia| ~=] p

ey [ ~ ‘D Kody kreskowe

Kod GTU: [GTu 05 ~|? + & % I

. ?

Znacznik JPK: [wsTo_EE ~] 7 Lp. Kod kreskowy

M Metoda Kasowa 1. 2010138971149

Usiuga =

Lista dostepnosci w jednostkach

Wiasciwosci pliku XML (obstuga pdl struktury Fa(3)

« W kazdym z pdl obstugiwanych w XML uzycie znaczka ~ (tylda) wymusza nowa linie na
wizualizacji faktury KSeF.

+ Obstuga znacznika JST (Jednostka Samorzadu Terytorialnego), ustawiamy go checkboxem
na kontrahencie (zaktadka szczegoty), ktory jest ptatnikiem w transakciji.

«  Obstuga Pola <DodatkowyOpis>

o [Kurs] - waluta kurs z dnia xxx nr tabeli
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o [Wartos¢ w PLN] - BRUTTO NETTO VAT

o [Poprzednie dokumenty korygujace:] - Numer: xxx KSeF: xxx

o [Zmiana nr zaméwienia:] - Przed korekta: xx Po korekcie: xx

o [Zmiana daty sprzedazy:] - Przed korekta: xx Po korekcie: xx

o [Zmiana terminu ptatnosci:] - Przed korektag: xx Po korekcie: xx

o [Zmiana sposobu pfatnosci:] - Przed korekta: xx Po korekcie: xx

o [Rabat] - Na pozycji udzielono rabatu w wysokosci % // Na pozycji zmieniono rabat
Z wysokosci % na %

o [Informacje dodatkowe przed korekta]

o [Informacje dodatkowe po korekcie]

o [Zmiana podstawy wyceny]

o [Zmiana pracownika]

o [Zmiana nr umowy]

o [Zmiana metody ptatnosci]

+ Obstuga Pola <StopkaFaktury>

Informacje dodatkowe -> pobierane z Informacji dodatkowych na dokumencie

Z legendy wyroboéw ( 4.Sprzedaz -> 1.Dok sprzedazy -> 7.Inne -> 8. Legenda wyrobow)

po dodaniu odpowiedniego symbolu (lista ponizej) mozliwe jest przeniesienie wartosci do stopki faktur
w XML w zaleznosci od jezyka domys$lnego na fakturze (nieustawienia kontrahenta) oraz wersji
jezykowej legendy.

Dostepne symbole:

RODO -> pl
RODO_EN ->en
RODO_PLEN -> pl_en
SDP -> pl

SDP_EN ->en
SDP_PLEN ->pl_en

Kapitat zaktadowy — pobierany z Kapitatlu zakladowego z Danych firmy.
Zasada dziatania pola NIP i NIPUE w stosunku do pél na XML.:
Kontrahent - Edycja - Szczeg0ty -

Kontrahent - modyfikuj

O icr [m sl - — -~ EED
[£)zapisz _-)Zamkmjl ®) Firma (_) Osoba Cmata firma | =0 == &M 15 | on &y
0Ogdélne CRM Szczegoly
NIP: 9712703642 Regon: NIP UE:
Kontrahent: | krajowy | Jezyke: [polski v [ Jednostka powigzana ) Czynny ptatnik vaT
Rodzaj: uniiny detaliczny v Dom
Dostawca: pozaunijny Kod: Kont
—-— [

Jezeli Kontrahent jest krajowy:
+ Kontrahent ma wpisang wartos¢ w NIP -> sprawdzamy poprawnos¢ NIP jezeli poprawny to
wpisujemy w XML <NIP>
+ Kontrahent nie ma NIP pole puste -> nie sprawdzamy poprawnosci w XML dajemy pole
<BrakID>
+ jezeli ma uzupetniony NIPUE i pierwsze dwa znaki zgadzaja sie z przedrostkiem AT|BE|BG|
CY|CZ|DK|EE|FI|FR|DE|EL|HR|HU|IE|IT|LV|LT|LU|MT|NL|PL|PT|RO|SK|SI|ES|SE|XI
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uzupetniamy <KodUE> i <NrVatUE> bez pola <NIP>
Jezeli Kontrahent jest oznaczony jako unijny:

- Kontrahent ma uzupetniony NIPUE i pierwsze dwa znaki zgadzaja sie z przedrostkiem AT|BE|
BG|CY|CZ|DK|EE|FI|FR|DE|EL|HR|HUJIE[IT|LV|LT|LU|MT|NL|PL|PT|RO|SK|SI|ES|SE|XI
uzupetniamy <KodUE> i <NrVatUE> bez pola <NIP> inaczej system wskaze: Btad wystawiania

Jezeli Kontrahent jest oznaczony jako poza unijny

« Kontrahent ma wartos¢ w polu NIPUE wtedy wpisujemy warto$¢ bez sprawdzania do pola
<NrID>
« Kontrahent nie ma wartosci w polu NIPUE do XML trafia <BraklD>

Sposoby ptatnosci w ISOF a KSeF

W ISOF przed wystaniem dokumentu do KSeF nalezy uzupei¢ stownik sposobow ptatnosci o Typ
ptatnosci w KSeF, w celu jednoznacznej identyfikacji w strukturze pliku XML

i | Tabela sposobdw ptatnosci - Edycja [ x
Dane

Nazwa gotowka 100%

Nazwa niemiecka
Nazwa angielska
Nazwa rosyjska
Symbol

1| Typ Samodzielny v
2| Typ ptatnosd (EDI) ~
3| Typ platnosd KSeF gokdwka ~
Do raportu kasowego

Rozlicz przez kierownika kasy karta

0d razu do zaplaty [%] bon

Karta ptatnicza czek

Ptatnosc karta do raportu kasowego kredyt

Konto FK dla pfatnosci kartg
Stosuj w portalu zamowieniowym
Ptatnosc terminalem platniczym
Sprawdzaj sume splat gotdwka

pt

przelew
mobilna

inna

Nowe pola w formularzu faktury sprzedazy obstugiwane w KSeF

W dokumencie sprzedazy na zakladce ,Inne” pojawity sie nowe pola:

Dane dodatkowe klienta

Nr zamdwienia:

Nr umowy klienta:

Osoba odbierajgca faktura:

Nr zamowienia — w XML sekcja <WarunkiTranskacji><Zanowienia>
Nr umowy klienta - w XML sekcja <WarunkiTranskacji><Umowy>
Osoba odbierajgca fakture — w XML sekcja <Podmiot3> rola Pracownik

Oznaczanie wewnetrznych dokumentéw sprzedazy (wystawca i habywca maja ten sam NIP), a
wysytka do KSeF.
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Dokumenty sprzedazy wystawione na nabywce z tym samym numerem NIP co wystawca nie beda
miaty mozliwosci wysyitki do KSeF. Nie utworzy sie tez dla nich zatgcznik XML (KSeF). Oznaczenie
znacznikiem JPK - WEW nalezy do uzytkownika ISOF.

UWAGA!
Do KSeF nie mamy mozliwos$ci wysytki dokumentéw dla klientéw oznaczonych jako ,,OSOBA”
- osoba fizyczna.

Do KSeF nie mamy mozliwosci wysyitki typoéw i podtypéw do dokumentéw: Paragon, Nota
grupa VAT, Proforma, Nota korygujaca, Faktura RR.

UWAGA!
Dokumenty do KSeF moga zosta¢ wystane tylko z data wystawienia aktualna lub dzien wstecz.

UWAGA!
Obstuga zatacznikéw do faktury Fa(3) mozliwa jest po przeprowadzeniu indywidualnej analizy i
wyceny.

Opcje systemowe KSeF

W systemie ISOF w szczegélnych przypadkach (w zaleznosci od ustawien ISOF klientow)
umozliwiamy sterowaniem danych umieszczanych w pliku XML do KseF.

KSEF_XML_ukryj_dane_kont_podmiotl -> XML KSeF: Ukryj dane kontaktowe podmiot 1
KSEF_XML_ukryj_kap_zak -> XML KSeF: Ukryj kapitat zakladowy

KSEF_XML_ukryj_rola5 -> XML KSeF: ukrywa PODMIOT3 role 5 Wystawca

KSEF_XML_ukryj wz -> XML KSeF: Ukryj dane o WZ

KSEF_XML_zamien_odb_z_nab -> XML KSeF: Ptatnik jako nabywca (PODMIOTZ2), a Nabywca jako
odbiorca (PODMIOT3 ROLA 2)

Wskazane powyzej opcje systemowe przyjmujg wartos¢ 0 lub 1. Po zmianie opcji nalezy sie
przelogowac. Zmiany opcji dotyczg nowo tworzonych dokumentéw.

Raportowanie wysytki KSeF

Nowy modut znajduje sie w menu Sprzedaz - Dokumenty Sprzedazy->KSeF - Ustawienia - Konfigu-
racja raportow KSeF. Dostepny dla wyzszego pakietu funkcjonalnego w ISOF (Fakturowanie Plus),
wymaga parametryzacji Dziatlu Wdrozen ISOF.

Raporty KSeF to pliki HTML zawierajg liste faktur w formie tabelarycznej dla okreslonych warunkéw.
Raporty umozliwiaja nadzér nad dziataniem systemu KSeF, weryfikacjg pracy uzytkownikow i
weryfikacjg statuséw KSeF. Raporty zapisujg plik HTML w DMS oraz dzieki odpowiedniemu obiegowi
moga zosta¢ wystane mailem do oséb nadzorujgcych uzytkownikow.

Raporty mozna wykonywac¢ w dowolnej chwili przy uzyciu harmonogramow lub cykili.

W ISOF jest mozliwo$¢ konfiguracji 5 raportow:

1. KSeF - Catodniowy raport faktur KSeF z btedami,

KSeF - Catodniowy raport wystanych i zarejestrowanych faktur w systemie KSeF,
KSeF - Catodniowy raport faktur oczekujacych na sesje wysytkowag KSeF,

KSeF - Catodniowy raport wystanych i przetwarzanych faktur w systemie KSeF,
KSeF — Raport nowych i niezwalidowanych faktur KSeF w systemie ISOF.

abrwN
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Konfigurowanie raportéw wysyiki KseF

C T ) P e —

Konfigurowanie raportow wysytki KSEF 2%
Zapisz Konfiguracje {J} Wykonaj Raport (7) Historia Raportéw (7) Historia Zmian Konfiguracji (s Zamknij
8 ° 1 OU.-;ta'n-u.-i-enia Raportu 1
1 Wybrany Raport | KSeF - Calodniowy raport nie wystanych fakiur z btedami V|
2 Miejsce zapisu wygenerowanego raportu w DMS RAPORTY |:|
Czy wykonywac raport automatycznie wg zdefiniowanych opcji harmonogramu 3
4 Onbieg Do wysylki raportu | WP Obstuga raportéw KSEF v
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Obecnie wybrany raport w kontekscie catego okna konfiguracji raportéw,

Wskazanie potozenia w DMS w ktorym bedg zapisywane pliki z raportami KSeF,

CheckBox ktorego zaznaczenie wiacza automatyczne wykonywanie danego raportu wg
zdefiniowanego harmonogramu ,

Obieg do ktérego zostanie wystany plik HTML z raportem KSeF po jego wygenerowaniu
(dzieki obiegowi mozna zdefiniowa¢ dowolng sekwencje akcji ktéra obstuzy wygenerowany juz
raport),

Rodzaj / tryb wykonywania automatycznego dostepne sa na razie dwa Cykliczny i Dzienny,

W jakie dni tygodnia wykonywac¢ nalezy wykonywac raport ,

W zaleznosci od trybu (ptk 5.) wybieramy interwat (tryb cykliczny) badz godzine (tryb dzienny)
wykonania raportu,

Przycisk do zapisu konfiguracji. Zapisanie konfiguracji raportu zostanie odnotowane w historii
zmian konfiguracji,

Przycisk do natychmiastowego wykonania wybranego z ptk.1 raportu KSeF,

Okno historii wszystkich wykonahn raportbw KSeF niezaleznie od trybu. Pozwala na
podejrzenie kiedy historycznych wykonan raportéw KSeF wraz z ich parametrami,

. Obecnie wybrany raport w kontekscie catego okna konfiguracji raportow,

W momencie poprawnego wykonania raportu wysytki KSeF jest on zapisywany jako plik HTML do
zdefiniowanego wczesniej potozenia w DMS ( ptk.2) . Ponizej przedstawiony jest przyktadowy plik
raportu KSeF

-Raport-KSEF_RAPORT_FS_PROCESSING-2026-01-07 19:08 2 »

(% i BOLAaCPEH % d @ mamm
FRaport przygotowany przez system [SOF.

i.Data wygenerowania : 2026-01-07 19:08:59

1 Symbol Raportu : KSEF_RAPORT_FS_PROCESSING
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Raport dokumentow wyslanych i przetwarzanych przez system KSEF

Zakres Czasowy Danych od Poczathu fakturowania w Ksef do 2026-01-07 19:08:59

Data Data Data Kod
Lp. Nume;‘sf'faklury Wystawienia Wysylki do Odpowiedzi z statusu Opis statusu
; Faktury Ksef Ksef ksef
. Faktura przyjeta do dalszego
e A 2022-02-15 2025-11-20 2025-11-20 . z i
1 FS/CENTR/24/22 00:00:00 13-00:40 13:00:38 100 przcrwarz‘.]]ma | KSeF przl}-]ql fakture
o przetwarzania.
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Instrukcja KseF w ISOF

Nastepnym krokiem jest wystanie wygenerowanego pliku raportu do wybranego w konfiguracji obiegu.
Definicja przypisanego obiegu powinna zawiera¢ koncowy stan o nazwie ,Raport KSeF Wystany” w
takim przypadku okno historii pokazuje ze wykonywanie danego raportu przebiegto catkowicie
pomysinie (status Ok — wygenerowano i wystano w obieg dany raport). Ponizej zaprezentowano
przyktadowy obieg:

4 Dodajstan 3 Zamknij

Obieg: Wysyka Raportow KSEF

Opis: Obieg przeznaczony do wysylania wygenerowanych pikow rapt
stany Akcje
& Nazwa opcje
> Automatyczna zmiana stanu
— 1 Inicjalcja wysyiki raportu Ksef (- Wysylka Raportu Ksef) o* e s
< nowa akcja
L ysylka Raporty Kset ¢* 1 Wysij Raport Ksef (- Powi 0 Wysianiu Raportu Ksef) 4 T
e powiadamienia o nowa akcja
1) Raport k:
1 raportu ksef (. Raport Ksef Wysiany) 4 e e
riow Ksef do zdefiniowanych subskrybento 4 nowa akeja
£ Raport Ksef Wysiany g 1 Zakonczenie wysyiki mportu Ksef (~ KONIEC) g Automatyczna zmiana stanu
Stan informujacy 0 poprawnym wyslaniu raportu KSef = nowaskcja

3. Obstuga dokumentéw zakupu. Pobieranie informacji o fakturach w
KSeF.

Obstuga KSeF dla Faktur Zakupu w ISOF wymaga Wersji Faktury Zakupu PRO.

Automatyczne pobieranie Faktur Zakupu z APl KSeF

Po dodaniu certyfikatu, ktéry ma uprawnienie w KSeF do pobierania informacji oraz po
sparametryzowaniu harmonogramu pobierania (Zakupy - Dokumenty Zakupu - Operacje - Import z
KSeF v2 - Ustawienia - Harmonogram pobierania FZ- Automatyczne pobieranie FZ w systemie
ISOF zostang pobrane dokumenty z APl KSeF do bufora dokumentéw zakupu (Zakupy - Dokumenty
Zakupu - lista rozwijana ,domyslinie Lista faktur” - Bufor faktur).

Bufor faktur Zakupu umozliwia dalsza prace z dokumentem zakupu.
Nadzér i obstuga reczna pobranych dokumentéw z KSeF

W dokumentach zakupu w opcji menu Operacje znajduje sie narzedzie do nadzoru i recznej obstugi
dokumentéw z KSeF (Faktury zakupu). Narzedzie uruchamiamy poprzez wybranie opcji

Import z KSeF 2.0 (dostepne dla Faktur zakupu PRO, przypisaniu uprawnien w ISOF oraz przypisaniu
uprawnien do pobierania informaciji dla certyfikatu w KSeF).

KSeF v2 - import faktur

Data uzyskania przez KSeF Faktura
od 20251128 Nr faktury w systemie wystawcy 4
D:' 20260127 - Nr ref, KseF =
Okres [ostatmie 0 cmi_v] Stom o T80
Sposdb importu
L.pobierz info o fakturach L Pobierz pliki faktur |¢3Wczytaj do bufora | O szukaj (#zamknij
W ret Czas uzyskania Dane Status T .
KSeF przez KSeF wystawey faktury faktury Stan w ISOF Spossb importu
2026017°-11004079335°-35 20260123 14:34 =2 Pobrano XML z faktura z KSef: = Przed buforem KSeF APT
] g Nip; 8520405492
149-20260120-0: 00E030 S4F-84 20260120 12:31 e Pobrano XML z faktura z KSeh - Przed buforem KSeF APL
Nip: 852040542
492-20260120-0; "MER0 04F-GB 2026-01-20 12:31 T;‘;t SR Pobrano XML z faktura z KSeF. = Przed buforem KSeF APT
. Nip: 8520405492
4.Fs/C/17/2026 8520405492-20260120-0100E030204F-A5 20260120 12:31 Y o0 Pobrano XML 2 faktura z KSeF - W buforze KSeF AP1
5 Nip: 9671347422
5. 597/445/6/2026 9671347422-20260120-4200408BFCLD-E) 20260120 05:22 CEimErs Pobrano XML 2 fakiura z KSeF. - Przed buforem KSeF APL
. Nip: 8520405492
6. FS/C/16/2026 8520405492 20260119 0100A048904F-£4 20260119 12:35 My o Pobrano XML z faktura z KSeF - W buforze KSeF APL
N Nip; 8520405492
7. FS/C/15/2026 §520405492-20260110-010040C0584D-0C 2006-01-19 12:15 [odenoan Pobrano XML z fakiura z KSeF. E Przed buforem KSeF APL
8. F5/C/20/2026 8520405492-20260126-0100603F072C.6E 2026-01-26 07:24 e Pobrano XML 7 faktura 2 KSeF: - Przed buforem KSeF APL
§ Nip: 8520405452
9. 76546 2442345324240 g2 20260126 14:24 e Wystawiono fakture zakupowa w ISOF - FZ/C/1/2026 - Wystawiona RECZNIE
10, 432322 244234-532424gfdg 2026-01-26 07:57 Rt Pobrano XML z fakiura z KSeF - W buforze RECZNIE
¥ Nip: 8520405492
11, F5/C/14/2026 8520405492 20260119-010000077234-C6 2026011 08:38 (lpeeni Pobrano XML 2 faktura z KSeF. - Przed buforem KSeF APL
X Nip; 8520405492
12. FS/C/10/2026 8520405492-20260116-010000BEB464-D5 2026-01-16 15:30 LA Pobrano XML z faktura z KSeF - Przed buforem KSeF APL
13. F5/C/13/2026 8520405492-20260116-0100800FB464-0C 2026-01-16 15:30 2 Pobrano XML 7 faktura 2 KSeF: - Przed buforem KSeF APL
§ Nip: 8520405452
14, FS/C/12/2026 8520405492-20260116-010040CDB74E-1C 20260116 12:36 Pobrano XML 2 faktura 2 KSek - Przed buforem KSeF APL

Test HEUTHES
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Instrukcja KseF w ISOF

Proces pobierania informacji o fakturach w KSeF rozpoczyna sie poprzez klikniecie przycisku Pobierz
info o fakturach (Strzatka czerwona). System ISOF komunikuje sie z APl KSeF poprzez pobranie
danych o fakturach (bez pobierania faktycznych faktur).

Rozpoczyna operacje synchronicznego pobierania metadanych dla dokumentéw zakupu
przetworzonych w systemie KSeF w dniach wybranych w filtrze, wtaczajac dzien wskazany w filtrze
“Do” do konca tego dnia.

Potwierdzenie tej operacji zostanie wyswietlone w oknie ,Info”(Ponizszy zrzut ekranu). Na liscie
dokumentéw pojawity sie dwie faktury w statusie ,Pobrano informacje o fakturze w KSeF”.

NG LGIL waL

\034DES?-F1 2075-17-03 13-04 Nip: 5681185137 WEW:E’PT;UEI‘
Info '

Z0ODFEE 1 XML z
Podsumowanie:

t0883 -« Pobrano informacje o fakturach: 11 (XML z
= Nowe faktury: 2

3099E 1 XML z

| Data od: 2025-12-03

9% pai; do: 2025-12-10 | LLE

0K

Kolejnym krokiem procesu obstugi dokumentéw zakupu jest import plikbw XML z fakturami do
systemu ISOF. Wykonujemy te czynnoS¢ poprzez wyboér przycisku Pobierz pliki faktur (zielona
strzatka). System ISOF zasygnalizuje rozpoczecie procesu pobierania, co nie jest jednoznaczne z
tym, iz faktycznie pliki z dokumentem/tami zostang pobrane do ISOF. Czas przetworzenia i
pobrania faktur KSeF jest niezalezny od systemu ISOF.

Nip: 5681185137

0856956-2( |2025-12-04 13:35 Firma test GS1 Pobrano XML
pa: Info | XML
134t Rozpoczeto proces pobrania faktur do ISOF: iono f
= = Numer referejoyjny operagi: 20251210-EH-1B3E129000-249E9FB4E4-04 TR/20
DDFE 1 XML
Data od: 2025-12-03
pegz  Data do: 2025-12-10 | XML
J99E oK 1 XML
J99Bou-1s swEo-LE-UD LD TFirma test GS1 revorany XML

Pobranie dokumentu do ISOF bedzie sygnalizowane poprzez zmiane statusu dokumentu na:
.Pobrano XML z fakturg z KSeF” oraz zmiane numeru KSeF na kolor niebieski, ktéry jednoczesnie
jest linkiem do podgladu faktury KSeF.

Podczas importu XML z APl KSeF nastepuje automatyczne wczytanie faktury do Bufora FZ.

W kolumnie Stan w ISOF mozliwe sg 3 stany: “Przed buforem”, “W buforze”i  “Wystawiona”.

Jesli faktura zostala w stanie “Przed buforem” mozna sprébowaé recznie wywotaé jej wczytanie
(strzatka z6tta, wspiera multiselect).
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Instrukcja KseF w ISOF

Dalszy proces obstugi dokumentu jest taki sam jak dotychczas.

UWAGA! Bufor faktur zakupu jest bez kontekstu Jednostki organizacyjnej. W celu obstugi dokumentu
w buforze i zapisu jej na liste dokumentu nalezy najpierw zalogowac sie do wymaganej Jednostki
organizacyjnej.

Uwaga! Niektére pola faktury w buforze moga by¢ zablokowane (wyszarzone) ze wzgledu na
koniecznos¢ zgodnosci z fakturg KSeF (nie dotyczy recznie wprowadzonych).

Faktura z KSeF, ktora jest przetwarzana w Buforze faktur zakupowych moze by¢ walidowana
(Narzedzie do Walidacji) w taki sam sposo6b jak dokument obstuzony z DOREMO.

Dodatkowe informacje zwigzane z obstuga KSeF w Fakturach zakupu

Jesli otrzymamy fakture (pdf/papierowa) i wprowadzimy ja przed pobraniem z API KSeF lub nie
korzystamy z API KSeF, bedziemy mogli podac jej nr ref. KSeF na formularzu.
Takie faktury, pojawia sie na liscie z informacjg jako wprowadzona recznie.

Jesdli Nr Ref. KSeF juz zostat wykorzystany (w buforze lub na licie faktur) system nie pozwoli
ponownie go wprowadzic.

Po usunieciu faktury (z listy lub bufora FZ) wprowadzonej przez APl Nr Ref. KSeF zostanie
odblokowany i bedzie mozna ponownie wczyta¢ dokument z listy KSeF - Import Faktur.

Po usunieciu faktury (z listy lub bufora FZ) wprowadzonej recznie Nr Ref. KSeF zostanie odblokowany
i wpis zostanie skasowany z listy KSeF - Import Faktur.
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*?%* O firmie HEUTHES
o,‘%,v

Firma HEUTHES sp. z o. 0. jest pewnym, wiary-

godnym i sprawdzonym dostawcg oprogramowa- M =
nia dla przedsiebiorstw, bankowosci i instytuciji fi- = %4
nansowych, posiadajgcym bogate doswiadcze- - — 55 :

nie na rynku producentéw IT od 1989 roku. Sys- N
temy HEUTHES pracujg w banku Pekao SA (od A
1989 r.), a takze w obydwu zrzeszeniach ban-
kow spotdzielczych (bank BPS SA i Grupa BPS
oraz bank SGB-BANK SA i Spéidzielcza Grupa
Bankowa) obejmujacych blisko 500 Bankow

Spétdzielczych. Rozwigzania HEUTHES pracuja ‘
takze w: Banku Pocztowym SA, Banku Spét- ) =
dzielczym w Brodnicy, Banku Spoétdzielczym w Zatozyciele, udziatowcy firmy HEUTHES

Bieczu, Volkswagen Bank Gmbh, BOS Bank

S.A. oraz w wielu firmach z sektora MSP. Potwierdzeniem wysokiej stabilnosci finansowej HEUTHES
jest zlecany corocznie audyt, wykonywany przez niezaleznych audytoréw i publikacja wynikéw w
KRS.

Nagrody i rankingi

W 2024 Firma HEUTHES po raz pierwszy w historii swojej ||'@an|(

dziatalnosSci zwyciezyta w prestizowym rankingu gtdwnym

IT@BANK, organizowanym przez Miesiecznik Finansowy BANK rokrocznie. Firma
uzyskata tytut najbardziej wszechstronnej firmy IT. W poprzednich edycjach konkursu,
HEUTHES zdobywat wysokie pozycje w Rankingu Gtéwnym (5 miejsce 2022 i 2023
rok), jak réwniez plasowat sie wysoko w podrankingach. Ranking stanowi zestawienie
najwazniejszych firm technologicznych wspotpracujacych z sektorem finansowym.
Nagrode firma HEUTHES zdobyta w jubileuszowym roku 35-lecia istnienia.

W siedemnastej edycji konkursu Gazety Bankowej firma HEUTHES zostata wyrézniona
&w‘:i"p‘ nagrodg Rekomendacja HIT ROKU 2024 w kategorii bankowos¢ za autorski system
20 ISOF WORKFLOW do obstugi zaplecza banku. Nagroda ta Swiadczy o wysokiej i
mocnej pozycji firmy na polskim rynku branzy IT. W siedemnastoletnigj
historii konkursu HEUTHES zostal nagrodzony po raz pietnasty i znalazt

sie w gronie dwdch firm wyréznionych Rekomendacja.

W konkursie Spétdzielcza Technologia Roku 2023 organizowanego w ramach ,Forum
Technologii Bankowosci Spétdzielczej” 2024 przez Zwigzek Bankow Polskich, firma

HEUTHES otrzymata nagrode gtbwng w kategorii: Kompleksowe rozwigzania firm IT .
dedykowane dla bankowosci spéidzielczej. Firma zostata uhonorowana w uznaniu za | messdiios
prace na rzecz rozwoju sektora bankowosci spoétdzielczej oraz zgtoszone w Konkursie e
rozwigzanie: Rozwdj Platformy HUB-BS-API integrujacej rozwiazania informatyczne s

w Bankach Spétdzielczych. - —

CeNTRUM
PROCESOW BANKOWYGH | INFORMACH!

Miesiecznik Forbes po raz czwarty nagrodzit firme HEUTHES tytutem
L Laureata w prestizowym konkursie DIAMENTY FORBESA 2024. W ten sam
FOl‘beS sposob wyrézniono HEUTHES w latach 2011 i 2012 i 2022. Miesiecznik Gazeta
Bankowa w ramach konkursu HIT ROKU, przeznaczonego dla firm, ktére swoje
produkty i ustugi polecajg firmom, bankom i instytucjom finansowym, nagrodzita konsorcjum firm

Dianten
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HEUTHES I-BS. PL nagroda gtéwng - tytutem HIT Roku 2023 w kategorii Bankowos$¢
oraz Rekomendacja Hit Roku 2023 za system BS Solution. BS Solution tworzag
systemy: produktowo-ksiegowy ~ GRYFBANK firmy HEUTHES Sp. z o.0.
oraz bankowos¢ internetowa EBO Bank Online i mobilna EBO Mobile PRO firmy I-
BS.PL Sp. z 0.0. wraz z powigzanymi systemami. Wczesniej HEUTHES otrzymat: Hit
Roku 2020 system BS-API dla Bankowosci Spotdzielczej systemu MULTICENTAUR PAYMENT HUB,
nagrodg Gitéwng Hit Roku 2018 system ISOF-ERP w kategorii Przemyst 4.0. Z kolei w kategorii
Bankowos¢ tytut Rekomendacja 2022 Hit Roku zostat przyznany systemowi GRYFBANK wersja 21, w
2021 roku otrzymat jg system MULTICENTAUR PAYMENT ID HUB. Tytutem Rekomendacja Hit Roku
2019 nagrodzony zostat Blockchain w ISOF-ERP. W 2018 w kategorii Bankowo$¢ Rekomendacije
otrzymat system MULTICENTAUR-DMS. Kapitute konkursu stanowi grono niezaleznych ekspertéw, a
patronat honorowy sprawuje Ministerstwo Cyfryzaciji, Ministerstwo Energii, Ministerstwo Infrastruktury,
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii oraz Narodowe Centrum Badan i Rozwoju. W tym
samym konkursie, w poprzednich latach tytut Rekomendacja uzyskaty inne systemy firmy HEUTHES.
W roku 2018 system MULTICENTAUR-DMS, w 2017 r. system MULTICENTAUR PAYMENT HUB dla
Zrzeszenia Bankéw Spoitdzielczych, w 2016 r. system MC-IMMEDIATE TRANSACTION, w 2015 r.
system MULTICENTAUR-CFT, w 2014 r. system ISOF-PROFAP, w 2013 r. system MULTICENTAUR
PAYMENT HUB, w 2012 r. system MC-SRB2, w 2011 r. system MC-FAKTOR, w 2010 roku system
ISOF-Workflow, a w 2009 system GRYFCARD. . Instytut Europejskiego Biznesu przyzna’f firmie
HEUTHES tytut GEPARDA BIZNESU W LATACH 2022, 2020, 2018, 2016, 2015, -
2014, 2013, 2011,2010. Tytut ten otrzymujg firmy, w ktorych Srednia z dynamik zysku i
przychodow byta wyzsza niz 10 procent.

Ten sam Instytut nagrodzit HEUTHES tytutem BRYLANT POLSKIEJ GOSPODARKI

2022 i 2018 oraz WIELKI BRYLANT POLSKIEJ GOSPODARKI 2020. HEUTHES jest réwniez
trzykrotnym laureatem rankingu EFEKTYWNA FIRMA w latach 2010, 2020 i 2022. Konkurs jest
przeprowadzany na zlecenie Instytutu Nowoczesnego Biznesu. W rankingu znajdujg sie
przedsiebiorstwa, w ktérych trzyletnia Srednia stosunku zysku netto do przychoddéw operacyjnych
ksztattowala sie na poziomie powyzej 5 procent.

Wszystkie te tytuly i wyrdznienia sg efektem konsekwentnej realizacji planéw oraz twoérczej i
innowacyjnej koncepcji dziatania. Smiato mozna powiedzie¢, iz po ponad 30 latach od rozpoczecia
dziatalnosci firma HEUTHES nalezy do lideréw wsrdd firm branzy informatycznej. Cyklicznosé
zdobywanych lauréw, a takze znaczace pozycje w nowych rankingach powoduja, ze firma HEUTHES
jest doswiadczonym, wiarygodnym i rzetelnym kontrahentem.

Dokumentacja dodatkowa

Opis wdrozen oraz funkcjonalno$ci najwazniejszych systeméw sg opisane w dokumentach:

» Referencje firmy HEUTHES,
* Mozliwosci systemu ISOF-Workflow,
» Mozliwosci podstawowe systemu ISOF.

Kontakt

Siedziba: Biuro Techniczno Handlowe
HEUTHES sp. z o.0. HEUTHES sp.z o.0.

ul. Konski Jar 8/30 ul. Metalowa 6

02-785 Warszawa 70-744 Szczecin

tel/fax 91 460 89 74  www.heuthes.pl www.isof.pl www.isof.pl/kontakt
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