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1. Inicjalizacja zmiennych do modutu

W menu 3. DMS -> 1. Dokumenty w galezi gtéwnej konieczne jest utworzenie folderu, w ktérym beda

przechowywane dokumenty ZUS.

27 1Nowy~ 2.Operacje~ 3.Moje~ 4. WiaSciwosci~ 5. Szukanie 6. Obiegi~ 7.Raporty 8. Administracja~
. 1.DOREMO_SLOWA_UNIWERSALNE
= & Dokument Format
+ 1_INDEKSACJA
+ || 1_portal_obiegi_test Numer Format @
+ (| AAA_LOOL Nazwa 74 Wi | ] Autor
+ [ | AA_SZK
adassda
am > : e—— .
+A @--@@|DI®IE@§3 I @ [ | 522 opcje | #wyczyse O szukaj
+ AKG AKG AKG AKG AKG AKG AKG AKG AKG AKG -
+ [ Akt Ikorzerfewd_zus_test/
+ Archiwum_test Lp. Numer  Nazwa Prawa Obieg Wersja Forn
+ azu A
+ (| beznazwy 1 28415 [ sesja_2024-08-22_10:06:10 4 Fold
-+l B 2 28417 | | sesja_2024-08-22_10:21:06 4 Fold
#* &BS
= 3 28419 [ | sesja_2024-08-22_10:43:17 4 Fold
+ B BuforrZ 4 28421 | | sesja_2024-08-22_11:08:04 4 Fold
1 cms 5 28427 || sesja_2024-08-22_12:01:33 4 Fold
+ || Delegacje 6 28429 | | sesja_2024-08-22_12:02:28 4 Fold
dms_import_test 7 28438 [ sesja_2024-08-22_13:05 [ Nowy folder e x l Fold
+ Document Management System 7y S —
ja_2024-08-22_13:08 Fold
W=t J Nowy folder w folderze ewd_zus_test
bl 9 28443/ (| sesja_2024-08-22_13:56 Fold
. ow [ 10 28446 | | sesja_2024-08-22_16:43 Nazwa EWD| Fold
+ B BWiPoczta ogbinadostepna 1 28448 | | sesja_2024-08-22_16:54 : Fold
+ | eArchiwum Multicentaur BPS 13 28489 || | sesja_2024-08-23_15:04 Fold
* e-faktt =
gt 14 28491 | | sesja_2024-08-23_15:11 O Przepisz kontrahenta z dokumentu nadrzednego Fold
e-faktu
Y 15 28493 sesja_2024-08-23_15:14 Fold
e-faktury = i
+ B efakury 16 28495 | | sesja_2024-08-23_15:50 Fold
+ B efakury 17 28501 /(| sesja_2024-08-26_11:36:38 4 Fold
- Jewd_zus test 18 28503 | | sesja_2024-08-26_13:03:45 4 Fold
+ [ sesja_2024-08-22 10:06:10 19 28505 | sesja_2024-08-26_15:03:48 4 Fold
+ & sesja_2024-08-22_10:21:06 20 28507 || sesja_2024-08-26_15:57:41 4 Fold
+ sesja_2024-08-22_10:43:17
+ sesja_2024-08-22_11:08:04
+ sesja_2024-08-22_12:01:33
* sesja_2024-08-22_12:02:28
+ sesja_2024-08-22_13:05:02
+ sesja_2024-08-22_13:08:22
+ sesja_2024-08-22_13:56:15
+ sesja_2024-08-22_16:43:19
+ | sesja_2024-08-22_16:54:39
+ sesja_2024-08-23_14:59:48
+ sesja_2024-08-23_15:04:39
cacia JN>LNRDY 184102

DoJanie nowego folderu EWD-ZUS

Nastepnie w nowo utworzonym folderze i
1. Ogodlne.

w zakfadce 4. Wiasciwosci

nalezy wybrac

5.Zakupy ~ 6. Magazyn 7.Produkcja 8.Rachunkowo$¢ - 9. Dostep zdalny ~  10. Administracja 11. Pomoc ~
-~ 1.Nowy -~  2.Operacje~ 3. Moje~ 5. Szukanie  6.Obiegi~ 7.Raporty 8. Administracja ™
Dokum 3 ogsine Format
Numer 2. Sprawy Format
3. Historia Typ Autor
pazua 4. Wersje
5. Lokalizuj
Bm > . 6. Harmonogram N .
=P @ | D S O i 7. Reguly v v | AFWyczysé QSl“k"‘l
=1 8. Uprawnienia
Ikorzen/ewd_zus_test/ 9. Powigzane
Lp. Numer 10. Subskrypcje a Prawa Obieg Wersja
.. 11. Komentarzeloceny

1 28415 se P . 4
12. Podglad projektu

2 Ay S 13. Projekt szybko i

3 28419 | | S€ipn ot vo e aerins 4

4 28421 sesja_2024-08-22_11:08:04 4

5 28427 sesja_2024-08-22_12:01:33 4

6 28429 sesja_2024-08-22_12:02:28 4

7 28438 | | sesja_2024-08-22_13:05:02 4

8 28440 sesja_2024-08-22_13:08:22 4

Przygotowanie folderu EWD-ZUS

Nalezy skopiowa¢ numer pod nazwa katalogu.
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l:é [a | D Wiasciwosci dokumentu ewd_zus_test [27774] 2 x
. S Dl ’m
e Ejzapisz | [ & = O £ @ |l | (spzamkni
e Ogodlne Wersje Uprawnienia Cechy Historia

i Dokument DMS Plik

2 Nazwa ewd_zus_test V. 4 Nazwa ewd_zus_test

3 NuUmer 27774 Data utworzenia 2024-05-13 [10:45] Kowalski (admin) Jan

4

- Typ folder Pieczeé cyfrowa

6 Jednostka org. Centrala Weryfikuj podpisy cyfrowe

7 Moje uprawnienia Ef 4 - administracja

Biezacy folder
8 Etykieta E] .
Sciezka / B0

9 Ulubiony *
1w Znak sprawy Kontrahent

11
@ Nazwa = E‘
13
14 HEUTHES Blockchain Security Module
15 Dc nie jest zabezpii y

Wiasciwosci dokumentu EWD-ZUS

Nastepnie w menu 10. Administracja -> 2. Ustawienia systemu -> 1. Opcje systemowe
nalezy wpisac¢ w filtrze Nazwa opcji: EWD.

Dostepne sie 3 opcje:

Opcie systemowe @] [%
Daty Modut ISOF Opcje systemowe

od i Modut| Wszystkie v Nazwa opcji ewd Q= Opcje czerwone | v

Do i Wartosé opcji Qs

Okres | v Opis opci Qe

+ & X | & wyezyse O saukaj [ Zamknij

Lp Modut Nazwa opcji Data utworzenia  Opcja adm. Wartosé opcji Opis opcji
il EWD - ZUS ewd_zus_dok_id 2024-05-13 NIE 27774 1D dokumentu/folderu DMS, w ktrym maja by¢ zapisywane formularze ZUS do wysylki
2 EWD - ZUS ewd_zus_enabled 2024-12-02 TAK 1 Czy aktywny jest modut EWD ZUS
3 EWD - ZUS ewd_zus_test 2024-08-06 TAK http://test-isof:8447 | Adres uslugi do testowania EWD ZUS

Opcje systemowe

W pierwszej opcji ewd _zus_dok_id ustawi¢ nalezy numer folderu, ktéry zostatl utworzony do
przechowywania dokumentéw ZUS.

W opcji ewd_zus_enabled administrator systemu ustawia wartos¢ 1.
W opcji ewd_zus_test administrator systemu przypisuje odpowiedni adres serwera ZUS.

2. Dostep do modutu

Modut EWD-ZUS dostepny jest w systemie poprzez jedng z dwoch Sciezek:

e Rachunkowos$é¢ - Place - EWD-ZUS
Po otwarciu modutu uzytkownik ma mozliwosc¢ przetgczania sie pomiedzy dwiema sekcjami:
e Dokumenty — tworzenie i zarzadzanie pojedynczymi dokumentami ZUS,
e Zestawy dokumentéw — grupowanie wczesniej utworzonych dokumentéw w zestawy.

Uwaga: Tworzenie zestawu dokumentéw mozliwe jest dopiero po utworzeniu co najmniej jednego
dokumentu indywidualnego.
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3. Widok ,,Dokumenty”

+ oy [ B (o) 6 | % | © suuksi (s Zambai
2Za okres Typ raportu Zus.

Lista dokumentow

Po przejsciu do sekciji
wyszukiwanie dokumentow:

Dokumenty,

Unworzyt
Zmodyfikowal

‘Weryfikacia XML ‘Obsluguiacy

Okres — zakres czasowy, ktorego dotyczy dokument,
Data utworzenia — kiedy dokument zostat utworzony,
Utworzyt — uzytkownik, ktory stworzyt dokument,

Zmodyfikowat — ostatni uzytkownik, ktéry edytowat dokument,

Typ dokumentu,
Status dokumentu,

Weryfikacja XML — wynik walidacji pliku XML (jesli przeprowadzono).

4. Tworzenie nhowego dokumentu

Ostatnia modyfikacja.

wyswietlane sg dostepne filtry umozliwiajgce

szybkie

Aby utworzy¢ nowy dokument, nalezy wybra¢ opcje Nowy. System otworzy wowczas okno
pomocnicze z dodatkowymi opcjami:

Raporty 7

<= Generuj | 4" Edytuj I Awyczysé

Pracownik
[Wszyscy +] ® bez zwolnionych
-0 tylko zwolnieni
Typ formularza i okres
RCA - Miesiac
ZUA ' [Czerwiec  v|
ZWUA Rok
RSA | 2025 v |
DRA
ZZA -

Tworzenie nowego raportu
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Raporty ? <) x Raporty ? <)
«}= Generuj | 4" Edytuj I Awyczysé - Generuj | 4" Edytuj I A wyczysé
Pracownik Pracownik

| Pracownik ~ | K4 bez zwolnionych bez zwolnionych
Adamski Adam ~| L tylko zwolnieni =] | tylko zwolnieni

Alef_0 Natalia_0 ()

B Patryk

Chromowany Karol

DwW DW

Italianoo Mariano A -

Typ formularza i okres Typ formularza i okres

RCA - Miesigc RCA R Miesigc

ZUA ' | Czerwiec v ZUA ' | Czerwiec v |
w0 [ — ZWUA R
RSA | 2025 v RSA [ 2025 v
DRA R -
ZZA M Z7ZA .

Nowy raport ZUS

4.1 Filtr pracownikow

e Wszyscy/Pracownik/Podwykonawca
e Dodatkowe opcje:

o Bez zwolnionych,
o Tylko zwolnieni.

4.2 Parametry dokumentu

e Typ dokumentu — wybér odpowiedniego rodzaju,
e Miesigc i rok — okres, ktérego dotyczy dokument.

4.3 Dostepne akcje

e Generuj — tworzy dokument na podstawie wybranych parametrow.
Jesli nie uzupetniono wymaganych pél, pojawi sie komunikat o brakujgcych danych,

e Edytuj — umozliwia dodanie nowych elementéw do dokumentu (aby dokumenty posiadaty
poprawne wartosci nalezy dotgczy¢ odpowiednie elementy),

Informacie o raporcie

Typraporu:  DRA Eksport

Kryteria
Nazwa raportu: DRA Export

Wersja:
Wersja: ZUSDRA wer. 2.3

Elementy raportu
Symbol raportu opis Nazwa

Elementy dolaczone
EMERYT_PL ubezp. emeryt. finans. przez plat. MiSkiadka ubezp. emeryt. [PLAT] R
RENT_PL ubezp. rent. finans. przez piat. Wskiadka ubezp. rent. [PLAT]
EMERYT_UB ubezp. emeryt. finans. przez ubezp. Wlskiadka ubezp. emeryt. [PRAC]
RENT_UB ubezp. rent. finans. przez ubezp. Wiskiadka ubezp. rent. [PRAC]
EMERYT_BP ubezp. emeryt. finans. przez budzet Wlkwota ski. zas. macierz. na ubezp. emeryt. B.P.
RENT_BP ubezp. rent. finans. przez budzet Wlkwota ski. zas. macierz. na ubezp. rent. B.P.

Informacje o raporcie

e Wyczys¢ — resetuje wprowadzone dane,




ISOF Pface — dokumentacja EWD-ZUS

4.4 Kryteria raportu

e Niektore typy dokumentéw wymagajg uzupetnienia dodatkowych informaciji,

Generuj system wyswietli okno z polami i dodatkowymi opcjami do wyboru.

po wyborze opciji

Kryteria raportu =
— Kod wygasnieciaftrybu Kod podstawy prawnej Strona z iniciatywy
p Pracownik C Podstawa prawna (dla kodu 550 w polu 03) PRACOWNIK -1/
stuzbowego stosunku pracy. PRACODAWCA -2
a Alef Natalia 2 ubezp. spolecznych z ubezp. z v| 2024-11-30 -] [
Wykonaj Ay
Podglad kryteriéw raportéw
CARES
4= Wybierz (w) Zamknij
D Wartosé
20R 20R: bez wyr przez w zwiazku z zakladu pracy lub jego czesci na innego pracodawce A
21R 21R: w wyniku nieuzgodnienia nowych warunk6w pracy i placy, zaproponowanych przez pracodawce z dniem przejgcia zakladu pracy lub jego czesci
22R 22R: na mocy porozumienia stron
23R 23R: wypowiedzenie przez pracodawce
24R 24R: wypowiedzenie przez pracownika
25R 25R: bez i ia przez i iazko i h
26R 26R: bez wy i ieni
2R 27R: bez utrata
28R 28R: z uplywem czasu, na kidry byla zawarta umowa o pracg
29R 29R: z dniem ukoriczenia pracy, dla ktdrej wykonania byta zawarta umowa
30R 30R: ze 0 okresem Z przyczyn ni 1 pracownikow
31R 31R: p 0 do pracy i ie u innego
32R 32R: bez i ia przez i $¢ do pracy dtuzsza niz 3 miesiace
33R 33R: bez ia przez (] okresu pobierania $ ia ret
34R 34R: bez ia przez iedliwi $¢ diuzsza niz 1 miesiac
35R 35R: bez ia przez i ie 0  wplywie wykonywanej pracy na zdrowie
36R 36R: bez ia przez przez
37R 37R: w przypadkach w przepisach innych niz okreslone w czesci XVI
38R 38R: powolanie uinnego pracodawcy
39R 39R: odwolanie
40R 40R: odwolanie bez wypowiedzenia
41R 41R: wygasniecie mandatu
42R 42R: 7 pracownikiem miodocianym w zwiazku z orzeczeniem lekarskim o pracy zagrazajacej zdrowiu
43R 43R: z przyczyn 1 pr grupowe ~ porozumienie stron
44R 44R: 7 przyczyn ni 1 pr grupowe ienie — i i
45R 45R: 7 przyczyn niedotyczacych pracownika, indywidualne zwolnienie — wypowiedzenie
46R 46R:  przyczyn niedotyczacych pracownika, indywidualne zwolnienie — porozumienie stron
47R 47W: brak powrotu do pracy po zakonczeniu stosunku pracy z wyboru
48R 48W: Smier¢ pracownika
40w 49W: $mieré pracodawcy
50w 50W: tymczasowe aresztowanie M
Lista wyboru kodéw wygasniecia stosunku stuzbowego
CARES

4 Wybierz () Zamknij

Wartos¢

icjujaca byt pracownik (nawet gdy rozwiazanie nastepuje w drodze porozumienia stron)
li strong inicjujaca byt pracodawca lub — jesli nie mozna ustali¢, ktéra ze stron wystapita z inicjatywa rozwigzania stosunku pracy

Lista wyboru kodéw podstawy prawnej
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Kryteria raportu [y x

Lp Pracownik wyre|e5tr:°mk‘|;l2gloszen Podstawa prawna jesli kod podstawy prawnej 550

1  Alef Natalia | do ubezp. spoleczn v |

Kryteria raportu

5. Operacje na dokumencie

Po wygenerowaniu dokumentu dostepne sa nastepujace funkcje:

e Podglad - umozliwia wizualng weryfikacje dokumentu w czytelnej formie graficznej,
RSA 2025-05-29 2 x
[#p Zamknij
HILXI 1-X Wynik Weryfikacji

I. Dane organizacyjne

01. Identyfikator rapertu (numer rr--mm) 01 2024-04

II. Dane identyfikacyjne platnika skladek

01. Numer NIP 5681185137 02. Numer REGON 320415928

03. Numer PESEL 79043011537 04. Rodzaj dokumentu 05. Seria i nr dokumentu
06. Nazwa skrocona FHU13

07. Nazwisko NOWACKI

08. Imig pierwsze  JAN 09. Data urodzenia 1979-04-30

XI. Oswiadczenie ptatnika skladek

01. Data wypelnienia (rrr-mm-dd)  2025-05-29

Podglad danych dokumentu
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e Walidacja XML - sprawdza poprawnos¢ struktury XML; wynik widoczny w kolumnie
Weryfikacja XML",

@xsi-schemaL ocation= _“http:/fwww.zus pll2024/KEDU_5 6 kedu_5_6.xsd" |

@wynik_weryfikaci_stuuktury=| pozytywny" | |@wynik werytikaci zakresu_dat=_pozytywny | | @uwynik_weryikacii danych=_nie dotyczy"|
K= ET3

_KEDU'_ 5.0

' Okres sprawozdawczy pliku jest zgodny z obowiazujacym w tym okresie formatem pliku (kodSystemowy i wersjaSchemy) '
' Plik XML jest zgodny ze struktura logiczna (XSD), wynikajaca ze wskazanego typu (kodSystemowy) i wersiji (wersjaSchemy) pliku XML, bez wzgledu na jej okres

m 'NIE oznacza to, 2e plik zawiera poprawne merytorycznie dane, A JEDYNIE ze struktura i format danych jest zgodny z jego typem (kodSystemowy) i wersja (wersjaSchemy)' -
lopis_cd "np. wypeinione s obligateryine (nieopcjonalne) pola, wiasciwy jest format zaokraglen, kod pocziowy ma odpowiednia diugose, kolejnose i nazwy pél sq wiasciwe itp. |

sm=l_| | (@eres_watdaci_mi= 0315 [ @ezas waiin_deryc iz 0| (eses razem= 0,315 | [@rommer_pir 557

Walidacja pliku XML

4 Nowy [ Podglad [ walidacja xw () Historia |5 Eksportu | X Usus | Q) Szukaj (s Zamkni
Zaokres. [ Typ raportu zUs ‘Weryfikacja XML I ‘Obstugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja

Widok listy dokumentéw

e Historia - prezentuje liste operacji wykonanych na dokumencie,

Lista operacii @) (%)
Status Stan Kod Komunikat Obstugujacy ml Ii'
Zrealizowany poprawnie Wygenerowany ;ﬁge;; lopraws IElEpct Jan Kowalski (admin) Zoi‘;gg:ig

Lista opeHr'aéji wykonanych na dokumencie

e Eksportuj — umozliwia pobranie dokumentu w formacie XML (ponizej utworzony plik),

Gotowy plik w formacie XML
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e Usun - pozwala usung¢ dokument.
WAZNE! Dokument nie moze zostac usuniety, jesli znajduje sie w zestawie. Najpierw nalezy
usung¢ dokument z zestawu lub caly zestaw.

6. Zestawy dokumentow

Sekcja Zestawy dokumentéw umozliwia grupowanie wcze$niej utworzonych dokumentow
indywidualnych w logiczne jednostki, ktre mogg zosta¢ wspolnie zatwierdzone, podpisane i wystane
do ZUS.

6.1 Filtry

Filtry dostepne w tym widoku sg tozsame z filtrami w sekcji Dokumenty, umozliwiajgc szybkie
wyszukiwanie zestawOw na podstawie:

Okresu,

Daty utworzenia,

Osoby tworzacej lub modyfikujacej,
Typu dokumentow,

Statusu,

Wyniku walidacji XML.

oOurwWNE

Zestawy dokumentow 2 (%
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok | v Data od ‘ worzyt [ v v [Wszystie — ~|
Miesiac| v/ Daa do e Zmodyfikowai v| status dokumentu | Wszystkie ~|

Okres | ostatnie 182 dni v

Dostepne filtry

6.2 Opcje dostepne przed utworzeniem zestawu

Przed utworzeniem zestawu uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace akcje:

4 Nowy " @ @ v Q, il [ ®© | x | {3 Test komunikacji ZUS | (), szukaj [wp Zamknij

Pasek akcji

Nowy — tworzenie nowego zestawu,

Test komunikacji ZUS — sprawdzenie poprawnosci potgczenia z systemem ZUS,
Szukaj — wyszukiwanie istniejgcych zestawdw na podstawie filtrow,

Zamknij — wyjScie z widoku zestawow.

Tworzenie nowego zestawu

Po wybraniu opcji Nowy zostanie otwarte dodatkowe okno, ktére umozliwia:
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Nowy zestaw dokumentow 2 %
Zestaw

Nazwa zestawu L4

«}= Dodaj do listy | Zapisz | @Pﬂdglqd dokumentu | ¥ Usun z listy | (%) zamknij

Za okres Typ raportu ZUS Data utworzenia ‘Ostatnia modyfikacja

Opis

Zestaw utworzony: 2025-06-03
Czy zatwierdzony: NIE

Czy podpisany: NIE

Czy wysiany: NIE

Nowy zestaw dokumentéw

e Nadanie nazwy zestawu,

e Dodanie dokumentéw do zestawu (z listy wczesniej utworzonych dokumentéw),

Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok | ~| Data od ] Utworzyt [ ~| Typ dokumentu | Wszystkie ~|
Miesiac | ~| Data do 55 Zmodyfikowat | ~| Status dokumentu| Wszystkie ~|
okres | ostatnie 182 dni v

o Dodaj | O, szukaj [ Zamknij

Za okres Typ raportu ZUS Status ‘Weryfikacja XML Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
O () 2024-04-01 - 2024-04-30 RSA Wygenerowany Prawidlowa 2025-05-29 2025-05-29 12:53:22
) () 2025-05-01 - 2025-05-31 RCA Wygenerowany Brak 2025-05-29 2025-05-29 12:51:16
O () 2025-05-01 - 2025-05-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-05-29 2025-05-29 12:50:47
O () 2025-05-01 - 2025-05-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-05-29 2025-05-29 12:50:40
O () 2025-05-01 - 2025-05-31 ZUA Wygenerowany Brak 2025-05-29 2025-05-29 12:50:31
O (-) 2025-05-01 - 2025-05-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-05-29 2025-05-29 12:31:27
0O () 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-05-29 2025-05-29 09:01:04
O () 2025-05-01 - 2025-05-31 ZWUA Wygenerowany Brak 2025-05-28 2025-05-28 12:35:13
O () 2025-05-01 - 2025-05-31 ZUA Wygenerowany Brak 2025-05-28 2025-05-28 11:49:49
O (-) 2025-05-01 - 2025-05-31 ZUA Wygenerowany Brak 2025-05-28 2025-05-28 10:32:52
0 () 2025-05-01 - 2025-05-31 ZUA Wygenerowany Brak 2025-05-27 2025-05-27 14:32:20
O (+) 2025-05-01 - 2025-05-31 DRA Bledny raport Brak 2025-05-27 2025-05-27 14:30:23
) (+) 2025.05-01 - 2025-05-31 DRA Bledny raport Brak 2025-05-27 2025-05-27 14:30:05
O (+) 2025-05-01 - 2025-05-31 DRA Bledny raport Brak 2025-05-27 2025-05-27 14:21:29
0 () 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-05-21 2025-05-21 09:52:36
O () 2025-05-01 - 2025-05-31 ZWUA Wygenerowany Brak 2025-05-20 2025-05-20 14:15:24
) (-) 2025-05-01 - 2025-05-31 ZUA Wygenerowany Brak 2025-05-20 2025-05-20 14:00:46

Wybér dokumentu dotaczanego do zestawu

e Zapisanie zestawu,

e Podglad zawartosci poszczegdinych dokumentéw,
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Nowy zestaw dokumentéw 2 %
Zestaw

Nazwa zestawu L4

<}~ Dodaj do listy | Zapisz | B_dPongqd dokumentu | ¥ Usuni z listy | [‘ Zamknij

Za okres Typ raportu ZUS Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
(-) 2024-04-01 - 2024-04-30 RSA 4/2024 2025-05-29 12:53:22
Opis

Zestaw utworzony: 2025-06-83
Czy zatwierdzony: NIE

Czy podpisany: NIE

Czy wyslany: NIE

Widok zestawu dokumentéw

RSA 4i2024 2 %R

[#h Zamknij

1-1,X1 m-X Wynik Weryfikacji
I. Dane organizacyjne

01. Identyfikator raportu (numer rrrr-mm) 01 2024-04

II. Dane identyfikacyjne platnika skladek

01. Numer NIP 5681185137 02. Numer REGON 320415928

03. Numer PESEL 79043011537 04. Rodzaj dokumentu 05. Seria i nr dokumentu
06. Nazwa skrocona FHU13

07. Nazwisko NOWACKI

08. Imig pierwsze  JAN 09. Data urodzenia 1979-04-30

XI. Oéwiad

01. Data wypehienia (rrrr-mm-dd) 2025-05-29

Podglad zestawu dokumentéw

e Usuniecie dokumentu z listy (bez usuwania samego dokumentu z systemu),

e Zamkniecie okna bez zapisu.
6.3 Opcje dostepne po utworzeniu zestawu

Po zapisaniu zestawu aktywujg sie dodatkowe opcje:

10
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o Nowy 4 Edytuj @Podglm @mlidujaxm_  Zatwierdz/Odtwierdz G il = () Historia | % Usui | (3 Test komunikacji ZUS | Q) szukaj (#) Zamknij
Nazwa zestawu Status Wer)m:ac:in Nr referencyjny Obstugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
zestaw 1 Wygenerowany Brak Jan Kowalski (admin) 2025-06-03 2025-06-03 14:31:46

Pasek akcji z aktywnymi opcjami

e Edytuj — umozliwia modyfikacje zawartosci zestawu:
o Dodawanie lub usuwanie dokumentéw z zestawu,

e Podglad — przeglad zawartosci zestawu z mozliwoscig podgladu kazdego dokumentu
indywidualnego,

e Walidacja XML — sprawdza poprawnosc struktury XML catego zestawu,
e Zatwierdz | Odtwierdz — zmiana statusu zestawu:
o Status zmienia sie z Wygenerowany na Zatwierdzony,

o Mozliwa jest rowniez zmiana powrotna (odtwierdzenie zestawu).

6.4 Etapy koncowe: podpis i wysytka

Po zatwierdzeniu zestawu odblokowane zostang kolejne funkcje:

4 Nowy @podgm @wﬂidnjnxm_ / ZatwierdzlOdtwierdz @, Podpisz 4 & () Historia | € Usun | £ Test komunikacji ZUS | Q Szukaj () Zamknij
Nazwa zestawu Status T Nr referencyjny Obslugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
zestaw 1 Zatwierdzony Brak Jan Kowalski (admin) 2025-06-03 2025-06-03 14:32:27

Pasek akcji z aktywnymi opcjami

e Podpisz — umozliwia podpisanie zestawu kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Jest
to wymagany krok przed wystaniem dokumentéw do ZUS,

Podpisywanie cyfrowe dokumentu: RSA.xml [=] [»
Metoda podpisu | Cyfrowy podpis v

Profil podpisu

podpisu | fustflib64flibeastle.0.1.0.0 v

@podpisz § [FxML [ zamknij

/KEDU
Nazwa Pola Wartosc Pola
xmins http:/iww.zus.pl/2024/KEDU_5_6
wersja_schematu 1
schemalocation http:/Aww.zus.pl/2024/KEDU_5_6 kedu_5_6.xsd

/KEDU/naglowek.KEDU/program

Nazwa Pola Wartosc Pola
producent Heuthes sp. z 0.0.
symbol ISOF_EWD
wersja 23.0

Widok po uruchomieniu opcji Podpisz

o Nowy g @Podglw @mlid«q.xm  ZatwierdziOdtwierdz 3, Podpisz <] (] () Historia | % Usun | (£ Test komunikacji ZUS | Q) szukaj [ zamknij
N Weryfikacja . 5 . . .
lazwa zestawu Status L Nr referencyjny Obstugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
zestaw 1 Podpisany Prawidiowa Jan Kowalski (admin) 2025-06-03 2025-06-03 14:32:27

e Wyslij — przestanie podpisanego zestawu do systemu ZUS,
e PW (Potwierdzenie Wysyitki) — umozliwia sprawdzenie statusu i przebiegu procesu wysyiki
dokumentéw,
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e Historia — dostep do petnej historii operacji wykonanych na danym zestawie.

Lista operacji 2 x
Status Stan Kod Komunikat Obstugujacy Ostatnia
Zrealizowany poprawnie Podpisany Jan Kowalski (admin) "
Zrealizowany poprawnie Zatwierdzony Jan Kowalski (admin) zozligg'gg
Zrealizowany poprawnie Wygenerowany ;\Iggﬁrgggwanu poprawnie’rapor Jan Kowalski (admin) 20%322722

Wyjscie
Lista zestawow po podpisaniu

7. Przykfady uzywania modutu EWD-ZUS:

Na przykladzie r6znych dokumentow zostanie zaprezentowane jak tworzy¢ dokument, nastepnie
zestaw, by na koncu wysta¢ zestaw do ZUS.

Uzywajac instrukcji do konfiguracji i poruszania sie po module, uzytkownik znajdzie sie w czesci
tworzenia pojedynczego dokumentu.

Nalezy wybra¢ opcje Nowy, by stworzy¢ nowy dokument.

lStart~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. Rachunkowos¢~ 9. Dostep zdalny~  10.Administracja 11. Pomoc ~
1.System~ 2. Pracownicy ~ 3.Zdarzenia~ 4.Okresy 5.Raporty 6.PIT 7.Kalendarz~ 8.KZP~ 9. Statystyki nieobecnosci~  10. EWD ZUS ~ X
Lista dokumentéw 2 X

Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok v Data od ==} Uworzyl | v Typ dokumentu | Wszystkie v]
Miesiac V! Data do s Zmodyfikowal v Status dokumentu | Wszystkie N

Okres | ostatnie 182 dni v

& Nowy [ B o0 [3 | x \ Q) szukaj [ Zamknij

Za okres Typ raportu ZUS Weryfikacja XML Obstugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja

Podglad historii operacji na zestawie

System wysSwietli okno z wyborem dokumentu, ktéry ma zosta¢ utworzony oraz dla kogo, za jaki
okres. Szczego6towe informacje znajduja sie w punkcie 3 instrukciji.

Tworzenie DRA

Raporty ? e x

- Generuj | #" Edytuj I A\Wyczyse

Pracownik

| Wszyscy ~ | & bez zwolnionych
| L tylko zwalnieni

Typ formularza i okres

RCA - Miesigc

ZUA ' | Czerwiec  ~|
ZWUA Rok

RSA | 2025 ~|
DRA

ZZA -

Tworzenie dokumentu

12
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Wybrany przyktad to dokument DRA za grudzien 2024. Pierwszym krokiem w tym przypadku jest
wybér dokumentu: DRA.

Raporty ?

&
x

<= Generuj | #" Edytyj | A\Wyczysé

Pracownik
\ Wszyscy v | bez zwolnionych

| L tylko zwolnieni

-

Typ formularza i okres

RCA < Miesiac
ZUA ' | Czerwiec ~ v|
ZWUA Rok
RSA [ 2025 v
SN —

ZZA -

Tworzenie formularza DRA

Kolejny krok to wybor okresu za jaki bedzie utworzony dokument (w ramach dokumentu DRA opcja
wyboru ,dla kogo” jest zablokowana, ze wzgledu na automatyczne tworzenie dla wszystkich).

Raporty ? &2 x Raporty ? 24 3
+-Generuj | " Edytuj | #wyczys¢ 4-Generuj | 4 Edytuj | Fwyczyse
Pracownik Pracownik
bez zwolnionych bez zwolnionych
- tylko zwolnieni - tylko zwalnieni
Typ formularza i okres Typ formularza i okres

RCA - Miesigc RCA - Miesigc

ZUA ' | Czerwiec v | ZUA | Grudziern |
ZWUA Rok ZWUA Rok

RSA [2025 | RSA 2024 v
oRA DRA

ZZA hd ZZA =

Wyb6r typu formularza i okresu

Kolejny krok to generowanie dokumentu (przy zatozeniu, ze wszystkie potrzebne elementy zostaty
dotgczone w opcji Edytuj).

13
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Przy wykonaniu poprawnie wszystkich krokdw system wyswietli komunikat:

Sukces!

Poprawnie zapisano!

OK

Komunikat sukcesu
Lstart~ 2.CRM- 3.DMS~ 4.Spzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcia 8. - e - 10 11. Pomoc ~ o
BEZZE  1system~ 2 Pracownicy~ 3.Zdarzenia~  4.Okresy 5.Raporty 6.PIT  7.Kalendarz~ 8.KZP-  9.Statystyki nieobecnoci~  10.EWD ZUS ~ X E
Lista dokumentéw 2| (%
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok | V! Data od sz Uworzyt | v Typ dokumentu | Wszystie v
Miesiac v Do s Zmodyfikowal | v Status dokumentu | Wszystkie v
Okres | ostatnie 182 dni vl
4 Nowy @ Podglad @ Walidacja XML (7) Historia E; Eksportuj ‘ *® Usun | Q) szukaj [ zamknij
Za okres, Typ raportu ZUS Weryfikacja XML Obstugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
() 2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Brak Jan Kowalski (admin) 2025-06-13 2025-06-13 11:44:20 A
Lista dokumentéw

Dokument widoczny bedzie na liscie. Mozliwe dziatania na dokumencie zostaly opisane w punkcie 4
instrukciji.

Aby wysta¢ dokument nalezy utworzy¢ zestaw. Menu 10. EWD-ZUS -> 2. Zestawy dokumentow.

1. Dokumenty

2. Zestawy dokume Dol
v]
v

Tworzenie zestawu dokumentéw

Tutaj mozliwe jest utworzenie nowego zestawu. Aby go utworzy¢ nalezy wybrac¢ opcje Nowy.

BEEH  1system~ 2 Pracownicy~ 3.Zdarzenia~ 4.Okresy 5.Raporty G6.PIT  7.Kalendarz~ 8.KZP~ 9. Statystyki nieobecnosci~  10. EWD ZUS ~

X
Zestawy dokumentéw 2 (%
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok » Data od B Utworzyt v Typ dokumentu | Wszystkie v|
Miesiac Damdo ) Zmodyfikowal v Status dokumentu | Wszystkie v
Okres | ostatnie 182 dni v
o Nowy 3° B B v Q 4 [ ENO) | % | & Test komunikacii zus | O, szukaj (s Zamknij

Tworzenie nowego zestawu dokumentéw

W dowolnej kolejnosci mozliwe jest nadanie najpierw nazwy tworzonego zestawu, a nastepnie wybor
dokumentu, ktéry ma zostac¢ dotgczony do zestawu.

14
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Nowy zestaw dokumentéw 2 X

Nazwa zestawu 4 <

«}= Dodaj do listy | Zapisz | B}lpodglqd dokumentu | K Usuni z listy | (‘ Zamknij

Zestaw

Za okres Typ raportu ZUS Data utworzenia Ostatnia modyfikacja

Opis

Zestaw utworzony: 2025-06-13
Czy zatwierdzony: NIE

Czy podpisany: NIE

Czy wyslany: NIE

Dodawanie dokumentu do listy

Po wyborze opcji Dodaj do listy, system wysSwietli okno wyboru dokumentéw, ktére mozna dotaczyc.
Dokument dotgczony uprzednio do innego zestawu nie pojawi sie na wyswietlonej liScie. Nie mozna
dotgczy¢ tego samego dokumentu do innego zestawu. Nalezy odtgczyc¢ taki dokument od istniejgcego
zestawu lub usuna¢ poprzedni zestaw jesli jest zbedny.

Po zaznaczeniu wybranego dokumentu, ktéry ma zosta¢ dotgczony do zestawu, nalezy wybrac¢ opcje
Dodaj.

2] [x
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rk [ ] Data od =] woryt [ v Typ dokument  [Wszystde v
Miesiac | v Datado ==} Zmodyfikowal v Status dokumentu | Wszystkie v
okres [0
4 Dodaj | O szukaj
Typ raportu 2Us Status Weryfikacja XML Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
(] 12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-13 2025-06-13 11:44:20 2
O ()2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-12 2025-06-12 14:53:55
O ()2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 14:50:25
O ()2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 13:35:48
O ()202506-01-2025-06-30  ZCNA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 12:28:22
0 ()2025-06-01-2025-0630  ZUA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 11:29:14
O ()202506-01-202506-30  ZCNA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 10:47:55
O ()202506-01-202506-30  ZCNA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 10:42:55
O ()202506-01-202506-30  ZCNA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 10:37:57
O () 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany 2025-06-11 2025-06-11 13:39:13
O () 20250101 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany 2025-06-11 2025-06-11 13:12:38
O () 2024-04-01 - 2024-04-30 RSA Wygenerowany 2025-06-11 2025-06-11 12:22:29
O () 2024-04-01 - 2024-04-30 RSA Wygenerowany 2025-06-11 2025-06-11 12:21:07
0 (2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany 2025-06-11 2025-06-11 11:55:21
O () 20250101 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany 2025-06-11 2025-06-11 08:59:04
O ()2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany 2025-06-11 2025-06-11 08:57:17
O () 20250101 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany 2025-06-10 2025-06-10 15:55:19 =
2 x
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok | v| Data od =] Utworzyt | v Typ dokumentu | Wszystkie v|
Miesiac | v Datado [} Zmodyfikowal | v Status dokumentu | Wszystkie v
Okaes [ostainie 182dni__ v|
4 Dodaj Szukaj [ Zamknij
2a okres Typ raportu ZUs Status Weryfikacja XML Data utworzenia Ostatnia modyfikacia
() 2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-13 2025-06-13 11:44:20 &
O ()2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-12 2025-06-12 14:53:55
O (2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-12 2025-06-12 14:50:25
O () 2024-12-01 - 2024-12-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-12 2025-06-12 13:35:48
O (- 2025-06-01 - 2025-06-30 ZCNA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 12:28:22
O () 2025-06-01 - 2025-06-30 2uA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 11:29:14
O () 2025-06-01 - 2025-06-30 ZCNA Wygenerowany 2025-06-12 2025-06-12 10:47:55
O () 2025-06-01 - 2025-06-30 ZCNA Wygenerowany Brak 2025-06-12 2025-06-12 10:42:55
O (- 2025-06-01 - 2025-06-30 ZCNA Wygenerowany Brak 2025-06-12 2025-06-12 10:37:57
O (- 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-11 2025-06-1113:39:13
O (2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-11 2025-06-11 13:12:38
O () 2024-04-01 - 2024-04-30 RSA Wygenerowany Brak 2025-06-11 2025-06-11 12:22:29
O () 2024-04-01 - 2024-04-30 RSA Wygenerowany Brak 2025-06-11 2025-06-11 12:21:07
O (- 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-11 2025-06-11 11:55:21
O () 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-11 2025-06-11 08:59:04
O () 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-11 2025-06-11 08:57:17
O (- 2025-01-01 - 2025-01-31 DRA Wygenerowany Brak 2025-06-10 2025-06-10 15:55:19

Dodawanie dokumentu do zestawu
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W oknie Nowy zestaw dokumentow, ktéremu uprzednio zostata nadana nazwa zostanie wyswietlony

dotgczony dokument. Mozliwe jest wowczas zapisanie zestawu.

Nowy zestaw dokumentéw

Zestaw

Nazwa zestawu[Testowy zestaw] IE4

§ Dodaj do listy | Zapisz | @Podglqd dokumentu | % Usuri z listy | [ zamknij

Za okre

Typ raportu ZUS
(-) 2024-12-01 - 2024-12-31 DRA

Data utworzenia

Ostatnia modyfikacja
12/2024

2025-06-13 11:44:20

Opis
Zestaw utworzony: 2025-06-13

Czy zatwierdzony: NIE
Czy podpisany: NIE
Czy wysiany: NIE

Zapisywanie nowego zestawu dokumentow

Po utworzeniu nowego zestawu mozliwe jest dokonanie walidacji XML zestawu, a nastepnie

do jego wysyiki.

1.System~ 2. Pracownicy~  3.Zdarzenia~  4.Okresy

przejscie

5.Raporty 6.PIT 7.Kalendarz~ 8.KZP~ 9. Statystyki nieobecnosci~  10. EWD ZUS ~ b3
Zestawy dokumentow 2| (%
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok v| Data od =} Utworzyt v Typ dokumentu | Wszystkie v
Miesiac M Do sz} Zmodyfikowat v Status dokumentu| Wszystkie v
Okres | ostatnie 182 dni v
& Nowy B B v Q il - O] | % | & Test komunikacii zus | O, Szukaj (s zamknij
Nazwa zestawu Status Weryfikacja XML Nr referencyjny Obstugujacy Data i Ostatnia e
Testowy zestaw Wygenerowany  Brak Jan Kowalski (admin) 2025-06-13 2025-06-13 12:26:23
Wyb6r zestawy do walidacji XML
Nalezy wskazac¢ wiersz z wkasciwym zestawem
1.System~ 2 Pracownicy~ 3.Zdarzenia~ 4.Okresy 5.Raporty 6.PIT 7.Kalendarz~ 8.KZP~ 9. Statystyki nieobecnoSci~  10.EWD ZUS ~ X
Zestawy dokumentow 2| (%
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok M Data od m Utworzyt v Typ dokumentu | Wszystkie v
Miesiac M Dafa do s Zmodyfikowal v Status dokumentu| Wszystkie v
Okres | ostatnie 182 dni
4 Nowy 4" B B Q 4 =mrw Q@ | % | &2 Testkomunikacji 2us | O, Szukaj (i Zamknij
Nazwa zestawu fatus Weryfikacja XML Nr referencyjny Obstugujacy Data Ostatnia
Testowy zestaw enerowany  Brak

Jan Kowalski (admin) 2025-06-13
Dodawanie dokumentu do zestawu

1.System~ 2. Pracownicy ~

2025-06-13 12:26:23

3.Zdarzenia~ 4.Okresy 5.Raporty 6.PIT 7.Kalendarz~ 8.KZP~ 9. Statystyki nieobecnosci~  10. EWD ZUS ~ L
Zestawy dokumentéw EIE
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok v Data od =] uworzyt | v Typ dokumentu | Wszystkie v
Miesiac v Dataldo oz} Zmodyfikowal | v Status dokumentu| Wszystkie v
Okres | ostatnie 182 dni v/
o Nowy 4" Edytuj @ Podglad @ Walidacja XML s Zatwierdz/Odtwierdz 4 = () Historia | % Usuii | (€3 Test komunikacji ZUS | Q) szukaj () Zamknij
Nazwa zestawu Status. Weryfikacja XML Nr referencyjny
Testowy zestaw

obstugujacy

Wygenerowany  Brak Jan Kowalski (admin)

Data utworzenia

2025-06-13
Wyb6r zestawu do walidacji

Ostatnia modyfikacja
2025-06-13 12:26:23

Mozliwe jest dokonanie walidacji XML (czynnos¢ nie jest wymagana, lecz pozwala wykry¢ ewentualne

btedy w zestawie/dokumentach).

- Place - 1.System~ 2 .Pracownicy~ 3.Zdarzenia~ 4.Okresy 5.Raporty 6.PIT  7.Kalendarz~ 8.KZP~ 9. Statystyki nieobecnosci~  10. EWD ZUS ~ L
Zestawy dokumentéw 2 (%
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok v Data od ;! Utworzyt ( v Typ dokumentu | Wszystkie v
Miesiac v Dataldo oz} Zmodyfikowal | v Status dokumentu| Wszystkie v
Okres | ostatnie 182 dni v/
o Nowy 4" Edytuj @ Podglad @ Walidacja XML s Zatwierdz/Odtwierdz 4 = () Historia | % Usuii | (€3 Test komunikacji ZUS | Q) szukaj () Zamknij
Nazwa zestawu Status. Weryfikacja XML Nr referencyjny Obstugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja
Testowy zestaw Wygenerowany ~ Brak Jan Kowalski (admin) 2025-06-13 2025-06-13 12:26:23
Walidacja XML
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Ponizsze okno prezentuje walidacje pozytywna.

' Okres sprawozdawczy pliku jest zgodny z obowigzujacym w tym okresie formatem pliku (kodSystemowy i wersjaSchemy) "
" Plik XML jest zgodny ze struktura logiczna (XSD), wynikajaca ze wskazanego typu (kodSystemowy) i wersji (wersjaSchemy) pliku XML, bez wzgledu na jej ok

'NIE oznacza to, ze plik zawiera poprawne merytorycznie dane, A JEDYNIE ze struktura i format danych jest zgodny z jego typem (kodSystemowy) i wersjg (wersjaSchemy)'
'np. wypetnione sa obligatoryjne (nieopcjonalne) pola, wlasciwy jest format zaokraglen, kod pocztowy ma odpowiednia dtugosc, kolejnos¢ i nazwy pol sa wiasciwe itp."
)

| (@czas waisagjixmi=_0.126' | (@ceas walidaci danyeh sxmi= 0| [@czas razem=_0.125'|
Walidacja pozytywna

\@rozmiar pliku= ‘859" |

Ponizsze okno prezentuje walidacje negatywna.

@xsi-schemal ocation= 'htip:/fwww.zus. pl/2024/KEDU_5_6 kedu_5_6.xsd"

@wynik_weryfikacji_struktury=

@wynik_weryfikacii_zakresu_dat=|_‘pozytywny" | | @uynik weryfikacji_danych=
|56

@data_walidacji= '2025-06-13 12:36:54"

" Okres sprawozdawczy pliku jest zgodny z obowigzujgcym w tym okresie formatem pliku (kodSystemowy i wersjaSchemy) *

‘cve-complex-type.2.4.a: Invalid content was found starting with element ' {" http://iwww.zus.pl/2024/KEDU_5_6" :p1}' . One of ' {" http://www.zus.pli2024/KEDU_5_6" :p37} is
@czas_walidacj_danych_xmi=_ 0"

Walidacja negatywna

Aby zatwierdzi¢ dokument nalezy wybrac opcje ,,Zatwierdz/Odtwierdz”

1.System~ 2 Pracownicy - 3.Zdarzenia~ 4.Okresy 5.Raporty 6.PIT 7.Kalendarz~ 8.KZP~ 9. Statystyki nieobecnosci~  10. EWD ZUS ~ X
Okres. Data utworzenia Dokumenty
Rk [ v Data od -] Utworzyt ‘Typ dokumenty
e — b Zmogonal ] Wszysikie v
Okres
4 Nowy 4 Edytuj [5 Podglad [ .5 v jierdz/Odtwit & Podpisz o] wysiii [RPW Qmﬁ|xmu|“mw~mlqwg‘z~mﬂ
B Nazwa zestawu Status Weryfikacja XML Nr referencyjny s
Zatwierdzanie zestawu dokumentéw

Zestaw jest gotowy do podpisania podpisem kwalifikowanym (wymagane jest wigczenie
HEUTHES-BIFILAR).

programu

17




ISOF Pface — dokumentacja EWD-ZUS

Zestawy dokumentéw @) (%
Okres Data utworzenia Dokumenty
Rok v Data od [::] vt v| Typ dokumentu | Wszystkie v]
Miesiac v Dam o - ffikowal N Status dokumentu | Wszystkie v/

Okres | ostatnie 182 dni v

o4 Nowy & @puﬂgm @wmimj- XML Zatwierdz/Odtwierdz (A, Podpisz (-] () Historia | % Usui | (£ Test komunikacji ZUS | Q, szukaj [ Zamknij
Nazwa zestawu status Weryfikacja XML Nr referencyjny Obsugujacy Data i Ostatnia i
Testowy_zest 2 Zatwierdzony  Brak Jan Kowalski (admin) 2025-06-13 2025-06-13 12:39:50
pisy Y DRA.xml 2 X
Metoda podpisu | Cyfrowy podpis v|

Profil podpisu

Konfiguracja podpisu | lustflib64/libcastle.so0.1.0.0 vl

@Podpisz_§ |- XML [#pzamkni]

ucent > Heuthes sp. z 0.0. </ producent >
bol > ISOF_EWD </ symbol >
<Yersja > 23.0 < / wersja >
< [ program >
< / naglowek.KEDU >
- < ZUSDRA id_dokumentu="1" status_kontroli="0" >

<[>
<pl>2</pl>
-<p2>
<pl>01</pl>
<p2>2024-12 </p2 >
</p2>
</I>
<l >
< pl > 5681185137 </ pl >
< p2 > 320415928 </ p2 >
< p3 > 79043011537 </ p3 >
<p6>FHU13 </p6 >
< p7 > NOWACKI </ p7 >
<p8>JAN </p8>
< p9 > 1979-04-30 </ p9 >
</[ll>
-<lll >

<pl=22</pl>
<p2>0</p2>

Podpisywanie cyfrowe dokumentu

Po wyborze opcji Podpisz system wys$wietli okno do wpisania hasta do podpisu kwalifikowanego.

Zaloguj sie do urzadzenia zabezpieczajac... (X

X Cancel & oK

Okno do wpisania hasta

Po poprawnym podpisaniu dokumentu system wyswietli komunikat:

Uwaga!

Poprawnie podpisano dokument

OK

(BN =N S

Komunikat sukcesu
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Po podpisaniu zestawu mozliwa jest jego wysytka.

1.System~ 2. Pracownicy ~ 3.Zdarzenia~ 4.Okresy 5.Raporty 6.PIT 7. ~ 8.KZP~ 8.  ni i 10. EWD ZUS ~ X
Zestawy dokumentéw

Okres Data utworzenia Dokumenty
ok Dataod o Typ doumenty
o — o = stat Wszystiie v
Okres | ostatnie 182 dni v

Weryfikacja XML Nr referencyjny Obstugujacy Data utworzenia Ostatnia modyfikacja

Wysytka zestawu dokumentéw

Dokumenty wystane!

OK

Komunikat sukcesu

Pod opcja PW widoczny jest stan wysyiki np:

‘Zai(aricmny ‘Bvak PW+000009493+20250530095301+0A Jan Kowalski (admin) 2025-05-30 2025-05-30 11:53:09 l

T

Dane potwierdzenia
ID zadania: PW+000009493+20250530095301+0A
Data wpisu: 2025-05-30 09:53:03
Status przesyiki: Przesyika przyjeta do ZUS
Imie i nazwisko podpisujace WitoldTorbacki
go:
Stan wysytki do ZUS

Tworzenie ZWUA

Raporty () (=) (%
- Generuj | ¢ Edytuj | #wyczyse

Pracownik
| Pracownik ~| ' bez zwolnionych
| tylko zwolnieni

Alifiska Alka l

biatkowski testowy

Biwariski Tomasz

Czajk Marcin

Figielski Andrzej -]

Typ formularza i okres

RCA - Miesia

20 i
ZWUA Rok

RSA
DRA
ZZA

Tworzenie formularza ZWUA
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W przypadku formularza ZWUA nalezy dokona¢ wyboru konkretnej osoby, dla ktorej zostanie
utworzony dokument.

W ZWUA oraz kilku innych dokumentach pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym konieczne bedzie
uzupetnienie danych.

W ZWUA Data rozwigzania/wygasniecia zostanie uzupetniona automatycznie (jesli doszto do takiego
zdarzenia w liscie pracownikow). Pozostate dane nalezy uzupeti¢ poprzez wybranie odpowiednich
opcji. Opcje oznaczone na czerwono sg wymagane.

Kryteria raportu CINE

o — Stonaz

w Pracownic Podstawa ravna (1 kod 550w pou 3) PrRcoWN 1]
e S PRAGGDANCA -2

2ubezp. spovecanych i zubezp 7| 20241130 2 = = ]

T Alef Natalia

Uzupetnianie wymaganych danych

Kryteria raportu 2 ¥

=5 Kod wygasnie Kod p sy prawne] Strona z inicjatywy
Lp Pracownik y Podstawa prawna (dia kodu 550 w polu 03.) PRACOWNIK -1/
sluzbowego stosunku pracy PRACODAWCA -2

il Alef Natalia [z ubezp. izubezp.zv| 2024-11-30 o 24R D 406 D D

Kryteria raportu
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Wybor opcji, przykiad:

4 Wybierz (i) Zamknij

D Wartosé
20R 20R: bez i lia, przez p ika w zwigzku z przejsciem zaktadu pracy lub jego czesci na innego pracodawce -
21R 21R: w wyniku nieu; ienia nowych warunkéw pracy i placy, przez p! e z dniem przejecia zakladu pracy lub jego czesci
22R 22R: na mocy porg ienia stron
23R 23R: wypowit lie przez pr. e
24R 24R: wypowit lie przez p
25R 25R: bez iedzenia przez pracod e, ie obowigz pracowniczych
26R 26R: bez wypowi I lienie pr
27R 27R: bez i ia, utrata koniecznych uprawnieri
28R 28R: z uplywem czasu, na kiory byla zawarta umowa o prace
29R 29R: z dniem ukoriczenia pracy, dla ktdrej wykonania byta zawarta umowa
30R 30R: ze skroconym yPOWi ia, z przyczyn niedotyczacych pracownikow
31R 31R: przywrocenie do pracy i zatrudnienie u innego pracodawcy
32R 32R: bez wypowi lia przez p €, Nif do pracy dizsza niz 3 miesigce
33R 33R: bez i ia przez p e, wyczerpanie okresu zasi go, pobierania Swi; i il jnego
34R 34R: bez iedzenia przez pr: e, iedliwil i diuzsza niz 1 miesigc
35R 35R: bez wypowiedzenia przez pracownika, orzeczenie o szkodliwym wplywie wykonywanej pracy na zdrowie
36R 36R: bez i lia przez p il i figzk przez
37R 37R: w przypadkach w przepisach ych, innych niz w czesci XVl
38R 38R: p ie u innega pri
39R 39R: i
40R 40R: bez wyp
41R 41R: wygasniecie mandatu
42R 42R:z p iki i W Zwigzku z or i im o pracy Zajgce]j zdrowiu
43R 43R: z przyczyn niedotyczacych pracownika, grupowe zwolnienie — porozumienie stron
44R 44R: 7 przyczyn ni yczacych pi ika, grupowe ienie — i l
45R 45R: Z przyczyn ni yczacych pi ika, indywi zwolnienie YpOWi lie
46R 46R: z przyczyn ni lyczgcych pi ika, indywi ienie — pora: ienie stron
47R 47W: brak powratu do pracy po zakonczeniu stasunku pracy z wyboru
48R 48W: Smierc pracownika
49W 49W: smierc pracodawcy
50w 50W: tymczasowe aresztowanie
51W 51W: powolanie do 2 j stuzby -

Wybér odpowiedniej opcji ZWUA
Po wybraniu odpowiednich wierszy w okno zostanie uzupetnione danymi.

W przeciwnym wypadku zostanie zgtoszony btad przy probie wykonania dokumentu.

Brak wartosci dla pola: Strona z inicjatywy PRACOWNIK - 1 / PRACODAWCA - 21

Komunikat braku uzupetnienia wartosci

W przypadku poprawnego wypetnienia system wyswietli komunikat:

Poprawnie zapisano!

Komunikat sukcesu
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Tworzenie ZUA

Raporty £ = x

+-Generuj | *Edytuj | #wyczyse

Pracownik
| Pracownik | Edbez zwolnionych
[_tylko zwolnieni
Alef_0 Natalia_0 .
B Patryk

Babacka Elzbieta

Chromowany Karol
DW DW 52

Typ formularza i okres

RCA a Miesiac
i
ZWUA Rok
RSA
DRA

|zzA -

Tworzenie formularza ZUA

Po wybraniu okresu oraz osoby, dla ktérej zostanie wykonany dokument ZUA zostanie wysSwietlone
dodatkowe okno:

Kryteria raportu 2 (%
Lp Pracownik korekﬁr prawna jesli kod podstawy prawnej 550
1  Adamski Adam | do ubezp. spoteczn v

Kryteria raportu

Nalezy dokona¢ wyboru jednej z opcji. Domyslnie ustawiona jest opcja do ubezp. spotecznych i do
ubezp. zdrowotnego. Inne opcje to:

e do ubezp. spotecznych,
e zmiany danych osoby ubezpieczonej,
e korekty danych osoby ubezpieczonej.

Nalezy wybra¢ opcje Wykonaj.

Jesli wszystkie dane na liscie pracownikéw zostaly poprawnie uzupetnione system wysSwietli
komunikat o powodzeniu.
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Tworzenie ZCNA
Raporty ?

+-Generuj | " Edytuj | #Wyczyse

Pracownik

Pracownik W | [bez Zwolnionych
tg.rlkn Zwolnieni

Aliriska Alka
biatkowski testowy

Biwariski Tomasz
Czajk Marcin
Figielski Andrzej

Typ formularza i okres
o

REA - Miesiac
h
DRA Czerwiec

Rok
ZZA '
ZCNA 2025 hd
ZPA .
L LA

Tworzenie formularza ZCNA

WysSwietlone zostanie dodatkowe okno, w ktorym nalezy dokona¢ wyboru rodzaju zgtoszenia:
e zgloszenie nowego cztonka rodziny,

e wyrejestrowanie cztonka rodziny.

Wybranie nalezy réwniez konkretnego cztonka rodziny.

Kryteria raportu 5 %
Lp Pracownik Rodzaj zgloszenia Czlonek rodziny
1 Alef Natalia | zgtoszenie nowego czlonka rodz v| | Jacek Korek w
Kryteria raportu

Po wyborze opcji Wykonaj system wyswietli komunikat o powodzeniu.

Inne wazne dokumenty, jak RCA i RSA nie posiadaja dodatkowego okna, nalezy jedynie wybrac dla
kogo majq zostaé wykonane.
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