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1. Ustawienia administracyjne

1.1. Definiowanie obiegéow - Modyfikacja akcji i stanoéw obiegu

W DMS - Dokumenty - Administracja - Definicje obiegdw znajduje sie definicja obiegu Autoreje-
stracja obstugujacego proces wysyiki certyfikatow do Klientow portalowych.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8.Rachunkowos¢~ 9. Administracja  10. Pomoc~

(korzed) ECIEH 1 Mowy- 2. Operacjer 3.Moje~ 4. Wiaiciwosci~  5.Szukanie 6. Obiegi~ 7.Raporty 8. Administracja~ X
2 .[67]
Nazwa obiegu Opis obiegu Grupa obiegu Pokazuj zablokowane
& & [ wezystkie ~ NIE v
+Dodaj ¢ Fdytuj I=Stany i akde (7 Kopiuj | @ o M | [# [ %2 [ [6 & | Qszukas
R Nazwa opis Grupa Czas

155  00bstuga kandydatow

2| 34 |Approval of SAP Access (Akeeptacja dostspu do SAP) - tylko dia formularza SAP User Access Approval Workflow 2 dni
3| 85 |Autorejestraga

4| 13 [BK-1 OBIEG FAKTURY

5| 14 |BK2 OBIEG WZ

6 17 ROWADZIC BADANIE PREFERENCIT KLIENTA

7| 32 3 braku umowy 1 dzieri
2

1 |CyK sprzedazy
9. 9 |Cyk sprzedaty z okazia
0. 19 |cysty
1] 62 |dd
12| 57 |DeKlaracal
13 47 Deklaraca ubezpieczeniona
14 73 |Efaktura
15 84 el
16| 83 |Email SMS
17. 65 |faktura zzkupowa
18, 68 |Faktura zakupowa dhwvinrvnelnb ejbnebn 2 dni
1. 64 |Gazeta
20| 66 |graco
21| 61 |grafika
22| 46 |igetechnik
23| 43 |Incydent bezpieczeristwa
24| 56 [ING
25| 44 | Korespondencia praychodzaca
26| 45 |Korespondencia wychodzaca
27.| 21 |Logitech Wycena Prajektu 180 dni
28| 63 [Maszyny
29| 3 |Nowaokaza
30| 16 |NS-1 OPRACOWANIE T NADZOROWANIE DOKUMENTACI S2J
31| 15 |NS-2 PRZEGLAD SYSTEMU ZARZADZANIA JAKOSCIA
32| 52 |Obieg formularza Opisu Kosztow - dla Obstugi Faktury Zakupowe)

33| 54 |Obiegformularza Umowy - dane Kienta HT
34 48 |Obieg Sprawy - Zgtoszenie Klienta w Customer Service Team Trigon Dom Maklerski Dia Kienta
35| 74 |OBIE UMTS OBIEG PRZYKLADOWY Dla Klienta 10 dni

W obiegach wybieramy Autorejestracja - Stany i akcje. W oknie Modyfikacja akcji i stanéw obiegu
znajduje sie wczesniej zdefiniowany standardowy szablon obiegu stuzgcy do wysytania certyfikatow
mailem.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedaz™ 5.Zakupy™ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. Rachunkowosc™ 9.Administracja 10. Pomo

(korzer) 5  1-vowy~ 2.0perage~ 3.Moje~ 4. Wlascwosci~  5.Szukanie  6.Obiegi~  7.Raporty 8. Administra
| [+67]
-~ MNazwa obiegu Opi
r 4
4 Dodaj #'Edytuj =Stanyiakde (Fkopivi | @ wf 1 | [ [2 %2 [6 [6 & | Qszukej
Lp. Id Nazwa
1.| 55 |00bstuga kandydatow
2. 34 |Approval of SAP Access (Akceptacja dostepu do SAP) - tylko dla formularza SAP User Access Approval Workflow
3. 85 Autorejestra
5 £l = Stany i akde
4. 13 BK-1 OBIEG = .
5| 14 |Bx2oeiEs| ¢ VU
6. 17 BK-3Przepq ] Kopiuj 1 KLIENTA
7. 32 |BK - Analiza
8. 1 Cykl sprzeda ; Uprawnienia
9. 9 |Cydsprzeda [& Eksportuj
10. 19 czysty
I e = Drubuj
12.| 57 |Deklaradgai
13.| 47 Deklaracja ubezpieczeniowa
14, 73 | E-faktura

Obieg wysytania certyfikatow wymaga czynnosci konfiguracyjnych:
e zdefiniowanie pieczeci firmowej,
e ustawienie skrzynki pocztowej do wysytki SMTP,
e zdefiniowanie szablonu maila/tresci maila,
e ystawienie autorejestracji uzytkownikow.

Standardowo system ISOF w oknie Modyfikacja akcji i standw obiegu posiada w ustawieniach kon-
figuracyjnych obiegu rozpoznawanie klientow po uzywanym jezyku.
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1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8.Rachunkowosc~ 9. Administracja  10. Pomoc~

orzef) EZSH  1towy  2.Operager 3.Mojer 4. Whaicwosci~ 5.Suulanie 6.Obiegi~ 7.Raporty 8. Administracia~ X
o ..[+67]

} Modyfikacja akcji i stanow obiegu [2] 13“

4 Dodajstan ¥ Zamknij

Obieg: Autorejestracia

Czas
Akge
Stan
v Nazwa opcie Uwagi 24ni
1 refestraci (— Obsiuga) 4 “Automatyczna zmianz stanu
0. POCZATEK
K0l s AkEwe) . “AUtomatyCzNa Zmiana stanu
1 Wenk ol ) & “Wyslij e-mail 1 dzied
te . “Automatyczna zmiana stanu
R . 2 ient en (— Akiywne) g e
1 — Kient_pl s N
2 — kiient_en Kiient de (— Aktywne) g% RN A 2N e
: =, it de 3 Ment da (- Atyene) of Wyl e-mail
4. wszystkie dokumenty — Kient_pi 4 nowa akeia
= “Automatyczna zmizna stanu Akgja bierze udziat w przeisciu
2. Aktywne (1080 dni) 4* 1 koniec(— KONIEC) g* “Wyslij e-mail terminowym opdznionych

dokumentdw.

Na dwa tygodnie przed wygasnieciem c:

ikatu llenta zostanie wystany mailz praypomnieniem o tym fakde. . nowa akefa

2 dni

180 dni

10 dni

5 dni

12 dni

U35 [Ty WSRO U Uz pUZyCI

1.2. Ustawienia konfiguracyjne klientéw - definiowanie pieczeci cyfro-
wej

W menu Administracja - Firma - Dane firmy - w zaktadce Piecze¢ firmowa klient ma mozliwosc
zdefiniowania Pieczeci firmowej. W polu Waznos¢ istnieje mozliwos¢ sprawdzenia waznosci pieczeci
cyfrowej lub po kliknieciu przycisku Generuj zadanie pieczeci jej wygenerowania - waznosc pieczeci
to 3 lata.

W przypadku wygasniecia pieczeci firmowej wszystkie certyfikaty portalowe utworzone za pomoca

tej pieczeci tracg waznosc.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS™ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. 6~ o inistracja_ 10. Pomoc ~ =
1LFirma~ 2. jieni: ~ 3. Administracja modutami ~  4.Raporty = 5. 0pcje HEUTHES~ 6. ISOF testy X

X

4 httpsi/fsshisofplfmpfisof/_sZEMQdGvars QyXZBabP_/lib/okno_dialogowe hdb?Skrypt=./ksiegapr/hdb/admin firma edithd., — O

& sslisof.pl/mp/isof/_sZEfQd6vr5QfyXZ8abP_lib/okno_dialogowe.hdbSkiypt=../ksiegapr/hdb/admin_firma_edithdb&.. or

[E)zapisz [ zamknij

Dane podstawowe Dane dodatkowe Dane do PFRON Pieczec firmowa E-Mail
Status pieczedi firmowej:
Gotowa do uzycia

Dane aktywnej pieczeci elektronicznej:

WYSTAWIONY DLA WYSTAWIONY PRZEZ
Numer seryjny (SN) : 113
Nazwa (CN) © Certyfikat Testowy Nazwa (CN) © HEUTHES CA 2
Organizacja (0) * NIP 9992485719 Organizacja (0) * HEUTHES SP. Z 0.0.
Jednostka Jednostia &
organizacyjna (OU) : organizacyjna (OU) :
Lokalizaia (L) :
Kraj (C) L
Email (E) :
WAZNOSC
Wystawiony dnia 2015-05-13 12:11:39
Wygasa dnia 2025-04-30 12:11:39

ODCISKI KLUCZA
Odcisk SHAT :

Operacje:

Wyswietl historiz pieczaci

Generuj z3danie pieczed e




W przypadku, gdy w systemie pojawi sie nowa pieczec, w miejsce wygasajgcej konieczne jest jej po-
branie na dysk oraz przestanie do administratorow HEUTHES w celu dodania jej do obstugi.

https://test1.heuthesd:8444 - S o x

[Z)zapisz [wpZamknij
Dane podstawowe Dane dodatkowe Dane do PFRON Pieczeé firmowa E-Mail
Status pieczeci firmowej:

Gotowa do uzycia

Dane aktywne]
WYSTAWIONY DLA WYSTAWIONY PRZEZ
Numer seryjny (SN) : 113

Mazwa (CN) : Certyfikat Testowy Nazwa (CN) : HEUTHES CA 2
Organizacja (0) NIP 9992485719 Organizacja (0) HEUTHES 5P. Z 0.0.
Jednostka Jednostka CA
organizacyjna (QU) : organizacyjna (QU) :
Lokalizacja (L) :
Kraj (C) PL
E-mail (E) :
WAZNOSE
Wystawiony dnia:  2015-05-13 12:11:39
Wygasa dnia 2025-04-30 12:11:39
ODCISKIKLUCZA
Cdcisk SHAL : 14751fhla3acid3e3abf36bh259696h1a0eh5fhe

Operacje:

Wyswietl historie pieczeci

Generuj zadanie pieczec eletronicznych

Po kliknieciu przycisku Wyswietl historie pieczeci elektronicznych z poziomu ekranu Historia piecze-
ci firmowych wybieramy Pobierz.

[£)zapisz [wpZamknij

Dane podstawowe Dane dodatkowe Dane do PFRON Pieczeé firmowa E-Mail

Historia firmowych pieczeci elektronicznych umieszczonych w systemie

Lp. SN CN Wazny odido Wgrany na serwer Uiydv:any Certyfikat

Certyfikat 2015-05-13 12:11:39/ 2015-06-01 09:47:.07 i
[Testowry 2025-04-30 12:11:39 przez admin P

|1 |113

Tak uzyskany plik pieczeci nalezy wysta¢ mailem na adres: admin@heuthes.pl



1.3. Ustawienia konfiguracyjne klientow - konfiguracja poczty wycho-
dzacej
W zaktadce E-mail mozna wykonac ustawienia konfiguracyjne poczty wychodzacej. Mozliwe dane do

konfiguraciji to: Firmowy adres e-mail, Nazwa nadawcy, Serwer SMTP, Port, Wysytanie poczty z uwie-
rzytelnianiem, Login, Hasto oraz Folder poczty w DMS.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. Rachunkowosc~ 9. Administracja  10. Pomoc~

1.Firma~ 2. i = ini ja modutami~  4.Raporty = 5. Opcje HEUTHES - 6. ISOF testy X
& hitps//sslisof plimp/isof/_sZEFQd6varS QfyXZBabP_lib/okne_dislegowehdb?Skypt=/ksicgaprhdb/admin fima edithd,, — O X
& sslisof.pl/mp/isof/_sZEfQd6vIrsQiyXZ8abP_/lib/okno_dialogowe hdb?Skrypt=./ksiegapi dmin_firma_edithdb8L., v

[Elzapisz [ Zamknij

Dane podstawowe Dane dodatkowe Dane do PFRON Piecze¢ firmowa E-Mail
E-Mail:

Firmowy adres e-mail:

Nazwa nadawcy
Serwer SMTP.

port

Wysyla¢ poczte z uwierzytelnizniem [
Login

Hasto [
Folder poczty w DMS Skrzynka nadawcza [2245]

1.4. Szablon i definicja maila do wysytania certyfikatu
W DMS - Dokumenty - Administracja - Definicje obiegdw mozna zdefiniowac szablon wiadomosci

e-mail.

W obiegach wybieramy Autorejestracja - Stany i akcje. W oknie Modyfikacja akcji i stanow obiegu
mozna wybrac¢ np.: klient_pl (- Aktywne).

Osoba modyfikujgca tresc szablonu maila musi mie€ (wymagane) w swoich ustawieniach poczty

DMS (Moje - Ustawienia poczty) wigczone: Format maili wychodzgcych: HTML.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. s~ 9.Administracja  10. Pomoc™
(korze) ER el ol e i o e e R e e R
o .[+67]
[ = =)
| Modyfikacia akji i stanéw obiegu CARE
. D v
< Dodajstan ¥ Zamknij
Obieg: Autorejestracja
Cza:
stany Uwagi 2 dni
0. POCZATEK
L. Obstuga 4
e 1z
P -Automatyczna zmiana stanu Akej2 bierze udziat w przejécu
2. Aktywne (1080 dni) * 1  koniec (— KONIEC) g* “Wyslij e-mail terminowym opgZnionych
dokumentow.
Na dwa tygodnie przed wygasnieciem cetyfiatu Kienta zostanie wystany mail przypomnieniem o tym fakcie. b nowa akcia
2d
180 dni



W sekcji Funkcje = Funkcje obiegu wybieramy pole Edytuj w oknie Definicja funkcji obiegu wybie-
ramy wczesniej przygotowany Edytuj lub tworzymy nowy szablon wybierajgc Dodaj.

1.Start~ 2.CRM- 3.DMS-  4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7. ja_&. &~ 9. Administracia _ 10. Pomoc~ &
=

Z 0o

[£) zapisz @ Zablokuj 3 Usuri | 3 Anuluj |

oo .

0
T — 5
Dostepne osoby. Wybrane osoby 2 dni

01. Rejestracja zamawien (grup ~
02 Obsiuga zaméwie (grupa)
03. Wstepna weryfikacja faktur I
04. Kontrola merytoryczna faktu
05. Kontrola formalno-rachunko
06. Ksizgowanie faktur (grupa)
Admin ISOF (grupa)

Odbiorca | Centrum Dowodzenia (grupa)
CRM Analityczny (grupa)

|CRM Operacyjny (grupa;

[ osoba zmieniajaca stan
dotychczasoni posiadacze
Dautor dokumentu

[CJosoba iniqjujaca obieg dokumentu
(] zablokowanie edyqji odbiorcow

[ nie dodawaj domysinego odbiorcy 2dni

Odbiorcom nadaj prawa | 2 - odczyt+zapis+Dprzenoszer v,

Odbiorcy do wiadomosci

Do wiadomesci

Uprawnienia do wykonania akcji
@® Wszyscy odbiorcy

O Wskazane osoby | grupy [

Opcje 180 dni
‘Wykonanie akgi ‘automatyczna zmiana stanu
Funkcje
Nazwa Szablon

Funkcje obiegu

[ ooce | e (% vl (][] [] [¥]

s 10 dni
Opisi uwagi
5 dni
Opis akji

Funkcja obiegu

Rodzaj funkdi [ Wylij e-mail v|
Szablon Certyfikat portalowy J
Wymagana

(Wstrzymuje zmiane stanu
jesli nie zostanie wykonana)

| Zapisz || Anulyj

Nazwa szablonu Adresat Data i ﬂe-

[ wwez [ cedng | oods J[ vsi ][ zemkny




W nowym oknie Szablon maila mozemy wybra¢ w polu Od z jakiej skrzynki pocztowej ma zostac
wystana wiadomosc z certyfikatem uzytkownika.

Domysinie adres mailowy w polu Od pobiera sie z dwdch zrédet:
* jeden wpis adresu mailowego znajduje sie w menu Administracja - Firma - Dane Firmy zakiad-
ka E-Mail pole Firmowy adres e-mail,
e pozostate dwa wpisy adreséw mailowych pochodzg z danych uzytkownika, ktdry jest obecnie
zalogowany do systemu.

0d:

Do: Y

Dw: [

dw |

Temat: Certyfikat portalowy

0
sabione 0 Zatacz wysytany dokument Zatacz certyfiat unvtkownica 2] Viykonaj w te [

Certyfikat w zataczniku.
hasio do pliku: <CERT_HASLO>

Batere Przemyslonel

W polu Do wybieramy ikone uzytkownika, w nowym oknie Adresaci wiadomosci-opcje w sekdji
Opcje adresatéw wiadomosci zaznaczamy pole Adres uzytkownika i wybieramy Zapisz.

Podczas wysytania wiadomosci z certyfikatem adres mailowy uzytkownika dynamicznie znajdzie sie
w polu Do, do wiadomosci mailowej mozna rowniez dodac statyczny adres mailowy — np. celem wyko-
nania kopii lub potwierdzenia.

[Osoba zmieniajaca st v | Zapiszw: Pocta

Certyfikat w zataczniku.

‘hasto do pliku: <CERT_HASLO>
odbiorcy wportalu: )
Baterie Przsmyslowe Odbiorcy dokumentu v obiegu: (]
Odbiorca z formularza:

Unytiownik rejestrujacy dolument: )
Adresad e-Faktury: [

EEEEEEEEN

Adresaci z urzadzenia: [
[ sz ][ Anui J




W polu Temat mozemy wprowadzi¢ nazwe tematu wiadomosci e-mail, zatgczy¢ Zatgczniki — Zatacz
certyfikat uzytkownika, w polu tresci wiadomosci wprowadziC tekst oraz Wykonaé operacje w tle,
ktora pozwoli na wystanie hasta do certyfikatu w wiadomosci e-mail.

Pola Zatgcz certyfikat uzytkownika oraz Wykonaj operacje w tle — musza by¢ zaznaczane.

swblonmais e
Ejebuan | Byeime banvaherc £l | Spons “ovse | ~0oce | 4 | Ghzanion

0d:|

|

4

Do: Iy

Dw: |

4

dw: |

4

Temat: Certyfikat portalowy

soais O Zatacz wysylany dokument Zafaz certyfikat utytkownika Wykonaj w te

| [Osoba zmienizjaca st v ] Zapiszw: Pocta

[ conont B oneuer o B A R (==
Dzieri dobry,
Certyfikat w zataczniku.

hasto do pliku: <CERT_HASLO>

Baterie Przemystowe|

lE=-E-|=s 2@

W tresci wiadomosci mozemy rowniez zapisac link do Portalu Zamdwieniowego. Przyktadowy link do
Portalu Zamowieniowego: https://ssl.isof.pl/NAZWA/isof/portal

W przypadku kiedy w wiadomosci e-mail wysytamy certyfikat, w nowym oknie Znaczniki w szablo-
nach e-mail kopiujemy znacznik dynamiczny <CERT_HASLO> i wklejamy go w treS¢ wiadomosci

we wczesnhiej wybrane miegjsce.

<LIST_PRZEWOZNIK>:

<LIST_TRACKURL>:

<ZALACZNIK_PROFORMA>:

-_netto, wartosc_t

hasio do pliku:

<UZ_LOGIN>:

Baterie Przemys|

<FS_NUMER>:
<FS_DATAW>:
<FS_DATAS>:
<FS_TERMINPL>:

<FS_KWOTANETTO>:

<FS_KWOTABRUTTO>:
<FS_KWOTAVAT>:

<FS_NABYWCA_NIP>:

<LIST_NUMER>: |
<LIST_DATA>: |
<LIST_UWAGI>: [

losc, cena_netto, cena_brutto, wal, VAT,
brutto, data_dostawy>:

W przypadku wysylania w obieg dokumentu typu uzytkownik:

<CERT_HASLO>: hasio do certyfikatu

W przypadku wysylania w obieg dokumentu FS:

<FS_SPOSOBPL>: forr

<FS_WALUTA>: wal
<FS_NABYWCA>: nazwa

<FS_SPRZEDAWCA>: nazwa

oWy -
list preewozowy - adres Sledzenia preesylki
dodaje fakturg pro-forma (PDF) do zatzcznikew wiadomosci

pozyqje zamawienia (po przecinku wymienione kolumny, w kidrych pokaza sig informacje dotyczace
Dozyi, z zachowaniem kolejnosi w jakie zostaly wypisane w tagu)

login uzytkownika

numer dokumentu




Aby zapisaC projekt szablonu wiadomosci e-mail do wysytania certyfikatow wybieramy opcje
Aktualizuj. Nastepnie zaznaczamy szablon wiadomosci oraz klikamy opcje Wybierz.

smbemmae e
[Eacusian]| fgrimo dpomabens 2 | Spoms “orsk | ~once | 4 | Bzamins

o |

o0: ‘@ p|

Dw: |

4

Udw: [ 4

Temat: Certyfikat portalowy.

st 2 U Zatace wysylany dokument Zatacz certyfkat utytkownika Wykonai v te | 2 | [Osoba zmieniajace st v | zapiszw: Pocata
Rodzsj caconki v Rozmiarczcionk v [ B 7 U A-®2- |0 0 [= = = =-i=-|E=E (| B

Dziefi dobry,

Certyfikat w zataczniku.
hasto do pliku: <CERT_HASLO>

Baterie Przemystowe|

[ _wwer [ eatw J[ oo J[ i ][ zemm

W oknie Definicja funkcji obiegu klikamy pole Zapisz.

Rodzaj funkgji [ Wyslij e-mail ~|
Szablon Certyfikat portalowy [] &

Wymagana
(Wstrzymuje zmiane stanu
jesli nie zostanie wykonana)

L__zosz || ey

W oknie Modyfikacja akcji i standw obiegu klikamy opcje Zapisz.

CUreTI e vusiL

Odbiorca

[ zapisz] @ zabioks % vsu | @ anutuy
| paiuit i

[zdehmoweny ]
Gualwaysey ]

Dostspne osoby.

5. Kontrola formaino-rachunko el
06, Ksizgowanie faktr (gnea) | [33)] ;
Admin ISOF (grupa)

Centrum Dowodzenia (grupa) 3
|CRM Analityczny (grupa)

|CRM Operacyjny (grupa; e

[ osoba zmieniajaca stan
dotychczasoni posiadacze
Oautor dokumentu

[osoba inicjujaca obieg dokumentu
(0 zablokowanie edycji odbiorcow

(O nie dodawa) domysinego odbiorcy

2 dni
a [2- odaytrzapiss praenoszer v |
s
Uprawnienia do wykonania akgji
(@ Wszyscy odbiorcy
. /

I



1.5. Ustawienia autorejestracji uzytkownikéw

W menu Administracja - Firma - Zarzadzanie uzytkownikami - Uzytkownik - Ustawienia autore-
jestracji mozna miedzy innymi wskazac/zatozyc:

miejsce zapisu w DMS — gdzie certyfikaty po wygenerowaniu bedg zapisywane np.: Uzytkownicy
Portalu,

e podfolder na kazdy miesigc,
e oObieg do ktérego ma odnosic sie operacja,
e jaka akcja ma rozpoczac sie w danym obiegu.

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8.Rachunkowos¢~ 9. Administracia  10. Pomoc

1. Uzytkownik ~ 2. Grupa~  3.Raporty -

X
Uzytkownik Kwalifikacja [ Kontrahent [CIwamose

Nazwisko -

Ini w ¥ dowoln dowolna

8 Status | Aktywni ~ 4
Login =
=Dodaj & X | (0] yszznlan | | Rodzaj| uzytkomnicy v_[ Awyezyse O Saukaj
®

[£)zapisz (#hzamknij

Miejsce zaj

Zakizdzj podfol
Obieg dia

Obieg:

Akcja w obiegu :
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2. Zatozenie konta Uzytkownika oraz wygenerowa-
nie certyfikatu

2.1. Nowy Uzytkownik

W menu Administracja - Firma - Zarzadzanie uzytkownikami - Uzytkownik - Dodaj mozna dodac
i skonfigurowa¢ Dane podstawowe uzytkownika.

W oknie Nowy uzytkownik w zaktadce Dane ogdélne mozna wprowadzi¢ podstawowe dane zazna-
czajgc miedzy innymi Uzytkownik Portalu - klient, jak rowniez zdefiniowaC w sekcji Przynaleznosc¢
do grup i jednostek organizacyjnych — np.: Grupa: ,Portal” — Jednostki organizacyjne: ,Centrala”
— Powigzania: ,Portal”.

1.Start® 2.CRM~ 2.DMS- 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja  8.Rachunkowosc~ 9. Administracia  10.Pemoc~

1. Uiytkownik~ 2. Grupa -~ 3.Raporty X
Uzytkownik E kwalifikacia "I Kontrahent [Cwaznosé

Nazwisko

B — e = dowolny dowolna

Login

“Dodaj 4 X | @ | szablon ~ | | Rodzai| zytkownicy v | | miierce O3 smieas

=~ Nowy uzytkownik o) (%

[2)zapisz [ Zamknij

Dane ogdine szazegdty

Dane podstawowe

Nazwisko Kowalski (I Pracownik Czwolniony
Imie Konrad Cuzytkoumik ISOF O ista Heupim
Login Konrad Kowalski [ szef Heupim Filtr poczty
Hasto [sonsens ] [ 5
ie hasta ]
pracownik [ sm Portalu - Kient [ Lokalzacja uzytkownika
Waznost wygasa a) (Juzytkownik Portalu - serwisant (] Uzytkoumik Portalu Pracowniczego
Opis

p

Przynaleznosc do grup i jednostek organizacyjnych

Gy ednostii organizacyine Powizzania
e < Centrala [332] Postal
Kesa-Bank Rozrachunki Centrainy [CENT] cenrala

Kiiend portaloni
Magazyn

Marketing

Obstuga Klientow
Portal

portal dokumentowy
RSM

Magazyn [MAG]
ONZ 11 [ONZ IT]
K01

Serwis ez
Spreeda? + Windykga 0201 [pozo1] <]

wia [0DW]
rszawa [MAGWAL]

Zamowienia do dostawcw
Zamowieniz od Klientow
zarzad

3 - Biuro Zarzadu [Poz2!

soc Toocs]
ednostka domydina podczas logowania
[ v

W zaktadce Szczegoty w sekcji Rozszerzone dane mozna wprowadzi¢ miedzy innymi: Adres e-mail
(wymagany), w kolejnej sekcji Obstuga Portalu mozemy powigza¢ danego uzytkownika ze wska-
zanym kontrahentem w imieniu ktorego beda sktadane zamowienia (kontrahent musi by¢ wczesniej
utworzony).

1.Start~ 2.CRM~ 3.DMS~ 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. Rachunkowosc~ 9. Administracia  10. Pomoc~

1. Uzytkownik~ 2. Grupa~ 3. Raporty ~ X
Uzytiownik B kwalifikacia I Kontrahent I Waznosé
Nazwisko
e ;Dm, Aktywni 5 dowolny dowolna
Login :
+Dodaj ¢ X | ©@ | szablon ] | Rodzaj| Uzytkownicy V| | #bicriiz O gmieas
= Nowy uzytkownik 2 %

[E)zapisz (#h zamknij

Dane ogéine Szczegoty
Rozszerzone dane
Kod uzythowmika
Adres e-mai Kk@heuthes
Nr telefonu
Kod biokady
Magazyn kiuczy SSL [ (domyginy) i
PIN dostawcy J—
e-aktz pracownica (folder DMS) L] -
Tablica wyniksw (dokument DMS) [P
Uzytkawnik chroniany przed zmiana uprawnieri )
Podpis cyfrowy
Srodowisko podpisu [ Bifilar lokalny v |
Typ certyfikatu [sorzatowy  ~]

Lokalizacja biblioteki

Obstuga Portalu
Powiazany kontrahent "HEUTHES" SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALN D & ® akiywny w portalu
Powiazana gr. b D! O aktywny w portaly
Podglad wezystkich 2gtoszen serwisowych na Portziu [

Obstuga logowari zdalnych

Uzytkavinik zdzlny (m]
Isof zdalnego logowania [ ~]

Definicja IP lokalnego

Adres P: [
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Kontrahent musi mie¢ w ustawieniach w zaktadce Szczegdty w sekcji Cechy zaznaczong opcje Klient
oraz wprowadzony Kod — logowanie do portalu polega na podaniu kodu firmy, loginu uzytkownika oraz
hasta. Kod firmy i login uzytkownika pobierany jest automatycznie z certyfikatu.

Ogélne CRM Szczegoly Dane dodatkowe 3 al

8520405492 Regon; 008188990 NIP UE:

Kontrahent; [rajowy v Jezyk: [poisd | [ sednostka powiazans B caynny platnik VAT

Domyiy typ ceny:
[ kod:

O Kod:

Konto FK dost.:

Kod: 123456 Konto FK odbiorcy: 00061
O kod:

Konto FK pracownika:

Forma platnosci;

it ik, z2dhuzeniz:
Limit platnoci:
‘Status platnosci:

4 naFs:

wirybie platnosd podaielone; vaT: [Brakdanych v
Dofaczenie linku piatnosci online
o wezvar do zapiaty : Domysine (2defi

Zapisujemy ustawienia.

[(domysiny)

ika (folder DMS)
Tablica wynikdw (dokument DMS)

Bifilar lokalny v
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2.2. Proces wygenerowania i wystania certyfikatu dla danego Uzytkow-

nika

W menu Administracja - Firma - Zarzadzanie uzytkownikami w sekcji Kwalifikacja wybieramy Typ
- Uzytkownicy Portalu - klienci - kolejno w pasku narzedzi Szukaj.

1.Start~  2.CRM~

3.DMS- 4.Sprzedai~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. Rachunkowos¢~ 9. Administracja 10. Pomoc™ =
1.Uiytkownik~ 2. Grupa~ 3. Raporty ~ x
Uzytkownik Kwalifikacja [“IKontrahent [ wainosé
Nazwisko
= —_— [Ty [ Uzytkownicy Portalu - klienci ~] . i
f e Status | Aktywni V] &
Login
+Dodaj & X | © | szablon- | | | Rodzaj| uzytiownicy v|| #wyczysc Qszuka;
E Data  Dataost. y = Kontrahent - Grupa kontrahentow - N p—
Lp. Nazwisko Imie # Login Pracownik Status - Chroniony Kontrahent Grupa kontrahentéw B serwisantow Opis E-mail
"HEUTHES" SPOEKA Z
1 Kedzior Bartosz Bartoss Kedzior Kedzior Bartosz A 2014-05-13  2017-09-21 [ Ll OGRANICZONA OD
POWIEDZIALNOSCIA
. . "HEUTHES" SPOEKA Z
2 Paszkowski Marek Marek Paszkonski Paszkowski Marek (4] 2009-09-10 2020-1211 [ ] [1  OGRANICZONA OD mp@heuthes.pl
POWIEDZIALNOSCIA
3 Kornatowski Michat Michal Kornatowski I 2008-09-10| 2017-08:20 [ ] L1 pedoRedamyi ooy

Na liscie operacyjnej mozemy wybra¢ konkretnego Uzytkownika, dla ktérego chcemy wygenerowacd
certyfikat — w kolumnie Login wybieramy Uzytkownika, kolejno zaznaczamy opcje Wygeneruj i wyslij
certyfikat do portalu....

1.Start™ 2.CRM~™

3.DMS~ 4.Sprzedaz™ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.P ¥ 8. i | istracja  10. Pomoc™
1. Uzytkownik ~ 2. Grupa~ 3. Raporty ~
Uzytkownik Kwalifikacja
Nazwiska
Imi Typ | Uzytkownicy Portalu - Klienci v‘
E: Status | Aktywni v
Login

<4=Dodaj 4 X | @ | Szablon

Lp. Nazwisko
1 Kedzior Bartosz
2 Paszkowski Marek
3/ Kornatowski Michat

[ v | | Rodzzj| Uzytkownicy | | A wyczysc O Szukaj

. . Data Data ost. 5 - 5 Kontrahent -
Imie + Login Pracownik Status Wittam Moo rgps Chroniony Administrator Kontrahent Grupa kontrahentow e
"HEUTHES" SPOLKA Z
Bartosz Kedzior Kedzior Bartosz [A] 2014-05-13 | 2017-08-21 [l [1 OGRANICZONA QD
POWIEDZIALNOSCIA
"HEUTHES" SPOLKA Z
Marek Paszkows— 2000-09-10 2020-12-11 [1 [1 OGRANICZONA OD
Uprawnienia... POWIEDZIALNOSCIA
5 ) = 13 Studio Reklamy i
Michal Kornatoy 2009-09-10 | 2017-08-20 [ [1 Poligrafii Portal
Pot agie | wyshj cert. do portal
Wygeneruj i wyslij certyfikat do portalu...

Aby wygenerowac certyfikat dostepowy do portalu w nowym oknie wybieramy Zapisz i potwierdzamy

operacje.

1.Start~  2.CRM~

3.DMS~ 4.Sprzedaz~ 5.Zakupy~ 6.Magazyn 7.Produkcja 8. Rachunkowos¢~ 9. Administracja  10. Pomoc~ ]
1. Uzytkownik~ 2. Grupa~ 3. Raporty ~ X
Uzytkownik Kwalifikacja [ Kontrahent [CIwamose
Nazwisko PN Portain -k 7
o v Portalu - klienci
Imie i = dowolny dowolna
Login
4=Dodaj & X | (0] } Szablon v | | Rodzaj| Uzytkomnicy v | wyezrysé O Szukaj
E Dal ita ost. . E Kontrahent - Grupa kontrahentéw - -
Lp. Nazwisko Imie Login Pracownik Status utworzenia modyfikacii Chroniony Administrator Kontrahent Grupa kontrahentéw iR serwisantow ‘Opis E-mail
"HEUTHES" SPOEKA Z
1 Kedzior Bartosz Bartosz Kedzior Kedzior Bartosz [A] 2014-05-13 | 2017-09-21 1 L OGRANICZONA OD
POWIEDZIALNOSCIA
"HEUTHES" SPOEKA 2
2 Paszkowski Marek. Marek Paszkowski Paszkowski Marek Al 2009-09-10 2020-12-11 [ [1 OGRANICZONA OD mp@heuthes.pl
POWIEDZIALNOSCIA
3 Kornstowski Michal Mich3l Kornatowski [A] 2009-09-10 | 2017-09-20 ] [ ;3‘;;‘;“ ettt portal
L2

Zapisz [+ Zamknij

Dane do certyfikatu uzytkownika portalu
Login: Marek Paszkowski
Emal: moghathespl
Przypisany kontrahent:

Kod klienta na portalu:  HEUTHES

Poprawne wystanie certyfikatu zwraca komunikat ,Uwaga! — E-mail z certyfikatem do uzytkownika
zostat wystany”
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Na wskazany adres (podczas konfiguracji uzytkownika) system ISOF wysyta E-mail z certyfikatem.

From demo@heuthes.pl vy

Subject Certyfikat portalowy
To MeWr

Dzieri dobry,
Certyfikat w zafgczniku.

hasto do pliku: " - —

Baterie Przemystowe

> [ 1attachment: certyfikat.p12 2.6 KB
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